OPCA BOLNICA NOVA GRADISKA
POPIS RADNIH MJESTA

URED RAVNATELIA

STRUCNI UVIJET

BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | 1ZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MJESTO | TEUA
1.1. | URED RAVNATEUA
1.1.1. RAVNATELJ uvjeti utvrdeni opis poslova utvrden odredbama Statuta
. " - odredbama Statuta 1
ravnatelj Zupanijske bolnice
polozaj l.vrste
1.1.2. | ZAMJENIK RAVNATELJA uvjeti utvrdeni Aktivno sudjeluje u radu Uprave bolnice; u odsutnosti zamjenjuje
odredbama Statuta ravnatelja, obavlja sve poslove ravnatelja sukladno odredbama Zakona
zamjenik ravnatelja Zupanijske o ustanovama, Zakona o zdravstvenoj zastiti, Statuta i drugih
bolnice normativnih akata ustanove; pomaze ravnatelju i suraduje s njim u
— 1 izvrSavanju svih poslova ravnatelja; izvrSava sve poslove koje mu
poloZaj l.vrste povjeri ravnatelj iz svoga djelokruga rada; obavlja poslove i radne
zadatke radnog mjesta za koji ima sklopljen sa ustanovom Ugovor o
radu, odnosno Aneks Ugovora o radu; za obavljanje povjerenih mu
poslova u granicama danih ovlastenja odgovoran je ravnatelju
ustanove.
1.1.3. POMOCNIK RAVNATELIA ZA uvjeti utvrdeni Daje pravna tumacenja za potrebe Bolnice i pruza pravnu pomo¢
odredbama Statuta zaposlenicima; konzultant je poslovodnim strukturama u zdravstvenoj
PRAVNE POSLOVE ustanovi i zdravstvenom osiguranju; izraduje opce akte, odluke i
pomoc’nik ravnatelja iupanijske suglasnosti; radi na upisu promjena u sudski registar; izraduje razlicite
bolnice ugovore; edukacija kadrova na pravnim i opéim poslovima u
— 1 zdravstvenoj ustanovi; vodi evidencije sudskih i upravnih sporova,
poloZaj l.vrste prekrsaja i dr.; sudjeluje u sudskim sporovima; koordinira i priprema
poslovnu dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka punomocéniku
za zastupanje bolnice pred sudovima; prati stru¢ni rad zaposlenika;
vrsi kontrolu svekolike poslovne dokumentacije unutar i prema van
bolnice prema pravnoj regulativi; obavlja sve poslove svoje struke; za
svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.
1.1.4. POMOCNIK RAVNATELJA ZA uvjeti utvrdeni Izrada planova i programa razvoja i analiticko-dokumentacijskih osnoy
FINANCIJSKO POSLOVANJE odredbama Statuta planova, uklju¢ujuéi i komparativne analize na nivou zdravstven
ustanove kao cjeline,samostalno i racionalno utvrduje i predlaZ
pomocnik ravnatelja Zupanijske financijske podatke za kreiranje poslovne politike zdravstvene ustanove
bolnice sudjeluje u pripremi poslovnih odluka,sudjeluje kod donoSenja godisnj
— programa mjera zdravstvene zastite za tekucu godinu,izrada dugorocnih
polozaj l.vrste srednjoro¢nih planova razvoja,analiza planova rada koji su podloga 2
sklapanje ugovora sa Zavodom, izrada programa,planova rada i visin
1 ugovorene naknade za izvrSenje programa zdravstvene zastite,pra|
ostvarivanje ugovornih odnosa sa Zavodom i u tom pravcu da
prijedloge i misSljenja za unapredenje ugovornih odnosa,edukaci
kadrova za ekonomske poslove u zdravstvenoj ustanovi, radi usporedn
analize, posebno iz podrucja ekonomike zdravstva, s obrazloZenjem
prezentira iste organima zdravstvene ustanovekonsultant |
poslovodnim strukturama u zdravstvenoj ustanovi i zdravstveno
osiguranju, organizira, rukovodi i odgovoran je za rad ustrojstven
jedinice, za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.
1.1.5. POMOCNIK RAVNATELJA ZA uvjeti utvrdeni Provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i
KVALITETU ZDRAVSTVENE ZASTITE | odredbama Statuta poboljSanja kvalitete zdravstvene zastite; provodi aktivnosti vezano uz
uspostavu sustava sigurnosti pacijenata; procjenjuje ispunjavanje
- . = standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim djelatnostima
pomocnik ravnatelja Zupanijske zdravstvene ustanove; sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete;
bolnice 1 provodi aktivnosti vezano uz pripreme za akreditacijski postupak;

polozaj l.vrste

predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrucja kvalitete
zdravstvene zastite; suraduje s Agencijom u provedbi plana i programa
mjera za osiguranje, unapredenje, promicanje i pracenje kvalitete
zdravstvene zastite; povjerenstvo je obvezno Agenciji polugodisnje
podnositi izvjeSée o svome radu; za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.




POMOCNIK RAVNATELIA ZA
SESTRINSTVO - GLAVNA SESTRA
BOLNICE

pomocénik ravnatelja Zupanijske
bolnice

polozaj l.vrste

uvjeti utvrdeni
odredbama Statuta

Vrsi raspored, te prati rad zdravstvenih djelatnika vise i srednje
strune spreme; prati rad med. sestara na odjelu i ambulantama;
kontrolira radne zadatke svih zdravstvenih djelatnika osim lije¢nika u
svezi s postupanjem s bolesnicima, njegom, lije¢enjem i prehranom
bolesnika; u dogovoru sa glavnim med. sestrama odjela daje
prijedloge za privremene rasporede u sluzbi osoblja vise, srednje i nize
stru¢ne spreme; nadzire Cisto¢u svih prostorija u Bolnici; sudjeluje u
programiranju rada i razvoja Bolnice; sudjeluje u pripremi u uéestvuje
kod svih unutrasnjih adaptacija kao i pri planiranju novogradnje; brine
se za organizaciju provodenja pripravnickog staza za zdravstvene
djelatnike; skrbi o provodenju kuénog reda; organizira i prati rad
pripravnika VSS i SSS med. struke; organizira struéne sastanke
djelatnika VSS i SSS, te planira redovna i povremena struéna
usavrSavanja; radi i druge poslove za koje je ovlasti ravnatelj; za svoj
rad odgovorna je ravnatelju Bolnice.

KONTROLOR ADMINISTRATIVNIH
POSLOVA - TAJNICA RAVNATELIA

kontrolor

radno mjesto lll.vrste

SSS upravne skole ili
gimnazije, 1 godina
radnog iskustva

zaprimanje i evidentiranje (urudzbiranje) dnevne primljene i
proslijedene poste, slanje i primanje faksa, skeniranje , slanje i
primanje e-maila, pisanje poslovnih dopisa , pisanje putnih naloga i
popunjavanje putnog radnog lista , ispunjavanje raznih obrazaca i
tiskanica, primanje stranaka, dogovaranje za sastanak s ravnateljem ili
usmjeravanje na odredeno mjesto, primanje telefonskih poziva i
prosljedivanje  na traZeni lokal, kopiranje, davanje potrebnih
informacija  poslovnim partnerima, sluzbenicima i strankama ,
dogovaranje o poslovnim susretima i sastancima , prosljedivanje
dopisa i rac¢una, slanje poziva i obavijesti za sastanke (sjednice) ili
obavjestavanje telefonski, , dostave odredene poste ako je u pitanje
hitnost, traZenje raznih dokumenata u registratorima arhive,
kompletiranje i pecatiranje odredenih dopisa za slanje.

1.2.

JEDINICA ZA KONTROLU KVALITETE

1.2.1.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
ZA UNAPREDENJE KVALITETE |
NADZOR, TE EDUKACIU |
PLANIRANI OTPUST

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Kontrolu kvalitete zdravstvene njege provodi za to posebno educirana
prvostupnik/ca sestrinstva kao ¢lan tima koji imenuje poslodavac.
Prvostupnik/ca sestrinstva za kvalitetu usmjerava Program kontrole
kvalitete rada medicinskih sestara u konzultaciji s Pomocénikom
ravnatelja za kontrolu i nadzor kvalitete zdr.zastite. Radi plan
zdravstvene njege te odabirom i procjenjivanjem osoblja,
dodjeljivanjem i pracenjem opsega poslova osigurava provodenje
postupaka zdravstvene njege. Procjenjuje rezultate zdravstvene njege
te gleda na utjecaj zdravstvene njege na zdravstveni status bolesnika.
Pise upute o porvodenju zdravstvene njege i vodenja sestrinske
dokumentacije te kontrolira vodenje sestrinske dokumentacije i
upucuje na nepravilnosti ispunjavanja sestrinske dokumentacije.
Sudjeluje kao ¢lan Povjeranstva za kvalitetu te iznosi izvjeséa o
aktivnostima unutar pojedinih odjela. Provodi aktivnosti vezano za
uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete zdravstvene
zastite, provodi aktivnosti vezano za uspostavu sustava sigurnosti
pacijenata te vodi registre o neZelejnim dogadajima. Predlaze i
sudjeluje u provedbi sestrinskih edukacija za zdravstvenu njegu i
provodenje medicinske dokumentacije.

Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom
Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem
sestrinstva; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije;
brine o dodatnom usavr$avanju medicinskih sestara; sudjeluje u
aktivnostima HACCAP tima; sudjeluje u aktivnostima sustava
upravljanja kvalitetom prema normi ISO 9001:2008; sudjeluje u
aktivnostima vezanim za akreditaciju bolnice; sudjeluje u provodenju
kontrole zdravstvene njege; daje godiSnje izvjeS¢e o radu glavnoj sestri
Bolnice i pomo¢niku ravnatelja za kvalitetu; prati, procjenjuje i po
potrebi predlaze promjene postojecih procesa u svezi s pripremama za
prijem i otpust pacijenta; sudjeluje u koordinaciji zdravstvene njege
pacijenata, narocito kod otpusta sloZenih slucajeva koji zahtijevaju
trajno rjesenje u pogledu dodatne ili pojacane njege; suraduje s
odjelnim lijecnicima i medicinskim sestrama u koordinaciji otpusta
uklju¢ivanjem pacijenata i obitelji u planove njege nakon otpusta;
suraduje s primarnom zdravstvenom zastitom prijenosom informacija
o nastavku zdravstvene njege pacijenta nakon otpusta iz bolnice;
sudjeluje u izradi planova zdravstvene njege za pacijente nakon
otpusta iz bolnice; sudjeluje u izradi sestrinske dokumentacije-
sestrinsko otpusno pismo; sudjeluje u izradi protokolarna prijema i
otpusta pacijenta; obvezna je provoditi sustav kvalitete; obavlja i
druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja; za svoj rad
odgovorna je pomoc¢niku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite i
glavnoj sestri bolnice.




1.2.2. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA preddiplomski Prvostupnik/ca sestrinstva za kontrolu bolni¢kih infekcija usmjerava
ZA INTRAHOSPITALNE INFEKCIJE sveudiligni ili struéni Program kontr.ovle. b0|.nICkIh“ infekcija u kon%ultaculus lije¢nikom A
studij sestrinstva, kontrolu bolnickih infekcija. Odabirom i procijenom osoblja,
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za dodjeljivanjvem i praéenjem opsega poslova,vosigurava savjete tehnicke
radno mjesto Il.vrste samostalni rad prirode rjgsava 'problgme.: pastale nawradlllsttf i usm.Jer.av'a potrel?e za.
obrazovanjem iz pojedinih podru¢ja rada; Procjenjuje, planira i
preporucuje promjene u pracenju programa za kontrolu bolnickih
infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenstvu za kontrolu bolnickih
infekcija, ukljucuje opravdane modifikacije i ocjenjuje efektivnost
programa; provodi nadzor na pojedinim podrucjima zdravstvene
ustanove ucestalo$¢u ovisno o prostorima rizika unutar zdrastgvene
ustanove(visoki, srednji, niski rizik) kako bi osigurala odrzavanje
standarda rad u cilju sprjecavanja, suzbijanja i kontrole bolnickih
infekcija; priprema izvjeS¢e o zapazanom i preporucuje promjene za
raspravu na sastancima Povjerenstva za bolnicke infkecije zdravstvene
ustanove; sudjeluje kao clan Povjerenstva za bolni¢ke infekcije
osiguravanjem izvjeS¢a o aktivnostima unutar pojedinih odjela;
pohranjuje zapisnike i ostalu dokumentaciju Povjerenstva za bolnicke
infekcije; pokrece epidemioloska istraZivanja kod pojave infekcije,
koordinira aktivnosti osoblja zdravstvene ustanove u svrhu
osiguravanja uvjeta za zaustavljanjem daljnjeg Sirenja infekcije;
organizira mikrobiolosku kontrolu zdravstvenih djelatnika u cilju
utvrdivanja potencijalnog izvora bolnicke infekcije prema dogovoru s
predsjednikom Povjerenstva za bolnicke infekcije; nadzire provodenje
higijenskih mjera i uporabu dezinficijensa na strogo preporucenim
mjestima prema izradenim postupnicima u zdravstvenoj ustanovi;
kontrolira redovito uzimanje uzoraka na specificnim radilistima:
kontrola vode za dijalizu, kontrola procesa sterilizacije, kontrola
infektivnog otpada; nadzire rad osoblja s infektivnim otpadom; obavlja
sve ostale zadatke prema nalogu predsjednika Povjerenstva za
bolnicke infekcije, kordinira radom spremacica.
1.2.3. KONTROLOR CENTRALNOG UPISA SSS upravne struke Vrdi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u
ili gimnazije, centralnoj jedinici narucivanja pacijenata; kontrolira opée podatke
kontrolor uvjerenje o pacijenata; savjetuje o terminima za koje su pacijenti naruceni;
. . savjetuje o postupku za koji je pacijent narucen i izdaje mu pisane
. - - osposobljenosti za L. . . -
sluzbenik, radno mjesto Ill.vrste N upute; dnevno aZurira podatke s centralnog upisa pacijenata i
racunalnog o . R - o
prosljeduje u Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi; koordinira rad
operatera, centralne jedinice za narucivanje pacijenata i bolnickih sluzbi odjela.
najmanje 1 obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.
g.radnog iskustva u
struci
1.2.4. STRUCNI REFERENT CENTRALNOG SSS upravne struke Vr3i upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza specijaliste u centralnu
UPISA ili gimnazije, jedinicu narucivanja pacijenata; kontrolira op¢e podatke pacijenata;
— uvjerenje o savjetuje o terminima za koje su pacijenti naruceni; savjetuje o
strucni referent . . postupku za koji je pacijent narucen i izdaje mu pisane upute. obavlja i
— - - osposobljenosti za d | | Kovoditel trebe Bolni
sluibenik, radno mjesto lll.vrste radunalnog ruge poslove po nalogu rukovoditelja, a za potrebe Bolnice.
operatera
1.2.5. DOKTOR MEDICINE - PRIPRAVNIK preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o pripravnickom stazu
zdravstveni djelatnik - pripravnik diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine
1.3. | JEDINICA ZA ZNANSTVENO ISTRAZIVACKI RAD
1.3.1. doktor znanosti i/ili Organiziranje, obavljanje i wusavrSavanje metoda znanstveno-

VODITELJ ZNANSTVENE JEDINICE

o ) znanstveni suradnik
voditelj zdravstvenog odjela do 40

zaposlenih;

polozaj l.vrste

istrazivatkog rada i primjena tih metoda i rezultata u praksi;
promicanje i poticanje znanstveno-istrazivacke djelatnosti; promicanje
i poticanje znanstveno-istraZivackih projekata u suradnji s
Ministarstvom  znanosti; poticanje i realiziranje znanstvenih
napredovanja; unapredenje  medunarodne suradnje; izrada
programske orijentacije; poticanje i poboljsanje publiciranja
znanstvenih radova u relevantnim c¢asopisima; pruZanje strucne
pomoc¢i i savjeta u provodenju projekta; suradnja s drugim
znanstvenim i zdravstvenim organizacijama u istraZivackom radu;
organiziranje znanstvenih sastanaka i poslijediplomske nastave;
vodenje evidencije o aktualnim projektima; vodenje popisa djelatnika
sa znanstvenim, istrazivackim i nastavnim zvanjem.




TAJNICA ZNANSTVENE JEDINICE

administrativni tajnik

radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o

osposobljenosti za
racunalnog

operatera

zaprimanje i evidentiranje (urudzbiranje) dnevne primljene i
proslijedene poste, slanje i primanje faksa, skeniranje , slanje i
primanje e-maila, pisanje poslovnih dopisa , pisanje putnih naloga i
popunjavanje putnog radnog lista , ispunjavanje raznih obrazaca i
tiskanica, primanje stranaka, dogovaranje za sastanak s ravnateljem il
usmjeravanje na odredeno mjesto, primanje telefonskih poziva i
prosljedivanje na trazeni lokal, kopiranje, davanje potrebnih
informacija  poslovnim partnerima, sluzbenicima i strankama ,
dogovaranje o poslovnim susretima i sastancima , prosljedivanje
dopisa i ra¢una, slanje poziva i obavijesti za sastanke (sjednice) ili
obavjeStavanje telefonski, , dostave odredene poste ako je u pitanje
hitnost, traZenje raznih dokumenata u registratorima arhive,
kompletiranje i pecatiranje odredenih dopisa za slanje.




ODJEL ZA OPCU KIRURGIU

NAZIV RADNOG MJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

VODITEL ZDRAVSTVENOG ODJELA
preko 40 zaposlenih;

voditelj zdravstvenog odjela preko
40 zaposlenih;

polozaj l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij,
doktor medicine,
kirurg, najmanje 3
godine
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Stru¢nog vijeéa
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjeSce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godi$njeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o struénom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.

GLAVNA SESTRA ZDRAVSTVENOG
ODJELA

glavna sestra,zdravstveni djelatnik -
voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staza u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice (osim Operacijske sale i
sterilizacije), obavjeStava, bez odgadanja, voditelja Odjela o
nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene
jedinice, izraduje mjesecne evidencije o radnom vremenu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice (osim Operacijske sale i sterilizacije).
Suraduje s voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske
aktivnosti na Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene
njege na odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u
provodenju zdravstvene njege, rad pomocénog i tehni¢kog osoblja i
uskladuje ga prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno
prisustvuje viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove,
materijal za zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenje voditelja
Odjela, te kontrolira njihovu potro3nju. Provodi i nadzire provodenje
mjera zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koristenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomo¢nog osoblja. OdrZava stru¢ne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE, UZI SPECIJALIST
ABDOMINALNE KIRURGLIJE,
prim.dr.sc.

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.




DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE, UZI SPECIJALIST
ABDOMINALNE (DIGESTIVNE)
KIRURGIIE,

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesni¢kom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE, UZI SPECIJALIST
TRAUMATOLOGIJE

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/ uza
specijalizacija

pregled, obrada, postupci i lijeCenje bolesnika na odjelu , operativni
zahvati, odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u  okviru
svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zaStite i drugih specijalnosti,upucivanje
bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
lijeCenje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
dokumentacije, evidencije i izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja
bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s
primarnom zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa
mjera zdravstvene zaStite za podrucje Zupanije, sudjeluje u
zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih radnika,
U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Odgovoran je
voditelju Odjela.

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
OPCE KIRURGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

2.0.7

DOKTOR MEDICINE SPECUJALIST
OPCE KIRURGIJE, UZI SPECIJALIST
1Z PLASTIENE KIRURGIJE

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
ABDOMINALNE KIRURGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.




2.0.9. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST preddiplomski i Kompetencije iz podrucja ORL specijalizacije, te svi poslovi koje obavlja
ORL, UZI SPECIJALIST diplomski sveu¢iligni ORL sp‘ec.ija.livst. uz 'prier.Jiene ' konlpetencij:e 'kojf.e' se. stJ:eéu
AUDIOLOGIJE studij ili integrirani s})uVspgcualls.tlcklm ispitom iz al.JdI(.)|0.gI.Je: f)tkrlvanje i |.sp|t|.varue t

preddiplomski i lijeCenje svih vrsta nagluhosti, ispitivanje sluha objektivnim i
doktor medicine specijalist,uzi diplomski sveuiligni subjektivnirvn metodama, ugadalicama, TG, TA, oteZana 'I:A,
specijalist u bolnici - otoneuroloske pretrage, ispitivanje mistagnusa i ravnoteZe,
- studij, doktor vestibulospinalni refleksi, ispitivanje VORa i VORSa, kalorimetrijsko
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen ispitivanje, videonistagmografija, elektromiografija, ispitivanje i
spec.ispit/uza lijeCenje tinitusa, lijeCenje vrtoglavice i smetnje ravnoteZe,
specijalizacija vestibularna rehabilitacija, funkcionalna dijagnostika slusanja, odabir
sluSnog aparata te podeSavanje aparata, savjetodavno-edukacijski rad
s pacijentima, sudjelovanje u istraZivanju u podrucju audiologije i

otoneurologije. Odgovoran je voditelju Odjela.

2.0.10. | DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST preddiplomski i Obavlja preglede bolesnika, odreduje dijagnozu i terapiju ambulantnih
ORL diplomski sveu¢iligni pacijenata; obavlja operativne zahvate iz podrucja

studij ili integrirani otorinolaringologije; sudjeluje u konzilijarnim pregledima; sudjeluje u
doktor medicine specijalist preddiplomski i viziti hospltalmranlh pac.uena.ta; obz.wlja sye endoskopske pretrage
- . . tey glave, vrata, gornjeg digestivnog i respiratornog trakta; obavlja
radno mjesto l.vrste dlplomsllfl sveucilisni mikrokirurSke preglede i zahvate; ocitava audio-vestibularne pretrage;
studij, doktor vodi alergolosku ambulantu; sudjeluje u deZurstvu; obavlja i ostale
medicine; poloZen poslove svoje struke; radi na odjelu i u ambulanti prema rasporedu.

spec.ispit/uza Odgovoran je voditelju Odjela.

specijalizacija

2.0.11. | DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
UROLOGIJE, UZI SPECUJALIST 1Z diplomski sveu¢iligni amb&lIantnq»specij.al.istit":koj dj.ela.tnosti u ok.viru . svoje
UROLOSKE ONKOLOGIJE studij ili integrirani specualnostl,obejv.ljaju. konzgltatlvnlh preg!eda lr7a z.ahtjev prllmarne

’ preddiplomski i zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
doktor medicine specijalist,uzi diplomski sveugiliéni druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
specijalist u bolnici = za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i

- studij, doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit/uza izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
specijalizacija Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti.

2.0.12. | pOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada, postupci i lijecenje bolesnika na odjelu , operativni
UROLOGIJE diplomski sveutiligni zahyatl, odTosno .ambulf—,uthno—specualls.tlcl.wJ djelatnosti u okV}ru

— — studij ili integrirani svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
doktor medicine specijalist u preddiplomski primarne zdravstvene zaStite i drugih specijalnosti,upudivanje
bolnici . ! ren bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno

— diplomski sveucilini lije€enje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
radno mjesto l.vrste studij doktor dokumentacije, evidencije i izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja
medicine; poloZen bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s
spec.ispit primarnom zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa
mjera zdravstvene zaStite za podrucje Zupanije,sudjeluje u
zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji zdravstvenih radnika,
U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Odgovoran je
voditelju Odjela.
2.0.13. preddiplomski i pregled, obrada, postupci i lijeCenje bolesnika na odjelu, operativni

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
OFTALMOLOGIJE | OPTOMETRUE

doktor medicine

bolnici

specijalist u

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit

zahvati, odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u  okviru
svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zaStite i drugih specijalnosti,upucivanje
bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
lijeCenje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
dokumentacije, evidencije i izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja
bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklinickoj djelatnosti i zajedno s
primarnom zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa
mjera zdravstvene zastite za podrucje Zupanije,sudjeluje u
zdravstvenom odgoju i prosvjeéivanju, edukaciji zdravstvenih
radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje
djelokruga odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
Odgovoran je voditelju Odjela.




2.0.14. | DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST preddiplomski i Odreduje dijagnosticke i terapeutske poslove; vrdi potrebne
ORTOPEDIJE | TRAUMATOLOGIJE diplomski sveu¢iligni operativnewzahvate; vr§i” ultraZ\{uén.u” qijagnostiku Iokomotornog
studij ili integrirani aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lije¢enje zglobova; u ambulanti
— — reddiplomski i vrsi preglede pacijenata i utvrduje dijagnoze; odreduje terapije i
doktor medicine specijalist ul P P e provodi terapeutske postupke (mali zahvati..,punkcije, blokade);
bolnici diplomski sveucilisni propisuje fizikalnu terapiju za ortopedske bolesnike; propisuje
N studij, doktor ortopedska pomagala i aplicira ih; sudjeluje u konzilijarnim
radno mjesto |.vrste medicine; poloZen pregledima; daje ocjene radne sposobnosti, tjelesnog oStecenja i
spec.ispit invalidnosti za ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti; sudjeluje u
pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu; obavlja i ostale
poslove svoje struke. Odgovoran je voditelju Odjela.
2.0.15. | DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST preddiplomski i Odreduje dijagnosticke i terapeutske poslove; vrdi potrebne
ORTOPEDIJE diplomski sveutiligni operativne zahvate; vrsi ultrazvuénu dijagnostiku lokomotornog
studij ili integrirani aparata, vrsi artoskopsku dijagnostiku i lije¢enje zglobova; u ambulanti
— — reddiplomski i vrsi preglede pacijenata i utvrduje dijagnoze; odreduje terapije i
doktor medicine specijalist u . P p e provodi terapeutske postupke (mali zahvati..,punkcije, blokade);
bolnici diplomski sveucilisni propisuje fizikalnu terapiju za ortopedske bolesnike; propisuje
- studij, doktor ortopedska pomagala i aplicira ih; sudjeluje u konzilijarnim
radno mjesto |.vrste medicine; poloZen pregledima; daje ocjene radne sposobnosti, tjelesnog ostecenja i
spec.ispit invalidnosti za ortopedske pacijente; sudjeluje u viziti; sudjeluje u
pripravnosti; radi na odjelu i ambulanti po rasporedu; obavlja i ostale
poslove svoje struke. Odgovoran je voditelju Odjela.
2.0.16. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT OPCE KIRURGUJE diplomski sveucilisni doktora medicine
studij ili integrirani
preddiplomski i
Doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveuéiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
2.0.17. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT 1Z ABDOMINALNE | diplomski sveucilisni doktora medicine
KIRURGIJE studij ili integrirani
preddiplomski i
Doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveuéiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
2.0.18. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT IZ ORTOPEDIJE | diplomski sveucilisni doktora medicine
TRAUMATOLOGIJE studij ili integrirani
preddiplomski i
doktor medicine na specijalizaciji diplomski sveutiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
2.0.19. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT IZ UROLOGLJE diplomski sveucilisni doktora medicine
. . studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji preddiplomski
radno mjesto l.vrste diplomski sveutiligni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
2.0.20. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju

DOKTOR MEDICINE,
SPECIJALIZANT IZ ORL

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto L.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

doktora medicine




2.1.

KIRURSKI ODJEL

2.1.1.

GLAVNA SESTRA KIRURSKOG

ODJELA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene
jedinice, obavjesStava, bez odgadanja, voditelja Odjela i glavnu sestru
Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o radnom vremenu
svih izvrsitelja. Planira, organizira, vodi i vrednuje rad medicinskih
sestara, pomoc¢nog i tehnitkog osoblja, organizira i uskladuje
vremenski i prostorno izvodenje zdravstvene njege, koordinira rad
medicinskih sestara i uskladuje ga prema mogucnostima Odjela,
odgovara za kvalitetu rada, organizira dnevni program i zaduZenja
medicinskih sestara, odgovara i brine se za odrZavanje ,éuvanje i
ispravnost aparata, opreme, pribora Instrumenata, vodi brigu o
ispravnost sterilizacijskih postupaka, o asepti¢ckom nacinu rada, uvodi
u rad i educira novoprimljene sestre, vrsi obradun potrosenog
materijala za svakog pojedinog pacijenta, provodi i nadzire
evidentiranje intervencija iz podruéja zdravstvene njege u sestrinsku
dokumentaciju,odgovorna je za evidentiranje svih provedenih
postupaka i aktivnosti provodenja zdravstvene/sestrinske njege
tijekom 24 sata. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA
NA ODJELU

SESTRINSTVA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Opis poslova medicinske sestre prvostupnice sukladna je
kompetencijama koje su propisane c¢lankom 16. a Zakona o
sestrinstvu, utvrduje potrebe pacijenta za zdravstvenom njegom,
planira, organizira, provodi i procjenjuje kvalitetu
zdravstvene/sestrinske njege, nadzire rad svih radnika koji na bilo koji
nadin utjeCu na proces provodenja zdravstvene/sestrinske njege,
odgovorna je za evidentiranje svih provedenih postupaka i aktivnosti
provodenja zdravstvene/sestrinske njege tijekom 24 sata, Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

2.1.3.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR

NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad
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Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna je
kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o sestrinstvu
,sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju osnovne
zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim postupcima
i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju, pripremanju i
provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehni¢kih zahvata zdravih i
bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama
steCenim obrazovanjem i zakonskim propisima, poti¢e i/ili pomaze
bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti, vodi
zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/sestrinske
njege, izvjeS¢uje pravovremeno clanove zdravstvenog tima koristi
suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom,
govornom i elektronickom obliku, prepoznaje Zivotno ugroZenog
pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju pojedinca, obiteljit
, primjenjuje vazece propise u obavljanju profesionalne duZnosti,
sudjeluje u izobrazbi uéenika i stru¢nom usavriavanju zdravstvenog
osoblja, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin,
brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, bolesnickih soba te u
dogovoru s odsje¢nom sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, obavlja
i druge medicinske i administrativne poslove neophodne za uspjesno
funkcioniranje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA FIZIOTERAPUE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij fizioterapije
odobrenje za
samostalni rad,

Upravlja procesom fizioterapije u okviru rane rehabilitacije kod
bolesnika u stacionarnim uvjetima te u jedinici intenzivnog lijecenja.
lzvodi procjenu, specificne fizioterapijske intervencije te mjerenje
ucinka uz vodenje fizioterapijske dokumentacije. Sudjeluje u
multidisciplinarnim timovima i interdisciplinarnim timovima koji skrbe
o bolesniku na stacionarnim odjelima i jedinici intenzivnog lijecenja.
Provodi edukaciju bolesnika i obitelji u vezi s odrZavanjem stanja i
sprjecavanja bolesti i onesposobljenja. Radi na svim radilistima u
okviru svojih stru¢nih kvalifikacija; obavlja i ostale poslove svoje struke
te dnevni unos provedenih terapijskih postupaka u BIS-u. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovoran
je glavnoj sestri Odjela.




STRUCNI REFERENT NA ODJELU

struéni referent/ zdravstveni
djelatnik u bolnici

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o

osposobljenosti za
racunalnog
operatera /

srednja medicinska

Skola, opci smjer;
odobrenje za

samostalan rad

Vodenje opcih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za
naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje i cuvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lijecenjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjesecnih i kumulativnih evidencija i izrada izivjeStaja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravstva,
vodenje ambulantnog protokola, knjige lezec¢ih bolesnika i knjige
umrlih, poslovi administracije u lije¢ni¢koj komisiji, vrSe dnevni upis i
prijem pristiglih, izraduju racune za izvrSene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada raCuna i naplata participacija,
izrada izvjeSataja, ima ovlasti naplacivanja usluge pacijentima koji sami
placaju, obavlja posStansku korespodenciju - pacijentima koji su
dislocirani u drugim mjestima stanovanja, a po zaduZenju voditelja
Odjela. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti upucena u
ispomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama.

2.2.

POLIKLINIKA

2.2.1.

GLAVNA SESTRA POLIKLINIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Organizira cjelokupni radni proces poliklinike. Priprema i educira
bolesnike o ordiniranim pretragama. Nadzire pravilno uzimanje
dijagnostickih materijala te organizira transport do laboratorija.
Kontrolira evidenciju sterilizacije te pripreme materijala. Osigurava
potrebni potro$ni materijal te kontrolira njegovu racionalnu potrosnju,
Osigurava potrebne lijekove na poliklinici, infuzijske otopine te
kontrolira rok valjanosti te obavjeStava nadlezne o eventualnom
nedostatku ili nepravilnostima. Sudjeluje u trijazi bolesnika. Odgovara
za zdravstvenu i sestrinsku dokumentaciju. Nadzire higijenske uvjete u
poliklinici te obavlja i druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog odjela.Radi na svim radiliStima u okviru svojih stru¢nih
kvalifikacija. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U HITNOJ KIRURSKOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurSkih zahvata i drugih
medicinskih zahvata; ; vrSi toaletu rana, opekotina; sudjeluje u
transportu pacijenta, vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale
poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru
svoje struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela
i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
HITNOJ KIRURSKOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika sudjeluje i
izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ), asistira kod manjih
kirurskih zahvata i drugih medicinskih zahvata; po nalogu lijecnika vrsi
gipsanje i skidanje gipsa; vrsi toaletu rana, opekotina...; priprema
pribor i pomaze lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta
za razne druge medicinsko tehni¢ke zahvate, primjenjuje terapiju
prema pisanoj uputi lijecnika, koja mora sadrZavati; naziv lijeka, dozu
nacin i vrijeme primjene, sudjeluje u provodenju dijagnostickih i
terapijskih postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i po protokolima
bolnice (vadi krv iz vene za lab. pretrage, priprema pribor i pomaze
lije¢niku pri kateterizaciji muskaraca, vrsi katetrizaciju Zena, izvodi
kardijalnu dijagnostiku- EKG, priprema pribor i daje O 2), po potrebi
prati pacijenta na dg. Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i
uspostavlja maticne listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi
do odjela i pomaze ih smjestiti na odjelu, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvrdenih usluga, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI- TRIJAZA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Na upisnom Salteru upisuje pacijente, te rasporeduje ih prema
ambulantama kirurske poliklinike u koje pacijenti moraju, provodi
obracun izvrSenih usluga i na blagajnu Bolnice dostavlja naplaceni
novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sitnhom inventaru, vodi brigu
0 nabavci, redovnom odrZavanju i popravku pribora i aparata predaje
dnevne i mjesecne izvjeStaje suraduje s glavnom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulantama kirurske
poliklinike. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela
i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri Odjela.
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
ORTOPEDSKOJ |
TRAUMATOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, ,educira
bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrZavanja stanja i sprec¢avanja
komplikacija, bolesti iz podrucja zdravstvene njege ( osobna higijena,
prehrana, promjena Zivotnih navika, koriStenja pomagala, itd.) vodi
brigu o nabavci potroSnog materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o
potrebama doticne dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju,
priprema i evidentira pribor i materijal za sterilizaciju brine se za
urednost i Cisto¢u radnog prostora, , vodi brigu o nabavci, redovnom
odrzavanju i popravku pribora i aparata predaje dnevne i mjesecne
izvjeStaje, ako nema administratora na upisnom Salteru provodi
obradun izvrSenih usluga i na blagajnu Bolnice dostavlja naplaceni
novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sithom inventaru. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
UROLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,
primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, educira
bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i sprec¢avanja
komplikacija, bolesti iz podrucja zdravstvene njege ( osobna higijena,
prehrana, koristenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne
dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomoc¢nog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora
i aparata predaje dnevne i mjeseCne izvjeStaje, ako nema
administratora na upisnom Salteru provodi obracun izvrsenih usluga i
na blagajnu Bolnice dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sithom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
OFTALMOLOSKOJ AMBULANTI -

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Vrsi pretraZivanje vidnog polja na razli¢itim aparatima prema pisanim
uputama lijecnika (Goldmanov perimetar, kompjuterizirani perimeter
Humphrey HFA); provodi mjere za siguran rad i postupke u cilju
sprje¢avanja bolnickih infekcija; suraduje s nadleinim lije¢nikom i
izvjeS¢uje ga o ocekivanim rezultatima postupka; prepoznavanje
granice podrucja svoje odgovornosti;obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, a u okviru struke; uzima osnovne podatke, osobnu i
obiteljsku anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o wrsti
dijagnostickog postupka i mogucéim komplikacijama; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnica i pismenoj odredbi lije¢nika; uspostava perifernog
venskog puta (priprema bolesnika i pribora); priprema i primjenjuje od
lije¢nika ordiniranu terapiju (kontrasno sredstvo); pravilna uporaba
propisanih zastitnih sredstava; pravilno postupanje s infektivnim
materijalom; provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora;
rukovanje i Cuvanje odredenih medicinsko-tehnickih aparata za
dijagnostikuj, postupak cis¢enja, dezinfekcije i priprema materijala;
pravilno dokumentiranje provedenih postupaka; izvjescuje lije¢nika o
zapaZzenim promjenama kod bolesnika; nadzor bolesnika nakon FAG i
uocavanje mogucih reakcija na kontrasno sredstvo;djeluje uvijek u
korist bolesnika. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
OFTALMOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja
medicinska Skola,
opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lijecnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurskih zahvata i drugih
medicinskih zahvata; vrSi toaletu rana; uzima osnovne podatke,
osobnu i obiteljsku anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o vrsti
dijagnostickog postupka i mogucéim komplikacijama; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnica i odredbi lije¢nika; priprema i primjenjuje od
lije¢nika ordiniranu terapiju (kontrasno sredstvo); pravilno postupanje
s infektivnim materijalom; provodi i evidentira dezinfekciju i
sterilizaciju pribora; rukovanje i cuvanje odredenih medicinsko-
tehnickih aparata za dijagnostikuj, postupak ¢iséenja, dezinfekcije i
priprema materijala; pravilno dokumentiranje provedenih postupaka;
izvjeséuje lije¢nika o zapazenim promjenama kod bolesnika; nadzor
bolesnika nakon FAG i uocavanje mogudih reakcija na kontrasno
sredstvosudjeluje u transportu pacijenta; vodi medicinsku
dokumentaciju; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru
struke. Obavlja i druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
Odjela.
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PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
AMBULANTI- AUDIOMETRUA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke
vaZine za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice
i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje intravenozne injekcije;
priprema bolesnika za manje op. zahvate; asistira kod manjih kirurskin
zahvata; educira bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i poboljSanja
stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada
med. sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavhom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih
med. materijala i lijekova za ORL ambulantu; nadzire njihovu pravilnu
primjenu; izvjesc¢uje nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za
uoCenu promjenu kod pacijenata; pristup hitnom zbrinjavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti;
sukladno potrebi radi i poslove prvostupnika/ce setrinstva u ORL
ambulanti, a sve prema nalogu glavne sestre Odjela ili voditelja Odjela,
za svoj rada je odgovorna glavnoj sestri Odjela.

2.2.10.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
ORL AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke
vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice
i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje intravenozne injekcije;
priprema bolesnika za manje op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih
zahvata; educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljSanja
stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada
med. sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavhom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih
med. materijala i lijekova za ORL ambulantu; nadzire njihovu pravilnu
primjenu; izvjesc¢uje nadleznog lije¢nika o svim podatcima vezanim za
uocenu promjenu kod pacijenata; pristup hitnom zbrinjavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti;.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

2.2.11.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
ORL AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurSkih zahvata i drugih
medicinskih zahvata; vrsi toaletu rana; provodi ili sudjeluje u provedbi
dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice i odredbi
lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog
otpada; po nalogu lije¢nika daje medicinsku terapiju; priprema
bolesnika za manje op. zahvate; educira bolesnika i obitelj u smislu
odrzavanja i poboljSanja stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti;
sudjeluje u transportu pacijenta; vodi medicinsku dokumentaciju;
obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru struke. Obavlja i
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

2.2.12.

PROFESOR LOGOPED

logoped

radno mjesto I. vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij logopedije

Prevencija svih govorno-jezi¢nih, glasovnih i slusnih poremedaja;
dijagnostika svih razvojnih i ste¢enih komunikacijkih i jezicno-govornih
poremedaja, dijagnostika specificnih teskoca ucenja (dyslexia,
dysgraphia, dyscalculia), funkcionalna dijagnostika slusanja i jezicno-
govornog statusa te procjena odabira slusnih pomagala kod osoba
ostecena sluha, dijagnostika poremecaja glasa i gutanja kod osoba svih
Zivotnih dobi; terapija svih razvojnih i stecenih komunikacijskih i
jezi¢no-govornih poremecaja, terapija specificnih teskoca ucenja
(dyslexia, dysgraphia, dyscalculia), rehabilitacija slusanja i jezi¢no-
govornih sposobnosti kod osoba ostecena sluha, terapija poremecaja
glasa, rad s laringektomiranim pacijentima, terapija poremecaja
gutanja kod osoba svih Zivotnih dobi, terapija poremecaja govora i
glasa nakon zahvata u orofacijalnoj regiji; edukacija stru¢njaka,
savjetodavno-edukacijski rad s pacijantima, ¢lanovima obitelji i/ili
skrbnikom (preventivno ili kao dio tretmana) i Sirom drustvenom
zajednicom; istraZivanja na podruéju logopedije i komplementarnih
podrucja znanosti; koristi dostupne testove, izdaje nalaz i misljenje te
o tome vodi evidenciju
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2.3.

OPERACIJSKA SALA | STERILIZACUJA

2.3.1.

GLAVNA SESTRA OPERACIJSKE
SALE | CENTRALNE STERILIZACIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih izvrSitelja ustrojstvene
jedinice Operacijske sale i sterilizacije, obavjestava, bez odgadanja,
voditelja Odjela i glavnu sestru Odjela o nepostivanju odredbi o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje
mjesecne evidencije o radnom vremenu svih izvrsitelja Operacijske
sale i sterilizacije. Planira, organizira, vodi i vrednuje rad medicinskih
sestara-instrumentarki pomoénog i tehni¢kog osoblja u operacijskom
bloku, organizira i uskladuje vremenski i prostorno izvodenje operacija
u dogovoru s voditeljem Odjela,koordinira rad medicinskih sestara-
instrumentarki i uskladuje ga prema moguénostima Odjela, odgovara
za kvalitetu rada, organizira dnevni program i zaduzenja medicinskih
sestara-instrumentarki po operacijskim dvoranama, odgovara i brine
se za odrZavanje ,Cuvanje i ispravnost aparata, opreme, pribora
Instrumenata,vodi brigu o nabavi instrumentarija, operacijskog rublja,
sanitetskog materijala, Sivaéeg materijala i nabavi otopina, o
kompletnom instrumentariju, vodi brigu o ispravnost sterilizacijskih
postupaka, o aseptickom nacinu rada u operacijskoj sali, dezinfekciji
operacijske sale i prostorija u sklopu iste, uvodi u rad i educira
novoprimljene sestre —instrumentarke, vrsi obracun potrosenog
materijala za svakog pojedinog pacijenta, provodi i nadzire
evidentiranje intervencija iz podruéja zdravstvene njege u sestrinsku
dokumentaciju. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
OPERACIJSKOJ SALI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

odgovara i brine o pripremi operacijske dvorane, instrumentarija te
potrosnog materijala, instrumentira i priprema instrumentarij
potreban za pojedine operacijske zahvate odgovara za brojno stanje
instrumenata i zavojnog materijala prije, tijekom i po zavrSetku
operacije postavlja pacijenta u odgovarajuéi polozaj na operacijskom
stolu, te sudjeluje u transportu pacijenta do sobe za budenje nadzire
ulazak drugog medicinskog osoblja u operacijsku dvoranu vodi brigu o
sterilnosti instrumenata, zavojnog materijala i rublja vodi brigu o
Cistoci radnog prostora te u dogovoru s odjelnom sestrom nadzire rad
pomocnog osoblja, dokumentira svoj rad u protokol rada operacijske
dvorane, mijenja u odsutnosti glavnu sestru operacijske sale i
centralne sterilizacije, obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre, voditelja odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri operacijske sale i glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
OPERACUI (instrumentar/ka)

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

odgovara i brine o pripremi operacijske dvorane, instrumentarija te
potrosnog materijala, instrumentira i priprema instrumentarij
potreban za pojedine operacijske zahvate odgovara za brojno stanje
instrumenata i zavojnog materijala prije, tijekom i po zavrSetku
operacije postavlja pacijenta u odgovarajuéi poloZaj na operacijskom
stolu, te sudjeluje u transportu pacijenta do sobe za budenje nadzire
ulazak drugog medicinskog osoblja u operacijsku dvoranu vodi brigu o
sterilnosti instrumenata, zavojnog materijala i rublja vodi brigu o
Cistoc¢i radnog prostora te u dogovoru s odjelnom sestrom nadzire rad
pomocnog osoblja, dokumentira svoj rad u protokol rada operacijske
dvorane, po potrebi sudjeluje u radu ambulanti kirurSke poliklinike,
odnosno obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
operacijske sale i glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
STERILIZACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

utvrduje i uskladuje potrebe sterilnog materijala za sve odjele bolnice,
zaprima materijal, odnosno pribor za sterilizaciju, izdaje sterilni
materijal i pribor koji je proSao postupak sterilizacije, odgovara i brine
se o redovnom odrZavanju, ¢uvanju i ispravnosti aparata, opreme,
pribora i Instrumenata, postupa sukladno pravilima za prostor
sterilizacije, te o istom upozorava druge, vrsi nadzor i provodi fizikalne,
kemijske i bioloSke metode kontrole sterilizacijskog postupka, planira i
nabavlja potreban pribor i materijal za obavljane sterilizacijskog
postupka, provodi i nadzire evidentiranje intervencija i izvrSenih
postupaka u sterilizaciji, obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna
je glavnoj sestri operacijske sale i glavnoj sestri Odjela.
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ODJEL OPCE INTERNE MEDICINE

NAZIV RADNOG MIJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA

VODITELJ ZDRAVSTVENOG
ODJELA

preddiplomski i
diplomski sveucilisni

voditelj zdravstvenog odjela
preko 40 zaposlenih;

studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni

polozaj l.vrste

studij, doktor
medicine, internist,
najmanje 3 godine
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeéa
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godi$njeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeScuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.

GLAVNA SESTRA
ZDRAVSTVENOG ODIJELA

preddiplomski
sveudilisni ili struéni

glavna sestra, zdravstveni
djelatnik - voditelj odjela

studij sestrinstva,
odobrenje za

polozaj Il.vrste

samostalni rad,
najmanje 3 godine
staza u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrditelja ustrojstvene jedinice, obavjeStava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenje voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomoc¢nog osoblja. OdrZava strucne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

3.1.

ODJEL OPCE INTERNE MEDCI

NE

3.1.0.1.

DOKTOR MEDICINE SPECUALIST
INTERNE MEDICINE, UZI
SPECUALIST

IZ GASTROENTEROLOGUE

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani

preddiplomski i

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen

radno mjesto l.vrste

spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklini¢ckoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
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3.1.0.2.

DOKTOR MEDICINE SPECUALIST
INTERNE MEDICINE, UZI
SPECUALIST I1Z KARDIOLOGUE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesni¢kom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklini¢ckoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

3.1.0.3. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
INTERNE MEDICINE, UZI diplomski sveu¢iligni amb&lIantnq»specij'aulﬁstiékoj dj.ela‘tnosti u ok'viru . svoje
SPECIJALIST I1Z HEMATOLOGHE studij ili integrirani specualnostl,osz\v.ljaju. konzt.JItatlvmh. pregl.eda Ta z.ahtjev prl.mame
— — — reddiplomski i zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
doktor medicine specijalist, uzi . P p tey druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
specijalist u bolnici dlplomsllfl sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
- studij, doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit/uza izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
specijalizacija Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno

subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
3.1.0.4. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci, abdominalna,
INTERNE MEDICINE, UZI diplomski sveu¢iligni pleuralna, sternalnaf perikardiaf!na ponkci'ja, uv.odfznjelz privremenog
SPECIJALIST IZ studij ili integrirani pacema(.:‘er.a);w .radl u .prljemr.'nol ‘|n‘tvem'|st|c.lfOJ a.rr!bulantl,
reddiplomski i subspecijalistickoj ambulanti te internisti¢koj dijagnostici (UzV,
ENDOKRINOLOGIJE I . P p e gastroenterolodka dijagnostika, EKG u mirovanju, u optereéenju,
DIJABETOLOGIJE d|p|oms|.<.| sveucilisni polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki
doktor medicine specijalist u mesj;::?:;zgz;en :)r.egle.di); obavlja administrativn.i Ii!'e.éniéki"posao vez.an %a pacijenta
L S . ) pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
bolnici, uZi specijalist u bolnici spec.ispit/uza dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu; sudjeluje
radno mjesto l.vrste specijalizacija u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje struke.

Odgovoran je voditelju Odjela.

3.1.0.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
PNEUMOFTIZIOLOG, UZI diplomski sveu¢iligni amb&lIantnq»speC|j'aI'|st|ck0J dJ.eIa‘tnostl u ok'wru _ svoje
SPECIJALIST PULMOLOGIIE studij ili integrirani specualnostl,osz\v.ljaju. konzt.JItatlvmh. pregl.eda Ta z.ahtjev prl.mame
preddiplomski i zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
doktor medicine specijalist, uzi diplomski sveugiliéni druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
G . za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
specijalist u bolnici studij, doktor ca YOR ! i TETarIE ; X
’ izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zatitom
spec.ispit/uza izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
specijalizacija Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno

subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
3.1.0.6. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
INTERNE MEDINICE diplomski sveu¢iligni amb&lIantnq»speC|j'aI'|st|ck0J dJ.eIa‘tnostl u ok'wru _ svoje
— — studij ili integrirani specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u ddiol Kii zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upudivanje bolesnika na
bolnici . pre IP omsv.l _Iv i druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
: diplomski sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
radno mjesto l.vrste studij doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
medicine; poloZen poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno

subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
3.1.0.7. preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci, abdominalna,

DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST
GASTROENTEROLOGIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; polozen
spec.ispit

pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje privremenog
pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
subspecijalistickoj ambulanti te internisti¢koj dijagnostici (UzV,
gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju, u opterecenju,
polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki
pregledi); obavlja administrativni lijecnicki posao vezan za pacijenta
(pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu; sudjeluje
u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje struke.
Odgovoran je voditelju Odjela.
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3.1.0.8. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci, abdominalna,
ENDOKRINOLOGIJE | diplomski sveu¢iligni pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje privremenog
studii ili intecrirani pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
DIJABETOLOGUE reJddi Ior’fski i subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UZV,
doktor medicine specijalist u i F; kp siligni gastroenterolodka dijagnostika, EKG u mirovanju, u optereéenju,
bolnici P omsnl sveuciiisni polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki
radno miesto |.vrste st_u&ltllj dOktO'; pregledi); obavlja administrativni lije¢nicki posao vezan za pacijenta
) : medicine; poloZen (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
spec.ispit dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu; sudjeluje
u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje struke.
Odgovoran je voditelju Odjela.
3.1.0.9. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
PULMOLOGIJE diplomski sveu¢iligni ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
— — studij ili integrirani specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u reddiplomski i zdravstvene zaStite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
bolnici di F; kp iligni druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
d iesto | t P omsnl sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
radno mjesto L.vrste St.ufi” doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
medicine; poloZen poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
3.1.0.10. | DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Obraduje, dijagnosticira i lijeci akutne i kroni¢ne dermatoveneroloske
DERMATOLOGIJE | diplomski sveu¢iligni bolesti na odjelu; radi biopsija koZe; toCno interpretira osnovne
tudii ili inteerirani biokemijske i citoloske preparate; sudjeluje u viziti; provodi SUP
VENEROLOGIJE studij il integrirani - L » . o o
reddiplomski i terapiju; provodi krioterapiju;obavlja administrativni posao vezan za
doktor medicine specijalist u di F; ki ilin bolesnika; provodi RTG terapiju s aparatom "Dermopan"; radi u
bolnici P omsnl sveucilisni alergoloskoj i kozmetoloskoj ambulanti i krioterapiji; radi ostale
d iesto | t studij doktor poslove svoje struke; sudjeluje u pripravnosti. Odgovoran je voditelju
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen Odjela.
spec.ispit
3.1.0.11. | DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT OPCE INTERNE diplomski sveutilisni doktora medicine
MEDICINE studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji . prEdd",OIomS!(,' .'v .
diplomski sveucilisni
radno mjesto L.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.1.0.12. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT I1Z diplomski sveuciligni doktora medicine
GASTROENTEROLOGIJE studij ili integrirani
dok dic TR preddiplomski i
oktor medicine na specijalizaciji diplomski sveugiligni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.1.0.13. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECUALIZANT IZ diplomski sveuciligni doktora medicine
ENDOKRINOLOGIJE | studij ili integrirani
DUABETOLOGIJE preddiplomski i

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
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3.1.0.14.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT I1Z PULMOLOGUE

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
doktora medicine

doktor medicine na specijalizaciji ] ° 2
preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveucilidni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.1.1. | INTERNI ODJEL
3.1.1.1. GLAVNA SESTRA INTERNOG preddiplomski Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih izvrSitelja ustrojstvene
ODJELA sveudiligni ili struéni jedinice, obavjestava, bez odgadanja, voditelja Odjela i glavnu sestru
studij sestrinstva, Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih izvrsitelja
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za ustr:ojstveneljedinlice, izraduje mjeseéne:jevidenzije o radgom \(/jremeknﬁ
. . svih izvrsitelja. Planira, organizira, vodi i vrednuje rad medicinski
radno mjesto Il.vrste samostalni rad sestara, po:noc'nog i teﬁniékog osoblja, orgaJr1izira i uskladuje
vremenski i prostorno izvodenje zdravstvene njege, koordinira rad
medicinskih sestara i uskladuje ga prema mogucnostima Odjela,
odgovara za kvalitetu rada, organizira dnevni program i zaduZenja
1 medicinskih sestara, odgovara i brine se za odrZavanje ,luvanje i
ispravnost aparata, opreme, pribora Instrumenata, vodi brigu o
ispravnost sterilizacijskih postupaka, o aseptickom nacinu rada, uvodi
u rad i educira novoprimljene sestre, vr$i obracun potro$enog
materijala za svakog pojedinog pacijenta, provodi i nadzire
evidentiranje intervencija iz podruéja zdravstvene njege u sestrinsku
dokumentaciju,odgovorna je za evidentiranje svih provedenih
postupaka i aktivnosti provodenja zdravstvene/sestrinske njege
tijekom 24 sata. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.
3.1.1.2. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA preddiplomski Opis poslova medicinske sestre prvostupnice sukladna je
NA ODJELU sveudiligni ili struéni kompetencijama koje su propisane ¢&lankom 16. a Zakona o
studij sestrinstvu, utvrduje potrebe pacijenta za zdravstvenom njegom,
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobren 4 planira, organizira, prOVOd', ' progenjue kv,al'tetf’,
K K zdravstvene/sestrinske njege, nadzire rad svih radnika koji na bilo koji
radno mjesto ll.vrste je za samostalni rad nadin utjeu na proces provodenja zdravstvene/sestrinske njege,
odgovorna je za evidentiranje svih provedenih postupaka i aktivnosti
provodenja zdravstvene/sestrinske njege tijekom 24 sata. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
3.1.1.3. MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR srednja medicinska Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna je
NA ODJELU gkola, opéi smjer; kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o sestrinstvu
— - — odobrenije za ,sudjeluje  u planiranju, pripremanju i provodenju osnovne
zdravstveni djelatnik u bolnici samostalan rad zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim postupcima
radno mjesto lll.vrste i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju, pripremanju i
provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehni¢kih zahvata zdravih i
bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama
ste¢enim obrazovanjem i zakonskim propisima, poti¢e i/ili pomaze
20 bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti, vodi

zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/sestrinske
njege, izvjeS¢uje pravovremeno clanove zdravstvenog tima koristi
suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom,
govornom i elektronickom obliku, prepoznaje Zivotno ugroZenog
pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju pojedinca, obiteljit
, primjenjuje vaZzece propise u obavljanju profesionalne duZnosti,
sudjeluje u izobrazbi uéenika i stru¢nom usavrSavanju zdravstvenog
osoblja, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin,
brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, bolesnickih soba te u
dogovoru s odsje¢nom sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, obavlja
i druge medicinske i administrativne poslove neophodne za uspjesno
funkcioniranje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vazec¢im propisima. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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3.1.2.

POLIKLINIKA S DNEVNOM BOLNICOM

3.1.2.1.

GLAVNA SESTRA POLIKLINIKE S
DNEVNOM BOLNICOM

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Sudjeluje u planiranju poliklini¢ke sluzbe i dnevne bolnice . Vodi brigu
o dokumentiranju ucinjenog u procesu zdravstvene skrbi bolesnika.
Sudjeluje u obracunu zdravstvenih usluga, obradi statisti¢kih podataka
i analitike. Planira troskove i raspodjelu dodijeljenih sredstava (limiti)
za potrebe poliklinike i dnevne bolnice Narucuje potrebita sredstva za
rad (lijekovi, sanitetski materijal i sl.). Sudjeluje u dogovaranju
pretraga bolesnika. Planira i provodi edukacije bolesnika. Kontrolira
kvalitetu rada osoblja i ucinjenih sestrinskih intervencija. Nadzire
higijenske uvjete u poliklinici te obavlja i druge poslove prema nalogu
glavne sestre zdravstvenog odjela. Sudjeluje u trijaZi bolesnika. Radi
na svim radiliStima u okviru svojih stru¢nih kvalifikacijaObavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre zdravstvenog Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela

3.1.2.2.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U DNEVNOIJ BOLNICI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u dnevnoj bolnici, nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata;
vrsi toaletu rana;vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije;
EKG i monitoring vitalnih funkcija kao i, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; vodi medicinsku dokumentaciju; suraduje s
voditeljem odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti u
dnevnoj bolnici, obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru
struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
Odjela.

3.1.2.3.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U DNEVNOIJ BOLNICI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

obavlja iste poslove kao i na radnom mjestu ,medicinska sestra na
odjelu”, uposlova koji su vezani isklju¢ivo za odjel, priprema
ambulantu za rad, priprema pacijente za lije¢nicki pregled, provodi i
sudjeluje u provedbi uobicajenih dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika specificnim za
organizacijsku jedinicu u kojoj radi, primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju, educira bolesnika i obitelj bolesnika u
smislu odrZavanja stanja i sprecavanja komplikacija, bolesti iz podrucja
zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koriStenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doticne
dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavnhom sestrom nadzire rad pomoc¢nog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora
i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, svakodnevno na
blagajnu Bolnice dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sithom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u dnevnoj bolnici. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

3.1.24.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U INTERNISTICKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,
sudjeluje s lije¢nikom u vodenju sloZenijih medicinskih zahvata provodi
i sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika svakodnevno 3alje
uzorke tkiva, briseve i sl., za analizu u nadlezne bolnicke odjele i
odsjeke te u suradne ustanove i vodi racuna o njihovom povratku,
provodi uobitajene medicinske postupke ovisno organizacijskoj
jedinici u kojoj radi, primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu
terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju
po pisanoj odredbi lije¢nika, koja mora sadrzavati: naziv lijeka,doza,
nacin primjene i vrijeme nadzire sterilizaciju instrumenata educira
bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrZavanja stanja i sprec¢avanja
komplikacija bolesti iz podrucja zdravstvene njege vodi protokole svih
pregleda i zahvata, dijagnostickih postupaka , vodi brigu o nabavci
potrosnog materijala, lijekova, sanitetskog materijala, operacijskog
rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante u
ambulanti, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku
instrumentarija, predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, ako nema
administratora ili nije drugacije odredeno na blagajnu Bolnice
dostavlja naplac¢eni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sithom
inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela te obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada na radilistu. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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3.1.2.5.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U HITNOM INTERNISTICKOM
PRUAMU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika sudjeluje i
izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ), priprema pribor i
pomaze lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta za razne
druge medicinsko tehnicke zahvate, primjenjuje terapiju prema
pisanoj uputi lijecnika, koja mora sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i
vrijeme primjene, sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih
postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi
krv iz vene za lab. pretrage, priprema pribor i pomaze lijecniku pri
kateterizaciji muskaraca, vrsi katetrizaciju Zena, izvodi kardijalnu
dijagnostiku- EKG, priprema pribor i daje O 2), po potrebi prati
pacijenta na dg. Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i
uspostavlja maticne listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi
do odjela i pomaze ih smjestiti na odjelu, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvrSenih usluga, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

3.1.2.6.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U HITNOM INTERNISTICKOM
PRUAMU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika sudjeluje i
izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, imobilizacije, hemostaze ), priprema pribor i
pomaze lije¢niku u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta za razne
druge medicinsko tehnicke zahvate, primjenjuje terapiju prema
pisanoj uputi lijecnika, koja mora sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i
vrijeme primjene, sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih
postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi
krv iz vene za lab. pretrage, priprema pribor i pomaze lijecniku pri
kateterizaciji muskaraca, vrsi katetrizaciju Zena, izvodi kardijalnu
dijagnostiku- EKG, priprema pribor i daje O 2), po potrebi prati
pacijenta na dg. Pretrage, vrsi upis hitnih bolesnika u bolnicu i
uspostavlja maticne listove, pacijente koji se zaprimaju u bolnicu vodi
do odjela i pomaze ih smjestiti na odjelu, ako nema administratora na
upisnom Salteru provodi obracun izvrienih usluga, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

3.1.2.7.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U INTERNISTICKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

obavlja iste poslove kao i na radnom mjestu ,medicinska sestra na
odjelu”, uposlova koji su vezani isklju¢ivo za odjel, priprema
ambulantu za rad, priprema pacijente za lije¢nicki pregled, provodi i
sudjeluje u provedbi uobicajenih dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika specificnim za
organizacijsku jedinicu u kojoj radi, primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju, educira bolesnika i obitelj bolesnika u
smislu odrZavanja stanja i sprecavanja komplikacija, bolesti iz podrucja
zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koriStenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doticne
dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavnhom sestrom nadzire rad pomocnog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora
i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, svakodnevno na
blagajnu Bolnice dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

3.1.2.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U PULMOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema ambulantu za rad, priprema pacijente za lijecnicki pregled,
uzima uzorake za laboratorijske pretrage;priprema i rukuje
bronhoskopom i endoskopskim priborom; obavlja ru¢nu dezinfekciju
bronhoskopa, priprema materijala za sterilizaciju;sudjeluje kod
dijagnostickog i terapijskog zahvata; vrsi fizicku i psihicku pripremu
bolesnika za bronhoskopiju, provodi terapiju kisikom; provodi
spirometrijske testove; asistira lijecniku prilikom pregleda i invazivnih
pretraga (pleuralna punkcija). Educira bolesnika i obitelj bolesnika u
smislu odrZavanja stanja i sprecavanja komplikacija, bolesti iz podrucja
zdravstvene njege (osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koriStenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja , provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, predaje dnevne i mjesecne izvjestaje. Vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sithom inventaru, suraduje s glavnhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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3.1.2.9.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U AMBULANTI DERMATOLOGUJE
| VENEROLOGLIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

OdrZzavanje osobne higijene bolesnika (kupanje, pranje, mijenjanje
poloZaja...); promatranje bolesnika; mjerenje vitalnih funkcija;
dokumentiranje izvrenih intervencija u procesu zdravstvene njege;
prijava hrane (rad na racunalu), dijeljenje hrane i hranjenje
nepokretnih bolesnika; izvodenje medicinsko tehnickih zahvata
(klizma, ispiranje..); podjela terapije (peronalna i parenteralna);
pripremanje za infuziju i transfuziju, sudjelovanje u viziti; sudjelovanje
u zdravstvenom odgoju i prosvjeéivanju bolesnika, obavlja i ostale
poslove po nalogu glavne sestre odjela. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

3.1.2.10.

STRUCNI REFERENT NA ODJELU
1/1L1 SALTERU

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o
osposobljenosti za
racunalnog
operatera

Vodenje opcih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za
naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje i cuvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lijeCenjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjesecnih i kumulativnih evidencija i izrada izivjeStaja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravstva,
vodenje ambulantnog protokola, knjige lezec¢ih bolesnika i knjige
umrlih, poslovi administracije u lije¢nickoj komisiji, vrSe dnevni upis i
prijem pristiglih, izraduju radune za izvrSene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada raCuna i naplata participacija,
izrada izvjeSataja, ima ovlasti naplacivanja usluge pacijentima koji sami
placaju, obavlja postansku korespodenciju - pacijentima koji su
dislocirani u drugim mjestima stanovanja, a po zaduZenju voditelja
Odjela. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti upucena u
ispomoc drugim ustrojstvenim jedinicama.

3.2.

ZDRAVSTENA JEDINICA ZA DUALIZU

3.21

VODITELJ ZDRAVSTVENE JEDINICE

doktor medicine specijalist u
bolnici

Radno mjesto I. vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
doktor
medicine,specijalist
nefrologije/
specijalist opce
interne medicine,

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Stru¢nog vijeéa
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjesce
voditelju Odjela o radu ustrojstvene jedinice. Zaduien je za
koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove. U slucaju krSenja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjeS¢uje ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu
novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignucéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Odjela.

GLAVNA SESTRA ZDRAVSTVENE
JEDINICE

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, obavjestava, bez odgadanja,
voditelja zdravstvene jedinice o nepostivanju odredbi o prisutnosti na
radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije
o radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem zdravstvene jedinice u provodenju cjelokupne medicinske
aktivnosti Zdravstvenoj jedinici. Koordinira i organizira provodenje
zdravstvene njege, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u
provodenju zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i
uskladuje ga prema tehni¢kim mogucénostima ustrojstvene jedinice.
Svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci,
potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz
odobrenje voditelja zdravstvene jedinice, te kontrolira njihovu
potros$nju. Provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane zdravstvenih radnika i
pomocnog osoblja. Uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavhom sestrom Bolnice. Obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju zdravstvene jedinice,
voditelju Odjela i glavnoj sestri Odjela.
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DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST
NEFROLOGIJE | OPCE INTERNE
MEDICINE, mr.sc.

doktor medicine specijalist mr.sc. u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci, abdominalna,
pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje privremenog
pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UZV,
gastroenteroloska dijagnostika, EKG u mirovanju, u opterecenju,
polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisticki
pregledi); obavlja administrativni lijecnicki posao vezan za pacijenta
(pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu; sudjeluje
u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje struke.
Odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice i Odjela.

3.2.4. DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST preddiplomski i Radi na odjelu (vizita, dijagnosticki ili terapijski postupci, abdominalna,
NEFROLOGIJE diplomski sveu¢iligni pleuralna, sternalna, perikardialna punkcija, uvodenje privremenog
studij ili integrirani pacemacera); radi u prijemnoj internistickoj ambulanti,
dok dici iali reddiolomski i subspecijalistickoj ambulanti te internistickoj dijagnostici (UzV,
oktor medicine specijalist u _p p ey gastroenterolos$ka dijagnostika, EKG u mirovanju, u opterecenju,
bolnici d|p|oms|_<.| sveucilisni polikardiografija, dopler arterija, konzilijarni pregledi, specijalisti¢ki
radno mjesto l.vrste st.uc.ju doktot pregledi); obavlja administrativni lijec¢nicki posao vezan za pacijenta
medicine; poloZen (pisanje anamneza, statusa, ispisi pacijenata, pisanje otpusne
spec.ispit dokumentacije); radi na odjelu i ambulanti prema rasporedu; sudjeluje
u deZurstvu i pripravnosti; obavlja i druge poslove svoje struke.
Odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice i Odjela.
3.2.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
INTERNE MEDINICE diplomski sveutiligni ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti  u okviru  svoje
— — studij ili integrirani specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u ddiol Kii zdravstvene zadtite i drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na
bolnici X pre IP Omswl ,lv . druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
N dlplomslil sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
radno mjesto l.vrste studij doktor izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
medicine; poloZen poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
3.2.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT IZ NEFROLOGIJE diplomski sveutilisni doktora medicine
doktor medicine na specijalizaciji studij ili integrirani
preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveudilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.2.7. preddiplomski Uocavanje komplikacija, postupci, AV fistula, hematom, upale, CVKa,

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA DUALIZI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

sveudilisni ili struéni
studij

sestrinstva,odobren

je za samostalni rad

infekcija ubodnog mijesta, reakcija na pocetku dijalize, zgrusavanje
izvantjelesnog krvotoka, zamjena AVlinije i filtera kod zgrusavanja za
vrijeme postupaka hemodijalize, zraéna embolija; sudjelovanje kod
provodenja najmanje 10 postupaka akutnog nadomjestanja bubrezne
funkcije; intervencija kod tehnic¢kih odstupanja, protok dijalizata,
venski otpor, arterijski otpor temperatura dijalizata; poznavanje
uredaja za pripremu vode, prepoznavanje parametara koji odstupaju
od normalnih; postupak uzimanja uzorka krvi u vrijeme dijalize;
vodenje protokola pradenja postupaka hemodijalize; izolacija kod
hepatitisa B ili C pozitivnih pacijenata na hemodijalizi, postupak kod
ubodnog incidenta; prema utvrdenom planu provodenje edukacije
bolesnika/¢lanova obitelji (osobna higijena, kontrola tjelesne tezZine,
kontrola krvoZilnog pristupa, moguénost transplantacije; informiranje i
savjetovanje bolesnika o postojeé¢im udrugama, grupama za potporu
nacinu ostvarivanja prava, osiguravanje pisanih uputa i preporuka.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela i zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA DUALIZI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Uocavanje komplikacija, postupci, AV fistula, hematom, upale, CVKa,
infekcija ubodnog mjesta, reakcija na pocetku dijalize, zgrusavanje
izvantjelesnog krvotoka, zamjena AVlinije i filtera kod zgrusavanja za
vrijeme postupaka hemodijalize, zra¢na embolija; sudjelovanje kod
provodenja najmanje 10 postupaka akutnog nadomjestanja bubrezne
funkcije; intervencija kod tehnickih odstupanja, protok dijalizata,
venski otpor, arterijski otpor temperatura dijalizata; poznavanje
uredaja za pripremu vode, prepoznavanje parametara koji odstupaju
od normalnih; postupak uzimanja uzorka krvi u vrijeme dijalize;
vodenje protokola praéenja postupaka hemodijalize; izolacija kod
hepatitisa B ili C pozitivnih pacijenata na hemodijalizi, postupak kod
ubodnog incidenta; prema utvrdenom planu provodenje edukacije
bolesnika/€lanova obitelji (osobna higijena, kontrola tjelesne teZine,
kontrola krvoZilnog pristupa, moguénost transplantacije; informiranje i
savjetovanje bolesnika o postoje¢im udrugama, grupama za potporu
nacinu ostvarivanja prava, osiguravanje pisanih uputa i preporuka.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela i zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.

3.3.

ZDRAVSTENA JEDINICA ZA NEUROLOGUU

3.3.1.

VODITELJ ZDRAVSTVENE JEDINICE

doktor medicine specijalist u
bolnici

Radno mjesto I. vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine, neurolog,

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vije¢a i Strucnog vijeca
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjesce
voditelju Odjela o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za
koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove. lzraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja
poslove mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima
medicine-pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika,
nadzire struéni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu
radnika, a u slucaju krsenja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjeSéuje ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu
novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Odjela.

3.3.2

GLAVNA SESTRA ZDRAVSTVENE
JEDINICE

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrditelja ustrojstvene jedinice, obavjeStava, bez odgadanja,
voditelja zdravstvene jedinice o nepostivanju odredbi o prisutnosti na
radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije
o radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem zdravstvene jedinice u provodenju cjelokupne medicinske
aktivnosti Zdravstvenoj jedinici. Koordinira i organizira provodenje
zdravstvene njege, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u
provodenju zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i
uskladuje ga prema tehni¢kim mogucnostima ustrojstvene jedinice.
Svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci,
potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz
odobrenje voditelja zdravstvene jedinice, te kontrolira njihovu
potros$nju. Provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u
suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje
radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane zdravstvenih radnika i
pomocnog osoblja. Odrzava stru¢ne sastanke sa sestrama, uvodi u rad
novoprimljene medicinske sestre i pomaze im u stru¢hom
usavrsavanju. Sudjeluje u organiziranju i izvodenju pripravnickog staza
medicinskih sestara u dogovoru s glavnom sestrom Bolnice. Upravlja
sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja
zdravstvene njege. Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih
sestara obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske
poslove neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici.
Odgovorna je voditelju zdravstvene jedinice, voditelju Odjela i glavnoj
sestri Odjela.
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3.3.3. DOKTOR MEDICINE SPECUALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
NEUROLOGIJE, UZI SPECIJALIST diplomski sveu¢iligni amb&lIantnq»specij'aulﬁstiékoj dj‘ela'tnosti u ok.viru . svoje
EPILEPTOLOGUE studij ili integrirani specualnostl,obziv.ljaju. konzt.JItatlvm.r.\ preg!eda ?a Zfahtjev prl.marne

— — — reddiplomski i zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
doktor medicine specijalist, uzi . P p ey druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
specijalist u bolnici dlplomsllfl sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i

- studij, doktor izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
spec.ispit/uza izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
specijalizacija Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

3.3.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
NEUROLOGILJE, diplomski sveutiligni amb&lIantnq»specu.al.lstlckOJ dJ.eIa.tnostl u ok.V|ru _ svoje

— — studij ili integrirani specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u ddiol Kii zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
bolnici . pre IP omsv.l _lv i druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je

diplomski sveucilisni ) - - > Lo
radno miesto |.vrste N za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
) studij doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
medicine; poloZen poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zaStitom
spec.ispit izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice i Odjela.

3.3.5. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT diplomski sveuciligni doktora medicine
doktor medicine na specijalizaciji studij ili integrirani

- preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski sveugiligni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

3.3.6. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Prima naloge lije¢nika i organizira rad u dnevnoj bolnici, nabavlja
DNEVNOJ BOLNICI sveuciligni ili struéni lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata;

studij vrsi toaletu rana;vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije;

zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva,odobren EK,G ! Vmonltorlng wtalmh funk.u.Ja kao i, obavlja "predradnje. @

K X psiholosku obradu; vodi medicinsku dokumentaciju; suraduje s

radno mjesto ll.vrste je za samostalni rad voditeljem odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti u

dnevnoj bolnici, obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru

struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili

voditelja Odjela i zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke.

Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.

3.3.7. MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR U srednja medicinska provodi i sudjeluje u provedbi nouroloskih dijagnostickih retraga (EEG,

AMBULANTI ZA NEUROLOSKU
DIJAGNOSTIKU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

EMNG, TCD i dr.) priprema pacijente za lijecnicki pregled, provodi i
sudjeluje u provedbi terapijskih postupaka i primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju, i o tome vodi evidenciju po pisanoj
odredbi lije¢nika, ,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu
odrzavanja stanja i sprefavanja komplikacija, bolesti iz podrucja
zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koristenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne
dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomoc¢nog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora
i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjestaje, svakodnevno na
blagajnu Bolnice dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela i
zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
NEUROLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema pacijente za lijec¢nicki pregled, provodi i sudjeluje u provedbi
uobicajenih dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka i primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, i o tome vodi evidenciju po
pisanoj odredbi lijecnika, ,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu
odrzavanja stanja i sprefavanja komplikacija, bolesti iz podrucja
zdravstvene njege ( osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih
navika, koristenja pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog
materijala, lijekova, rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne
dijagnostike ili ambulante, provodi dezinfekciju, priprema i evidentira
pribor i materijal za sterilizaciju brine se za urednost i ¢isto¢u radnog
prostora, te u dogovoru s glavnom sestrom nadzire rad pomoc¢nog
osoblja, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora
i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjesStaje, svakodnevno na
blagajnu Bolnice dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim
sredstvima i sitnom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u ambulanti, Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela i
zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.

3.4.

ZDRAVSTENA JEDINICA ZA REUMATSKE BOLESTI, FIZIKALNU MEDICINU | REHABILITACIJU

34.1.

VODITEL) ZDRAVSTVENE JEDINICE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine, fizijatar,

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Strucnog vijeca
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjesce
voditelju Odjela o radu ustrojstvene jedinice. Zaduien je za
koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove. lzraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja
poslove mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima
medicine-pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika,
nadzire stru¢ni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu
radnika, a u slucaju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjeSéuje ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu
novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uZe specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Odjela.

3.4.2.

GLAVNI FIZIOTERAPEUT

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij fizioterapije,

odobrenje za

samostalni rad

Organizira, upravlja i koordinira rad fizioterapeuta s voditeljem
zdravstvene jedinice u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti
na odjelima i ambulanti. Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, obavjestava, bez odgadanja, voditelja
zdravstvene jedinice o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Koordinira i
organizira provodenje fizikalne terapije na odjelima i ambulanti,
koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju fizikalne
terapije te pomocnog i tehni¢kog osoblja i uskladuje ga prema
tehnickim mogucnostima odjela, vodi brigu o potrebama za potrosni
materijal za fizikalnu terapiju i nabavlja ih uz odobrenje voditelja
odjela, izdaje na radilistima te kontrolira njihovu potrosnju, vodi brigu
o ispravnosti svih medicinskih aparata, provodi i nadzire provodenje
mjera zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolirakoristenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
VSS, SSS zdravstvenih radnika, odriava struéne sastanke s
fizioterapeutima na odjelu, sudjeluje u zdravstveno odgojnom radu,
uvodi u rad novoprimljene fizioterapeute i pomaze im u stru¢nom
usavrsavanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju pripravnickog staza
VSS i SSS fizioterapeuta, planira, organizira i sudjeluje u prakti¢noj
nastavi ucenika Skole za fizioterapeute u suradnji sa stru¢nim
nastavnicima Skole, obavlja i druge administrativne, organizacijske i
medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj
jedinici . Odgovorna je voditelju zdravstvene jedinice, voditelju Odjela i
glavnoj sestri Odjela.
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343

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
FIZIKALNE MEDICINE |
REHABILITACIE/UZI SPECIJALIST 1Z
REUMATOLOGUE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

Vrsi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom, a
osobito bolesnika s upalnim reumatizmom; propisuje medikamente,
fizikalnu terapiju te vrSi dodatne obrade lokomotornog aparata;
dijagnosticki UZV lokomotornog sustava, ocitavanje nalaza gustoce
kostiju, provodi biolosku terapiju; propisuje blokade perifernih Zivaca,
enteza, punkcija zglobova i intraartikularne injekcije; prati, educira i
zdravstveno prosvjecuje kroni¢no reumati¢ne i ostale kroni¢ne
bolesnike; obavlja konzilijarni rad na odjelima; obavlja i ostale poslove
svoje struke; vode medicinsku dokumentaciju o pacijentu u BIS-u.
Odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice i Odjela.

3.4.4. DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST preddiplomski i Vrdi preglede bolesnika s aficiranim lokomotornim aparatom;
FIZIKALNE MEDICINE | diplomski sveu¢iligni propisuje medikamente, fizikalnu terapiju te vrSi dodatne obrade
eI i lokomotornog aparata; dijagnosticki UZV lokomotornog sustava,
REHABILITACIJE studij ili integrirani e X : N e 08 SV
— — reddiolomski i ocitavanje nalaza gustoce kostiju propisuje blokade perifernih Zivaca,
doktor medicine SpECIJa|ISt u . p p e enteza, punkcija zglobova i intraartikularne injekcije; prati, educira i
bolnici d|p|oms|_<.| sveucilisni zdravstveno prosvjecuje kroni¢no reumati¢ne i ostale kroni¢ne
d - studij doktor bolesnike; obavlja konzilijarni rad na odjelima; obavlja i ostale poslove
radno mjesto l.vrste medicine; poloZen svoje struke; vode medicinsku dokumentaciju o pacijentu u BIS-u.
spec.ispit Odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice i Odjela.
3.4.5. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT FIZIKALNE diplomski sveucilini doktora medicine
MEDICINE | REHABILITACIJE studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji . prEddlplomskl.lv .
- diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
3.4.6. PRVOSTUPNIK/CA FIZIOTERAPUE preddiplomski samostalno izvodi fizioterpeutske postupke po prijedlogu nadleznog
— - — sveudiligni ili struéni lijecnika, priprema termo, elektro, mehano i kinezi i druge terapije,
zdravstveni djelatnik u bolnici studij fizioterapije vr$i kontrolu izvodenja fizioterapeutskih postupaka koje obavlja
. fizioterapeutski tehnicar, sudjeluje u zdravstvenom odgoju,
- odobrenje za T o - -
radno mjesto ll.vrste K obrazovanju i edukaciji kadrova, obavlja i druge administrativne,
samostalni rad organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada na odjelu, sukladno zanimanju i radnom mjestu u skladu s
pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavnog tehnicara zdravstvene jedinice i/ili voditelja Odjela i
zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovoran je glavhom
tehnicaru zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.
3.4.7. FIZIOTERAPEUTSKI TEHNIéAR srednja med. $kola, obavlja osnovne terapijske postupke u elektroterapiji i stavlja fango
— - — fizioterapeutski obloge po nalogu lijecnika, postavlja ortopedska pomagala i upucuje
zdravstveni djelatnik u bolnici tehnitar; odobrenje pacijente na pravilno koristenje istih te o mjerama za zastitu ugrozenih
' dijelova tkiva ispod aparata, obavlja masazu i odgovarajuce vjezbe s
za samostalan rad I PR - A
- pacijentima po upiti lije¢nika spec.fizijatra, obavlja i druge
radno mjesto Ill. vrste administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada na odjelu, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavnog tehni¢ara zdravstvene jedinice i/ili
voditelja Odjela i zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke.
Odgovoran je glavhom tehnicaru zdravstvene jedinice i glavnoj sestri
Odjela.
3.4.8. preddiplomski samostalno izvodi fizioterapeutske postupke po prijedlogu nadleznog

KINEZITERAPEUT

nezdravstveni radnik koji sudjeluje
u procesu dijagnostike i lije¢enja

radno mjesto . vrste

sveucilisni ili struéni
studij
kinezioterapije

lije¢nika, priprema termo, elektro, mehano i kinezi i druge terapije,
vrsi kontrolu izvodenja fizioterapeutskih postupaka koje obavlja
fizioterapeutski tehnicar, sudjeluje u zdravstvenom odgoju,
obrazovanju i edukaciji kadrova, obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada na odjelu, sukladno zanimanju i radnom mjestu u skladu s
pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavnog tehni¢ara zdravstvene jedinice i/ili voditelja Odjela i
zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovoran je glavhom
tehnicaru zdravstvene jedinice i glavnoj sestri Odjela.
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3.4.9. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
AMBULANTI ZA REUMATSKE sveudiligni ili struéni sanitetski materijal; asistira lijeCniku prilikom punkcije zglobova;
BOLESTI. FIZIKALNU MEDICINU | studij lokalnoj aplikaciji lijekova u zglobove i izvan zglobova; provodi

’ sestrinstva.odobren edukaciju akutnih i kroni¢nih bolesnika za kuénu rehabilitaciju; za

REHABILITACUU , ! ) vrijeme provodenja med. rehabilitacije kontrolira prema potrebi

je za samostalni rad vitalne znakove bolesnika;vodi medicinsku dokumentaciju.Obavlja

zdravstveni djelatnik u bolnici druge poslove prema nalogu voditelja Odjela i zdravstvene jedinice, a

u okviru  svojih stru¢nih kvalifikacija. Obavlja druge poslove prema

radno mjesto Il.vrste nalogu fizioterapeuta zdravstvene jedinice i/ili voditelja Odjela i
zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke.

3.4.10. | MEDICINSKA SESTRA/TEHN|EAR U srednja medicinska Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti, ispunjava iskaznice

AMBULANTI ZA REUMATSKE
BOLESTI, FIZIKALNU MEDICINU |
REHABILITACUJU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

za fizikalnu terapiju; obavlja prijem redovnih i hitnih bolesnika vodi
evidenciju o terminima pregleda i podacima pacijenata mijeri,
kontrolira i registrira vitalne znakove, provjerava ispravnost uputnica i
vrste osiguranja pacijenata, vrsi naplatu participacije,asistira lijecniku
prilikom aplikacije lijekova , vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja
ostale poslove po nalogu lijecnika, a u okviru struke. Obavlja druge
poslove prema nalogu fizioterapeuta zdravstvene jedinice i/ili voditelja
Odjela i zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovoran je
glavnom fizioterapeutu i glavnoj sestri Odjela.
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ODIJEL ZA GINEKOLOGUU | OPSTETRICUU

R.Br.

NAZIV RADNOG MJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

4.1.

VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA

voditelj zdravstvenog odjela do 40
zaposlenih;

polozaj l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,
ginekolog, najmanje
3 godina
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Stru¢nog vijeéa
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjeseéno podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krsenja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjescuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignucéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.

4.2

GLAVNA SESTRA ODJELA

glavna sestra,zdravstveni djelatnik -
voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva/
primaljstva,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staZa u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrditelja ustrojstvene jedinice, obavjeStava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehni¢kog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomoc¢nog osoblja. OdrzZava strucne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u struénom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

4.3.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST
GINEKOLOGIJE | OPSTETRICIJE, UZI
SPECUALIST PERINATOLOGIJE,
dr.sc.

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist dr.sc. u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

Redovni i izvanredni pregledi ginekoloskih pacijentica i vrsi vizitu; vrsi
redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim porodima, a
komplicirane porodaje osobno zavrsava ili u radaonici ili operaciji; vrsi
operacije ili asistira radaonskim ili ginekoloskim operacijama; odreduje
terapiju, te kontrolira njeno provodenje; vrii male dijagnosticke ili
terapeutske zahvate; obavlja konzilijarne preglede i kontrolne; radi u
ultrazvuénoj,antisterioloskoj,  kontracepcijskoj i  kolposkopskoj
ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u dezurstvu.
Odgovoran je voditelju Odjela.
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4.4.

DOKTOR MEDICINE SPECUALIST
GINEKOLOGLIJE | OPSTETRICUE, UZI
SPECUALIST UROGINEKOLOGUE

doktor medicine specijalist,uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

Redovni i izvanredni pregledi ginekoloskih pacijentica i vrsi vizitu; vrsi
redovitu kontrolu trudnica; u radaonici prisustvuje svim porodima, a
komplicirane porodaje osobno zavrsava ili u radaonici ili operaciji; vrsi
operacije ili asistira radaonskim ili ginekoloskim operacijama; odreduje
terapiju, te kontrolira njeno provodenje; vrii male dijagnosticke ili
terapeutske zahvate; obavlja konzilijarne preglede i kontrolne; radi u
ultrazvuénoj,antisterioloskoj,  kontracepcijskoj i  kolposkopskoj
ambulanti; vodi medicinsku dokumentaciju; sudjeluje u dezurstvu.
Odgovoran je voditelju Odjela.

4.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada, postupci i lije¢enje bolesnika na odjelu ginekologije i
GINEKOLOGIJE | OPSTETRICUE diplomski sveu¢iligni opstetricije, operativni zahvati, odnosno ambulantno-specijalistickoj
— — studij ili integrirani djelatnosti u okviru svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih
doktor medicine specijalist u reddiol Kii pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zastite i drugih
bolnici . P p omsv.l _Iv i specijalnosti,upucivanje bolesnika na druge konzultativne preglede i na
radno miesto l.vrste d|p|oms|.<.| sveucilisni stacionarno lije¢enje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
J ’ studij doktor dokumentacije, evidencije i izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja
medicine; poloZen bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s
spec.ispit primarnom zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa mjera
zdravstvene zaStite za podrucje Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom
odgoju i prosvjedivanju, edukaciji zdravstvenih radnika, U svom radu
koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
4.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT GINEKOLOGLJE | diplomski sveucilisni doktora medicine
OPSTETRICUE studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji . predd'Plomsl(,','v .
diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
4.7. PRVOSTUPNIK/CA preddiplomski suraduje s glavnom sestrom odjela, i lije¢nicima specijalistima na
SESTRINSTVA/PRIMALISTVA NA sveudiligni ili struéni odjelu i drugim zdravstvenim i djelatnicima u zdravstvu u provodenju
ODJELU studij sestrinstva/ cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, u dogovoru s glavnhom
— . — rimalistva sestrom odjela rukovodi i radom medicinskih sestara-primalja,
zdravstveni djelatnik u bolnici P J e pomocénog i tehnitkog osoblja na odsjeku, sudjeluje u provodenju i
- odobrenjie za nadzoru mjera zastite na radu, zaprima redovne i hitne prijeme
radno mjesto [l.vrste samostalni rad pacijenata na odjel te ih upoznaje s organizacijom istog (kucni red)
planira,koordinira, nadzire i evidentira (sestrinska
dokumentacija)zdravstvenu njegu  organizira i nadzire pripremu
bolesnika za razne medicinsko tehnicke zahvate kao i pravilno
uzimanje i upuéivanje dijagnosti¢kog materijala na pretrage, organizira
i nadzire podjelu hrane i hranjenje pacijenata, organizira i nadzire
davanje terapijskih postupaka, prikuplja medicinsku dokumentaciju za
potrebe vizite na kojoj je i sama prisutna, nadzire provodenje
obraduna izvrienih usluga organizira i nadzire zdravstveno odgojni rad
s pacijentima i medicinskim sestrama, sudjeluje u edukaciji
novoprimljenih sestara, pripravnika i uc¢enika prikuplja svu medicinsku
dokumentaciju potrebnu za arhiviranje vodi brigu o potrebi nabavke
lijekova, instrumentarija, sanitetskog materijala, operacijskog rublja i
sl. ovisno o pripadnosti odsjeka pojedinog odjela, a o potrebama
izvjeStava glavnu sestru odjela, obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada na odjelu, Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.
4.8. PRIMALJA NA ODJELU srednja primaljska Vrdi prijem hitne ginekoloSke pacijentice s krvarenjem, hiperemezom
GINEKOLOGIJE gkola; odobrenje za te sa akutnim abdomenom; prati, mjeri vitalne funkcije kod

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

samostalan rad

ginekoloske pacijentice, sudjeluje u viziti, vrSi zdravstvenu njegu
operiranih pacijentica; po odluci ginekologa provodi ordiniranu
terapiju; sudjeluje u hitnoj ambulanti kod malih kirurskih zahvata; vrsi
njegu pacijentice kod sponatnih pobacaja; radi u UZV ambulanti,
trudnickoj te ostale poslove u domeni struke. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru
svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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4.9.

PRIMALJA NA ODJELU
OPSTETRICUIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja primaljska
skola, odobrenje za
samostalan rad

Opis poslova primalje ( primalje asistentice) s temeljnom naobrazbom
sukladna je kompetencijama koje su propisane ¢lankom 1a. a Zakona
izmjenama i dopunama Zakona o primaljstvu ; sudjeluje u edukaciji u
cilju oCuvanja zdravlja i prevencije spolno prenosivih bolesti, ranog
otkrivanja ginekoloskih bolesti i planiranja obitelji te sudjelovati u
provodenju edukacije u pripremi za porod i roditeljstvo, priprema
trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudnoci, priprema prostor,
instrumente i materijal za fizioloki porod, provodi osobnu higijenu
trudnice, rodilie i babinjate, provodi previjanje i kupanje
novorodenceta, sudjeluje u edukaciji roditelja o njezi zdravog
novorodenceta i dojenja, provodi nadzor nad prehranom trudnice,
rodilie i babinjaCe, pratiti opcle stanje tijekom bolni¢kog
smjestaja/lijeCenja  trudnice, rodilje, babinjate i zdravog
novorodenceta; prepoznaje patoloske promjene vitalnih funkcija te o
istima odmah mora izvjestiti primalju i/ili lije¢nika, priprema
instrumente i materijal za sterilizaciju, priprema instrumente i
materijal za pregled trudnice te za porod, provodi postupke asepse,
kao i postupke prevencije bolni¢kih infekcija, provodi peroralnu i
parenteralnu primjenu lijekova , ordiniranu od lije¢nika. vodi
zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/primaljske
njege, koristi suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u
pisanom, govornom i elektronickom obliku prepoznaje Zivotno
ugrozenog pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke
sukladno kompetencijama, sudjeluje u izobrazbi uéenika i stru¢nom
usavrsavanju zdravstvenog osoblja. primjenjuje pravila zastite na radu
i rada na siguran nacin, brine se za urednost i ¢isto¢u radnog prostora,
bolesni¢kih soba te u dogovoru s odsje¢cnom sestrom nadzire rad
pomocnog osoblja, obavlja i druge administrativne, organizacijske i
medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada u bolnici,
sukladno zanimanju i radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i
vaze¢im propisima. priprema i sterilizira endoskope i endoskopski
instrumentarij. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.

4.10.

PRVOSTUPNIK/CA
SESTRINSTVA/PRIMALISTVA ILI
PRIMALJA U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste
radno mjesto lll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij sestrinstva-
primaljstva/ srednja
primaljska skola,
odobrenje za
samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke
vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po protokolima bolnice
i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i nadzire propisano zbrinjavanje
infektivnog otpada; po nalogu lijecnika daje intravenozne injekcije;
priprema bolesnika za manje op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih
zahvata; educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i poboljsanja
stanja i sprjecavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada
med. sestara u svom timu; rad na racunalu; uska suradnja s odjelnim
lije¢nicima i glavhom sestrom Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih
med. materijala i lijekova za ambulantu; nadzire njihovu pravilnu
primjenu; izvjeS¢uje nadleZnog lije¢nika o svim podatcima vezanim za
uocenu promjenu kod pacijenata; pristup hitnom zbrinjavanju
bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu
lije¢nika, glavne sestre u granicama svog podrucja odgovornosti;
organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

PRIMALJA U HITNOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja primaljska
skola;
odobrenje za
samostalan rad

Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijecnika; sudjeluje i
izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, hemostaze); priprema bolesnika za razne druge
medicinsko tehnicke zahvate; primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi
lije¢nika; sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postuaka
po pisanoj odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene
za laboratorijske pretrage, priprema pribor i vrsi kateterizaciju Zena,
izvodi kardijalnu dijagnostiku-EKG, priprema pribor i daje 02); po
potrebi prati pacijenta na dijagnosticke pretrage, vrsi upis hitnih
pacijenata u bolnicu i uspostavlja mati¢ne listove; pacijente koje se
primaju vodi do odjela i pomaZe ih smjestiti na odjelu, ako nema
administratora na upisnom 3alteru provodi obracun izvrienih usluga;
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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ODIJEL ZA PEDIJATRUU

R.Br.

NAZIV RADNOG MIJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

5.1

VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA

voditelj zdravstvenog odjela do 40
zaposlenih;

polozaj . vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine, pedijatar,
najmanje 3 godina
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Strucnog vijeca
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjeseéno podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeScuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.

5.2.

GLAVNA SESTRA ODJELA

glavna sestra,zdravstveni djelatnik -
voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staza u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrditelja ustrojstvene jedinice, obavjeStava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehni¢kog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenje voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomoc¢nog osoblja. OdrzZava strucne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u struénom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavhom  sestrom  Bolnice. Upravlja  sustavom  kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

5.3.

DOKTOR MEDICINE SPECUALIST
PEDUATRIJE, UZI SPECIJALIST
NEONATOLOGUE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesni¢kom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
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5.4.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
PEDIJATRUIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

Vrsi preglede, uzima anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi
kontinuirani nadzor nad pacijentom ukljuuju¢i i neonatolosku
patologiju;vrsi vizite dva puta dnevno; uzima briseve, provodi
lumbalne punkcije te vrsi reanimaciju vitalno ugrozenih pacijenata,
pleuralne punkcije te eksanvinotransfuzije; vodi neonatolosku,
kardiolosku,  alergolosko-pulmolosku,  neurolosku,  nefrolosku,
gastroenterolo$ku ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij;
radi endoskopske zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima;
kontrolira rad sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u
deZurstvu i pripravnosti. Odgovoran je voditelju Odjela

5.5.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIZANT PEDIJATRIJE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrSavanju
doktora medicine

5.6.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Vrsi njegu bolesnika, male djece i dojenceta, nadgleda i pomaze pri
presvlacenju vedeg djeteta; brine o Cisto¢i posteljine; svakodnevno
provodi dfezinfekciju bolesnickog krveti¢a i ormariéa; provodi mjere u
sprjecavanju bolesnickih infekcija (po planu glavne sestre); provodi
hranjenje dojenceta, djeteta ; brine o ¢istoci i pohrani bocica i dudica
od trenutka njihovog dolaska na odjel; provodi sve planirane postupke
za suzbijanje i sniZavanje povisene tjelesne temperature; promatra,
prati i mjeri vitalne znakove te ih upisuje na temperaturnu listu; vrsi
pripremu i podjelu terapije (preko koZe, usta, sluznice, rektuma i
injekciono); vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije; vrsi
pripremu i daje infuziju, transfuziju, uzima krv za laboratorijske
pretrage, samostalno obavlja inhalacije i sukcije; daje klizme; priperma
bolesnika (dijete) za klinicke pretrage i prati na konzilijarne preglede
na druge odjele; Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.

5.7.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Vrsi njegu bolesnika, male djece i dojenceta, nadgleda i pomaze pri
presvladenju veceg djeteta; brine o Cistoéi posteljine; svakodnevno
provodi dfezinfekciju bolesnickog krveti¢a i ormariéa; provodi mjere u
spriecavanju bolesnickih infekcija (po planu glavne sestre); provodi
hranjenje dojenceta, djeteta ; brine o ¢istoci i pohrani bocica i dudica
od trenutka njihovog dolaska na odjel; provodi sve planirane postupke
za suzbijanje i snizavanje poviSene tjelesne temperature; promatra,
prati i mjeri vitalne znakove te ih upisuje na temperaturnu listu; vrsi
pripremu i podjelu terapije (preko koZe, usta, sluznice, rektuma i
injekciono); vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije; vrsi
pripremu i daje infuziju, transfuziju, uzima krv za laboratorijske
pretrage, samostalno obavlja inhalacije i sukcije; daje klizme; priperma
bolesnika (dijete) za klinicke pretrage i prati na konzilijarne preglede
na druge odjele; Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.

5.8.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
DNEVNOJ BOLNICI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u dnevnoj bolnici; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata;
vrSi  toaletu rana, opekotina...;vrSi davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvucnim pregledima;  vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja poslove po nalogu lije¢nika
pedijatra, a u okviru struke. Obavlja druge poslove prema nalogu
glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

5.9.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
HITNOJ PEDIJATRIJSKOJ
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u hitnoj ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata;
vrSi  toaletu rana, opekotina...;vrSi davanje intravenozne i
intramuskularne terapije; obavlja ostale specificne poslove-
spirometriju, alergoloska ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; asistira pri ultrazvucnim pregledima;  vodi
medicinsku dokumentaciju; obavlja poslove po nalogu lije¢nika
pedijatra, a u okviru struke. Obavlja druge poslove prema nalogu
glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
HITNOJ PEDIJATRIJSKOJ
AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika sudjeluje i
izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u hitnoj sluzbi
(postupci reanimacije, hemostaze ), priprema pribor i pomaze lije¢niku
u izvoidenju hitnih MKZ priprema pacijenta za razne druge medicinsko
tehnicke zahvate, primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi lijecnika,
koja mora sadrzavati;naziv lijeka, dozu nacin i vrijeme primjene,
sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po
pisanoj odredbi lijecnika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene za
lab. pretrage, priprema pribor i pomaze lijecniku pri kateterizaciji
djecaka, vrsi katetrizaciju djevojcica, izvodi kardijalnu dijagnostiku-
EKG, priprema pribor i daje O 2), prati pacijenta na dg. Pretrage, vrSi
upis hitnih bolesnika u bolnicu i uspostavlja matic¢ne listove, pacijente
koji se zaprimaju u bolnicu vodi do odjela i pomaze ih smjestiti na
odjelu, ako nema administratora na upisnom Salteru provodi obracun
izvrSenih usluga. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
PEDIJATRIJSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja lijekove i
sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata; vrsi
toaletu rana, opekotina...;vr3i davanje intravenozne i intramuskularne
terapije; obavlja ostale specificne poslove-spirometriju, alergoloska
ispitivanja, EEG, EKG, obavlja predradnje za psiholosku obradu; asistira
pri ultrazvuénim pregledima; vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja
poslove po nalogu lijecnika pedijatra, a u okviru struke. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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ODJEL ZA ANESTEZIJU, REANIMACHU I INTENZIVNO LIJECENJE

NAZIV RADNOG MJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

VODITELJ ZDRAVSTVENOG ODJELA

voditelj zdravstvenog odjela do 40
zaposlenih;

polozaj l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine,
anesteziolog,
najmanje 3 godina
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vije¢a i Strucnog vijeca
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZzaduZen je pocetkom svake
kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice ravnatelju
radi usvajanja istog na Upravnom vijecu. ZzaduZen je za koordinaciju
stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krsenja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjescuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignucéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lije¢enje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran ravnatelju
Bolnice.

GLAVNA SESTRA ZDRAVSTVENOG
ODJELA

glavna sestra,zdravstveni djelatnik -
voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staZa u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, obavjestava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomo¢nog osoblja. OdrZava stru¢ne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

DOKTOR MEDICINE SPECUALIST
ANESTEZIOLOGUJE,
REANIMATOLOGIJE | INTENZIVNE
MEDICINE, UZI SPECIJALIST
INTENZIVNE MEDICINE

doktor medicine specijalist, uzi
specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine; poloZen
spec.ispit/uza
specijalizacija

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesni¢kom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklini¢ckoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.
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6.0.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada, postupci i lijeenje bolesnika na odjelu anestezije,

ANESTEZIOLOGIJE diplomski sveu¢iligni reanimacije i intenzivnog lijeCenja, odnosno ambulantno-

! studij ili integrirani specijalistickoj djelatnosti u  okviru svoje specijalnosti,obavljaju
REANIMATOLOGUE I INTENZIVNE reddiplomski i konzultativnih pregleda na zahtjev primarne zdravstvene zastite i
MEDICINE di F; kp siligni drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na druge konzultativne
doktor medicine specijalist u P omsnl sveuciiisni preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je za vodenje propisane
bolnici st_u&ltllj dOktO'; zdravstvene  dokumentacije,  evidencije i izvjeStaja,analiza
medicine; poloZen zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklini¢koj
radno mjesto l.vrste spec.ispit djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom izraduje
prijedloge programa mjera zdravstvene zaStite za podrudje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno

subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

6.0.5. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju
SPECIJALIZANT diplomski sveuciligni doktora medicine
ANEST.,REANIMATOLOGUE | studij ili integrirani
INTENZIVNE MEDICINE _preddiplomskii

diplomski sveucilisni
doktor medicine na specijalizaciji studij, doktor
radno mjesto l.vrste medicine;
odobrenje za
samostalan rad

6.1. | JEDINICA ZA INTENZIVNO LUJECENJE

6.1.1. | GLAVNA SESTRA JEDINICE ZA preddiplomski Uz poslove koje obavlja Glavna sestra zdravstvenog odjela organizira
INTENZIVNO LIJECENJE sveudiligni ili struéni qelol.(upm radnl. proces Je('ilr?lca'za intenzivno I|Jecenje: Prlpren'.m i

studij sestrinstva, educira bolesnike o ordiniranim pretragama. Nadzire pravilno
zdravstveni djelatnik u bolnici odobrenje za uzimanje dijagnostickih materijala te organizira transport do
. K laboratorija. Kontrolira evidenciju sterilizacije te pripreme materijala.
radno mjesto ll.vrste

) samostalni rad Osigurava potrebni potrosni materijal te kontrolira njegovu racionalnu
potrosnju, Osigurava potrebne lijekove na Jedinici za intenzivno
lijecenje, infuzijske otopine te kontrolira rok valjanosti te obavjestava
nadleZzne o eventualnom nedostatku ili nepravilnostima. Sudjeluje u
trijazi bolesnika. Odgovara za zdravstvenu i sestrinsku dokumentaciju.
Nadzire higijenske uvjete te obavlja i druge poslove. Radi na svim
radilistima u okviru svojih stru¢nih kvalifikacija. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a
u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela

i voditelju Odjela.

6.1.2. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Pored opisa poslova prvostupnice/ka sestrinstva na odjelu, koji su

JEDINICI INTENZIVNE SKRBI sveuciligni ili struéni osnc?vnl i sas.tavm 'dIO. poslo.va'n?edlcmske se:str'e u Jed'|n|C| mtenz!vne
studij skrbi, u intenzivnim jedinicama pruZanje primarne njege
zdravstveni djelatnik u bolnici sestrinstva.odobren hospitaliziranih bolesnicima i ispomo¢ viSoj medicinskoj sestri u
. K ! X lizaciji specijalne njege bolesnika ,provodenju medicinsko-tehnickih
radno mjesto Il.vrste rea

! je za samostalni rad radnji i zbrinjavanje bolesnika, osim pruZanja specijalne njege kao
primarnog zadatka,intenzivno prati funkcije bolesnika,neposredno ili
preko monitora, vodi propisane evidencije svih relevantnih vrijednosti
funkcija vitalnih organa bolesnika. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje

struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

6.1.3. srednja medicinska Pored opisa poslova medicinske sestre na odjelu, koji su osnovni i

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
JEDINICI INTENZIVNE SKRBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

sastavni dio poslova medicinske sestre u jedinici intenzivne skrbi, u
intenzivnim jedinicama pruzanje primarne njege hospitaliziranih
bolesnicima i ispomo¢ viSoj medicinskoj sestri u realizaciji specijalne
njege bolesnika ,provodenju medicinsko-tehnickih  radnji i
zbrinjavanje bolesnika, osim pruZanja specijalne njege kao primarnog
zadatka,intenzivno prati funkcije bolesnika,neposredno ili preko
monitora, vodi propisane evidencije svih relevantnih vrijednosti
funkcija vitalnih organa bolesnika, Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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6.2.

JEDINICA ZA ANESTEZIJU | REANIMACIU

6.2.1.

GLAVNA SESTRA JEDINICE ZA ZA
ANESTEZIJU | REANIMACIU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Uz poslove koje obavlja Prvostupnk/ca sestrinstva u anesteziji i
reanimaciji organizira cjelokupni radni proces Jedinice za anesteziju i
reanimaciju. Priprema i educira bolesnike o ordiniranim pretragama.
Nadzire pravilno uzimanje dijagnostickih materijala te organizira
transport do laboratorija. Kontrolira evidenciju sterilizacije te
pripreme materijala. Osigurava potrebni potrosni materijal te
kontrolira njegovu racionalnu potrosnju, Osigurava potrebne lijekove
na Jedinice za anesteziju i reanimaciju, infuzijske otopine te kontrolira
rok valjanosti te obavjeStava nadlezne o eventualnom nedostatku ili
nepravilnostima. Sudjeluje u trijazi bolesnika. Odgovara za
zdravstvenu i sestrinsku dokumentaciju. Nadzire higijenske uvjete u
poliklinici te obavlja i druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog odjela.Radi na svim radilistima u okviru svojih stru¢nih
kvalifikacija. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
zdravstvenog Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
ANESTEZIJI | REANIMACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

u djelatnostima anestezije, osim procesa rada,izvanredno poznavanje
aparature i sredstava rada,briga za njihovu ispravnost, pripremljenost
za upotrebu i mogucnost brze primjene; osim anesteziranja i pomoci
anesteziologu, samostalno obavljanje svih prate¢ih zadataka,u
djelatnosti reanimacije dobro poznavanje urgentne medicine i
usvojenih stavova kod reanimacije ugrozenih osoba; u reanimacijskom
timu obavljanje obradenih zadataka prema konkretnom zaduZenju,
po potrebi priprema i daje ordiniranu premedikaciju, priprema
anestezioloski pribor i aparate za anesteziju, priprema lijekove za
anesteziji, sudjeluje u transportu pacijenata prije i poslije operacije te
pomazZe pri stavljanju pacijenta na operacijski stol, monitorira
pacijenta, pomaze lijecniku kod uvoda u anesteziju, pomaze lijecniku u
toku operativnog zahvata, sudjeluje u budenju i transportu pacijenata
poslije operacije u sobu za budenje, organizira vrijeme i voZnju
slijedeceg pacijenta u op. Dvoranu, dokumentira svoj rad u protokol,
mehanicki Cisti, dezinficira i brine o sterilizaciji pribora i materijala koji
pripada anesteziji, brine o plinovima, vodi brigu o ispravnosti
anestezioloske aparature, pomaze pri transportu pacijenta iz
operacijske sale, pacijenta utopljava, stavlja na hemodinamski
monitor-prati stanje svijesti, priprema pribor i daje O 2, sudjeluje u
postupku reanimacije, Obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna
je glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
ANESTEZIJI | REANIMACUI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Priprema medikamente i aparate za sve vrste anestezija; skrbi o
ispravnosti anestezioloskih aparata; Cisti i dezinficira instrumente kao
djelove anestezioloSkog aparata; prati i mjeri vitalne funkcije bolesnika
za vrijeme anestezije; postavlja monitoring vitalnih funkcija i skrbi o
ispravnosti istih; asistira anesteziologu u izvodenju svih vrsta
anestezija i zahvata; vodi kompletnu medicinsku dokumentaciju
bolesnika; sudjeluje u pratnji vitalno ugroZenih bolesnika u druge
ustanove; vri najosnovnije higijenske poslove oko bolesnika; oprezno
rukuje oStrim predmetima te ih odlaze na odgovarajuce mjesto; radi sa
sekretima i krvlju bolesnika; radi s toksiénim anestezioloSkim
plinovima. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela
i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
SOBI ZA BUDENJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

U djelatnostima anestezije, osim procesa rada,izvanredno poznavanje
aparature i sredstava rada,briga za njihovu ispravnost, pripremljenost
za upotrebu i mogucnost brze primjene; osim anesteziranja i pomoci
anesteziologu, samostalno obavljanje svih prate¢ih zadataka,u
djelatnosti reanimacije dobro poznavanje urgentne medicine i
usvojenih stavova kod reanimacije ugrozenih osoba; u reanimacijskom
timu obavljanje obradenih zadataka prema konkretnom zaduZenju,
po potrebi priprema i daje ordiniranu premedikaciju, sudjeluje u
transportu pacijenata poslije operacije do sobe za budenje, monitorira
pacijenta, organizira vrijeme i voznju slijedeceg pacijenta u op. salu,
dokumentira svoj rad u protokol, mehanicki Cisti, dezinficira i brine o
sterilizaciji pribora i materijala koji pripada sobi za budenje, pacijenta
utopljava, stavlja na hemodinamski monitor-prati stanje svijesti,
priprema pribor i daje O 2, sudjeluje u postupku reanimacije, Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela,
a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
ANESTEZIOLOSKOJ AMBULANTI |
AMBULANTI ZA SUZBIJANJE BOLI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Prijem pacijenata u ambulantu; prijem medicinske dokumentacije;
ostali administrativni poslovi anestezioloSke ambulante; priprema za
pregled pacijenta i asistencija pri prikupljanju anamnestickih
podataka; asistencija pri pregledu pacijenta; kontrola vitalnih funkcija
pacijenta; higijenski nadzor ambulante i opreme u ambulanti; vodenje
i arhiviranje kompletne dokumentacije bolesnika. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
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ODIJEL ZA PSIHUUATRUU

R.Br.

NAZIV RADNOG MIJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BRO)J
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

7.1

VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODJELA

voditelj zdravstvenog odjela do 40
zaposlenih;

polozaj l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
doktor medicine,
psihijatar, najmanje
3 godina
specijalistiCkog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Strucnog vijeca
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZzaduZen je pocetkom svake
kalendarske godine dostaviti Plan rada ustrojstvene jedinice ravnatelju
radi usvajanja istog na Upravnom vijecu. ZzaduZen je za koordinaciju
stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godiSnjeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krsenja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjescuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignucéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uZe specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran ravnatelju
Bolnice.

7.2.

GLAVNA SESTRA ODJELA

glavna sestra, zdravstveni djelatnik
- voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staza u struci,

Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, obavjestava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godisnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomo¢nog osoblja. OdrZava stru¢ne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavhom  sestrom  Bolnice. Upravlja  sustavom  kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.

7.3.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
PSIHIJATRIJE, UZI SPECUALIST
PSIHOTERAPIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici, uZi specijalist u bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
doktor medicine;
poloZen spec.ispit

pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru  svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mijera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju odjela.
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7.4. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
PSIHUATRIJE, diplomski amb&lIantnq»speC|j'aI'|st|t":k0J dJ.eIa‘tnostl u ok'wru _ svoje
— — sveugiligni studij ili specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u intearirani zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
bolnici ,g . druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
radno miesto l.vrste pred.dlplomékl ! za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
J ’ diplomski izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
sveucilisni studij poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
doktor medicine; izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
poloZen spec.ispit Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju odjela.
7.5. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
NEUROPSIHIJATRIJE, diplomski amb&lIantnq»speC|j'aI'|st|t":k0J dJ.eIa‘tnostl u ok'wru _ svoje
— — sveugiligni studij ili specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u intearirani zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje bolesnika na
bolnici ,g . druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
radno miesto l.vrste pred.dlplomékl ! za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
J ’ diplomski izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
sveucilisni studij poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
doktor medicine; izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
poloZen spec.ispit Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju odjela.
7.6. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT PSIHIATRIJE diplomski doktora medicine
doktor medicine na specijalizaciji sveutilisni studij li
- integrirani
radno mjesto l.vrste preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
doktor medicine;
odobrenje za
samostalan rad
7.7. MAGISTAR SPECHALIST KLINICKE Sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstvene zatite,vodenje

PSIHOLOGIJE

psiholog koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijecenja

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij
psihologije

propisane zdravstvene dokumentacije,evidencije i izvjestaja,suradnja
sa zdravstvenim radnicima,suradnja s patronainom sestrom i
socijalnim radnikom u skladu s potrebama rjeSavanja socijalno-
medicinskih problema,suradnja s predstavnicima organa i organizacija
lokalne samouprave,organima uprave, poduzec¢ima i drugim pravnim
subjektima, znanstvenim i obrazovnim institucijama, stru¢nim
organizacijama, podru¢nim uredima Zavoda, i drugim u svezi
zdravstvenog stanja, uvjeta rada,apsentizma, invalidiziranja i
dr.,provodenje  zdravstvenog  prosvjecivanja i  zdravstvenog
obrazovanja (mjere samozastite,suzastite i dr.) kod populacije kojoj se
osigurava zdravstvena zastita,obavljanje terapeutskih postupaka;
psiholoska  priprema  bolesnika za  dijagnosticko-terapijske
zahvate,priprema psiholoskih metoda u redukciji bola i redukciji
stresa,bihevelarna terapija,sudjelovanje u adaptaciji bolesnika na
kroni¢ne bolesti i hendikepirane kod govornih poremecaja i kod
psihickih poremedaja,sudjelovanje u ocjenjivanju radne
sposobnosti,davanje stru¢nog misljenja na sluzbene
zahtjeve,vjestadenje radne i vozacke sposobnosti, po potrebi
metodoloska pomo¢ u planiranju,izvodenju i evoluciji stru¢nih i
znanstvenih istraZivanja u zdravstvu,u svrhu kontinuirane organizacije i
provodenja rada obavljanje svih drugih poslova neophodnih za
izvrSenje svog programa,valorizacija uspjeSnosti rada,briga za vlastitu
kontinuiranu edukaciju, sudjelovanje u redovnoj i kontinuiranoj
edukaciji  zdravstvenih i drugih radnika i ¢lanova svog
tima,sudjelovanje i aktivno istupanje na struénim skupovima i
objavljivanje stru¢nih radova,sudjelovanje u organiziranju,odnosno
provodenju internog nadzora nad stru¢nim radom. Odgovorna je
voditelju odjela.
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7.8.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Rukovodi i koordinira timom za provodenje zdravstvene njege;
sudjeluje u viziti; uspostavlja kontakt s bolesnikom; evidentira sve
potrebne podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege;
provodi evaluaciju zdravstvene njege i kategorizaciju bolesnika;
provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka
po protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijecnika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu lije¢nika
daje intravenozne injekcije; organizira zdrav. njegu s mogucno$cu
delegiranja poslova na nizu razinu; procjenjuje uspjesnost provedene
zdravstvene njege; dokumentira plan i provodenje zdrav.njege;
educira bolesnika i obitelj u smislu odrzavanja i poboljSanja stanja i
sprjecavanju komplikacija bolesti iz podrucja zdrav.njege; rad na
racunalu; uska suradnja s odjelnim lijecnicima i glavnhom sestrom
Odjela; vodi brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova;
nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeséuje nadleznog lijecnika o
svim podatcima vezanim za uoéenu promjenu kod bolesnika; pristup
hitnom zbrinjavavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; tvrduje potrebu i
sastavlja plan za kontinuiranu zdravstvenu njegu i nadzire provedbu;
organizira i provodi trajno struc¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

7.9.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna je
kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o sestrinstvu
,sudjeluje  u planiranju, pripremanju i provodenju osnovne
zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim postupcima
i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju, pripremanju i
provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehni¢kih zahvata zdravih i
bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama
steCenim obrazovanjem i zakonskim propisima, poti¢e i/ili pomaze
bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti, vodi
zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/sestrinske
njege, izvjeS¢uje pravovremeno clanove zdravstvenog tima  koristi
suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom,
govornom i elektronickom obliku, prepoznaje Zivotno ugroZenog
pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju pojedinca, obiteljit
, primjenjuje vaZzece propise u obavljanju profesionalne duZnosti,
sudjeluje u izobrazbi uéenika i stru¢nom usavrSavanju zdravstvenog
osoblja, primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin,
brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, bolesnickih soba te u
dogovoru s odsje¢nom sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, obavlja
i druge medicinske i administrativne poslove neophodne za uspjesno
funkcioniranje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
PSIHUJATRIJSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad

priprema pacijente za lijec¢nicki pregled, provodi i sudjeluje u provedbi
uobicajenih dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka i primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju
, educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrzavanja stanja i
sprecavanja komplikacija, bolesti iz podruéja zdravstvene njege (
osobna higijena, prehrana, promjena Zivotnih navika, koristenja
pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potro$nog materijala, lijekova,
rublja i sl. ovisno o potrebama doticne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za
sterilizaciju brine se za urednost i Cisto¢u radnog prostora, te u
dogovoru s glavnhom sestrom nadzire rad pomocnog osoblja, vodi
brigu o nabavci, redovnom odrZavanju i popravku pribora i aparata
predaje dnevne i mjesecne izvjeStaje, svakodnevno na blagajnu
Bolnice dostavlja naplac¢eni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i
sithom inventaru, suraduje s glavhom sestrom odjela te obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne
za normalno odvijanje rada u ambulanti, Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U
DNEVNOJ BOLNICI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad

Prima naloge lijecnika i organizira rad u dnevnoj bolnici, nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih medicinskih zahvata;
vrsi toaletu rana;vrsi davanje intravenozne i intramuskularne terapije;
EKG i monitoring vitalnih funkcija kao i, obavlja predradnje za
psiholosku obradu; vodi medicinsku dokumentaciju; suraduje s
voditeljem odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti u
dnevnoj bolnici, obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika, a u okviru
struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
Odjela.
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STRUCNI REFERENT NA ODJELU
1/1LI SALTERU

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o
osposobljenosti za
racunalnog
operatera

Odjel za psihijatriju/ Odjel za palijativau skrb=Vodenje opcih
identifikacijskih podataka o pacijentu na lije¢enju radi formiranja
zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za naplatu,
kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje i ¢uvanje medicinske
dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim ustanovama i
Zavodom u svezi s lije¢enjem, naplatom i kompletiranjem medicinske
dokumentacije, vodenje dnevnih, mjesecnih i kumulativnih evidencija i
izrada izivjeStaja o broju i vrsti usluga u skladu s propisima o
evidencijama u oblasti zdravstva, vodenje ambulantnog protokola,
knjige lezec¢ih bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u
lije¢nic¢koj komisiji, vrSe dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju
racune za izvrSene pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zastite,
izrada racuna i naplata participacija, izrada izvjeSataja, ima ovlasti
naplacivanja usluge pacijentima koji sami pladaju, obavlja poStansku
korespodenciju - pacijentima koji su dislocirani u drugim mjestima
stanovanja, a po zaduZenju voditelja Odjela. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema nalogu
voditelja Odjela moZe biti upucena u ispomo¢ drugim ustrojstvenim
jedinicama.
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ODJEL ZA KLINICKU RADIOLOGIJU

R.Br.

NAZIV RADNOG MIJESTA

STRUCNI UVJET
ZA RASPORED NA
RADNO MIJESTO

BROJ
1ZVRSI
-TELIA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

8.1.

VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODIJELA

voditelj zdravstvenog odjela do 40
zaposlenih;

polozaj l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine, radiolog,
najmanje 3 godina
specijalistickog
staza

Vodenje,  organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeéa
ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjesce
ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
Izraduje prijedlog Plana koristenja godi$njeg odmora,obavlja poslove
mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
slu¢aju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeScuje
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuca u radu ustrojstvene jedinice. U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti
odnosno subspecijalnosti. Organizira pripravnosti za djelatnost i
sudjeluje u njima; Obavlja ostale poslove svoje specijalnosti -
specijalista klinicke radiologije Kontrolira indikacije za radioloske
pretrage; Skrbi o pravilnoj primjeni osobnih zastitnih sredstava od
ionizirajuceg zraCenja; Vrsi dijaskopske preglede bolesnika (probavnih
i torakalnih i abdominalnih organa); Obavlja CT,UZV-e preglede i
klinicke preglede dojki; Obavlja kontrastne pretrage uz i.v. aplikaciju
K.S. Pregledava ucinjene radiograme i donosi dijagnostic¢ke zakljucke;
Obavlja ostale administrativne, organizacijske i medicinske poslove u
okviru specijalnosti u skladu s pravilima struke i vazeCom propisima..
Za svoj rad je odgovoran ravnatelju Bolnice.

8.2.

GLAVNI INZENJER ODJELA

glavna sestra, zdravstveni djelatnik
- voditelj odjela

polozaj Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij radioloske
tehnologije,
odobrenje za
samostalni rad,
najmanje 3 godine
staZza u struci.

Uskladuje i kontrolira rad prvostupnika radiol. tehnol.u provodenju
cjelokupne medicinske aktivnosti po ambulantama ustrojstvene
jedinice prema tehnickim i raspoloZivim kadrovskim moguénostima u
suradnji s Voditellem Odjela; Vodi evidencije o prisutnosti na radu
svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, obavjestava, bez odgadanja,
voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
radnom vremenu svih izvrSitelja ustrojstvene jedinice; lzraduje
raspored smjenskog rada prvostupnika i sudjeluje u njemu; Donosi
plan godisnjih odmora djelatnika u suradnji s Voditeljem djelatnosti;
Vodi brigu o potrebama i nabavi medicinskog potrosnog materijala,
izdaje ih po ambulantama i kontrolira njihovu potrosnju; Vodi brigu o
potrebi i nabavi administrativnog i sanitarnog materijala za potrebe
djelatnosti; Vodi brigu o ispravnosti, preventivnim tehnic¢kim servisima
i popravcima radioloskih uredaja; Skrbi osnovnim sredstvima, sitnom
inventaru; Provodi i nadzire provodenje osnovnih nacela, nacina,
mjera i ciljeva zastite od rendgenskog ioniziraju¢eg zracenja i ostalih
mjera zastite na radu u suradnji s ostalim nadleznim tijelima kao
odgovorna osoba zastite na radu ustrojstvene jedinice; Vodi evidenciju
rada i kontrolira koriStenje radnog vremena i godisnjih odmora
zdravstvenih djelatnikau suradnji s voditeljem djelatnosti; Odrzava
struéne sastanke prvostupnika radiol. tehnol.; Sudjeluje u
zdravstvenom odgojnom radu, trajnom usavrsavanju, uvodi u rad novo
primljene Prvostupnike i pomaZe im u stru¢nom usavrSavanju;
Sudjeluje u organiziranju i izvodenju pripravni¢kog staza Prvostupnika;
Skrbi i obavlja poslove na ing. radnoj stanici i sustavu Telemedicine;
Prema potrebi, sukladno raspoloZivim kadrovskim moguc¢nostima
obavlja poslove prvostupnika radioloske tehnologije; Uskladuje rad s
stru¢no tehnickim servisima kod:-dozimetrijskog nadzora izloZenih
radnika,-godisnjih redovnih pregleda rtg uredaja,-izrade analize rizika i
mjera zastite od ioniz. zracenja;Uskladuje rad s DZRNS kod:-izdavanja
dozvola za upotrebu rtg uredaja-izrade dozvole za djelatnost
uporabom rtg uredaja. Vodi propisane ocevidnike sukladno zakonu o
radioloskoj i nuklearnoj sigurnosti i pripadaju¢imPravilnicima;
sudjeluje u izradi i provedbi plana nabave i javne nabave; Koordinira i
provodi Nacionalni preventivni program-Screening mamografije;
Koordinira programom osiguranja kontrole kvalitete; Uskladuje,
planira, provodi i obavlja druge administrativne,organizacijske i
medicinske poslove. Odgovoran je voditelju Odjela.
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8.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Kontrolira indikacije za radioloske pretrage;Skrbi o pravilnoj primjeni
KLINICKE RADIOLOGIJE diplomski sveu¢iligni osobni h zastitnih sredstava od ionizirajuceg zracenja; Vrsi dijaskopske
— — studij ili integrirani preglede bolesnika (probavnih i torakalnih i abdominalnih organa);
doktor medicine specijalist u preddiplomski i Obavlja CT, UZV-e preglede, klinicke preglede dojki; Obavlja
bolnici diplomski sveuiligni kontrastne pretrage uz i.v. aplikaciju K.S. Pregledava ucinjene
: N radiograme i donosi dijagnosticke zakljucke; Sudjeluje u pripravnosti;
radno mjesto l.vrste studij doktor Obavlja ostale administrativne, organizacijske i medicinskeposlove u
medicine; poloZen okviru specijalnosti-specijalista klini¢ke radiologije u skladu s pravilima
spec.ispit struke i vaze¢im propisima; U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno

subspecijalnosti. Odgovoran je voditelju Odjela.

8.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECIJALIZANT KLINICKE diplomski sveucilisni doktora medicine
RADIOLOGIJE studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji . predd'Plomsﬁl ,'V .

diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

8.5. PRVOSTUPNIK/CA RADIOLOgKE preddiplomski Utvrduje redoslijed prijema bolesnika s obzirom na hitnost i dg.

TEHNOLOGIJE sveudiligni ili struéni postupak, utvrduje identifikaciju bolesnika; Utvrduje mogucnost
— - — studij radiologke prepreke i kontraindikacije za dg. postupak priprema bolesnike za
zdravstveni djelatnik u bolnici tehnologii snimanje; Vrsi kontrolu rtg uredaja u snimaoni, mokroj komori, radnoj
radno mjesto Il.vrste ojogrc’)ecr:?elsji:‘j\ .stanicivza d.igita.lize.\ciju i akv.iziciju rtg snimaka i Iaserskorfllprinteru, te
- ih odrzava; Upisuje bolesnike u protokole BIS-a, razduzuje postupke
samostalni rad DTP-a i DTS-a i potrosnog materijala u drugoj smjeni, 16 satnom i 24
satnom smjenskom radu;Rukuje rtg uredajima i izvodi radiografska
standardna, specijalna i ciljana snimanja, izvodi mamografska, na CT i
MR aparatu snimanja, denzitometriju kosti i aktivno sudjeluje u
intraoperativnim snimanjima u operacijskoj sali; Asistira radiologu pri
radiolo$kim kontrastnim pretragama kod dijaskopije i samostalno
izvodi snimanja kod prolongiranih radioloskih kontrastnih pretraga;
Razvija filmove u tamnoj mokroj komori, odrzava mokru komoru,
priprema kemikalije i pravovremeno ih izmjenjuje; Izraduje digitalnu
snimku na digitalizatoru i obraduje na akvizicijskoj radnoj stanici,
prosljeduje na PACS,snima na CD/DVD snima¢ i laserski printer;
Obavlja poslove slanja, primanja i snimanja dg. podataka na radnoj
stanici telemedicine; Provodi mjere zastite od ionizirajuceg zracenja;
Skrbi za pravilnu primjenu osobnih zastitnih sredstava na sebi,
bolesniku i osobama koje pridrzavaju bolesnika u tijeku snimanja; Vodi
ratuna o mjerama zaStite na radu; Provodi program i postupke
osiguranja kontrole kvalitete; Obavlja i druge administrativne i
medicinske poslove neophodne za odvijanje rada u djelatnosti u
skladu s pravilima struke i vazeéim propisima. Odgovoran je glavhom
inZenjeru odjela.

8.6. PRVOSTUPNIK/CA RADIOLOSKE preddiplomski Utvrduje redoslijed prijema bolesnika s obzirom na hitnost i dg.
TEHNOLOGIJE U KABINETU sveudiligni ili struéni postupak, utvrduje identifikaciju bolesnika; Utvrduje mogucnost
MAGNETSKE REZONANCLE studij radiologke prepreke i kontraindikacije za dg. postupak priprema bolesnike za

— - - tehnologije snimanje; Vrsi kontrolu MR uredaja u snimaoni, Upisuje bolesnike u
zdravstveni djelatnik u bolnici N protokole BIS-a, razduZuje postupke DTP-a i DTS-a i potrosnog
. odobrenje_! za materijala;lzvodi na MR aparatu snimanja; Asistira radiologu;; Obavlja
radno mjesto Il.vrste samostalni rad poslove slanja, primanja i snimanja dg. podataka na radnoj stanici
telemedicine; Provodi mjere zastite od ionizirajuceg zracenja; Skrbi za
pravilnu primjenu osobnih zastitnih sredstava na sebi, bolesniku i
osobama koje pridrzavaju bolesnika u tijeku snimanja; Vodi racuna o
mjerama zaStite na radu; Provodi program i postupke osiguranja
kontrole kvalitete; Obavlja i druge administrativne i medicinske
poslove neophodne za odvijanje rada u djelatnosti u skladu s pravilima
struke i vaze¢im propisima. Odgovoran je glavhom inZenjeru odjela.
8.7. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Vodenje, organizaciju i koordinaciju rada uzv-e ambulante u suradnji s

AMBULANTI ZA RADIOLOSKI UzZV

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

sveudilisni ili struéni
studij sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

gl. ing. djelatnosti; Priprema ambulantu za rad; Priprema pacijente za
lije¢nicki pregled; Provodi, sudjeluje i asistira u provedbi uobicajenih
dijagnostickih pregleda i postupaka; Upisuje bolesnike u protokole BIS-
a, razduZuje postupke DTP-a i DTS-a; U dogovoru s gl. ing. nadzire rad
pomocnog osobljai nabavku potrosnog materijala; Predaje dnevne i
mjesecne izvjestaje, ako nema administratora na upisnom 3alteru
provodi obracun izvrSenih usluga i predaje novac na blagajnu bolnice;
Vodi brigu o osnovnim sredstvima i sithom inventaru; Obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove svoje struke
neophodne za normalno odvijanje rada  ambulante i Odjela.
Odgovorna je glavnom inZenjeru Odjela.
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8.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U
AMBULANTI ZA RADIOLOSKI UzV

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Priprema ambulantu za rad; Priprema pacijente za lije¢nicki pregled;
Provodi, sudjeluje i asistira u provedbi uobicajenih dijagnostickih
pregleda i postupaka; Upisuje bolesnike u protokole BIS-a , razduZuje
postupke DTP-a i DTS-a; U dogovoru s gl. ing. nadzire rad pomo¢nog
osobljai nabavku potrosnog materijala; Predaje dnevne i mjese¢ne
izvjeStaje, ako nema administratora na upisnom Salteru provodi
obracun izvrSenih usluga i predaje novac na blagajnu bolnice; Vodi
brigu o osnovnim sredstvima i sitnom inventaru, Obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove svoje struke
neophodne za normalno odvijanje rada  ambulante i Odjela.
Odgovorna je glavnom inZenjeru odjela.

8.9.

STRUCNI REFERENT NA SALTERU

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o
osposobljenosti za
racunalnog
operatera

Vodenje opcih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za
naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje i cuvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lijeCenjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjesecnih i kumulativnih evidencija i izrada izivjeStaja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravstva,
vodenje ambulantnog protokola, knjige lezec¢ih bolesnika i knjige
umrlih, poslovi administracije u lije¢nic¢koj komisiji, vrSe dnevni upis i
prijem pristiglih, izraduju radune za izvrSene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada racuna i naplata participacija,
izrada izvjeSataja, ima ovlasti naplacivanja usluge pacijentima koji sami
placaju, obavlja posStansku korespodenciju - pacijentima koji su
dislocirani u drugim mjestima stanovanja, a po zaduZenju voditelja
Odjela. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti upucena u
ispomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama.
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DIJAGNOSTICKO-SPECIJALISTICKI ODJEL

STRUCNI UVIET | BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | 1ZVRSI OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA

RADNO MJESTO | -TELJA
9.0.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG preddiplomski i Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene jedinice,odgovoran je za
dinlomski sveugiligni pravovremenost obavljanja poslova svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati
ODJELA P o K X rad i prisutnost svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna
voditelj zdravstvenog odjela do StUdU 'IllmtEgr'r.a.m osoba evidencije o prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice.
40 lenih: preddlplomsk| i Odgovoran je za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeca
Ziip(.)S enin; diplomski sveuciliéni ustanove. ;aduien'je-z;‘z jedanpuvt trqmjeseéno 90dnijeti izvjeéc’e ravnatelju- o
po|ozaj |l.vrste tudii dokt radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju stru¢ne povezanosti s
stu U’_ 0 or drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove. Izraduje prijedlog Plana koristenja
medicine, godidnjeg  odmora,obavlja poslove mentora ili odreduje mentora
transfuziolog/ 1 specijalizantima i doktorima medicine-pripravnicima. Brine o stru¢nom
. . usavr$avanju radnika, nadzire strucni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira
mlkrObl?IOg/ . radnu disciplinu radnika, a u slucaju krSenja radne discipline o tome u pisanoj
mag.med.biokemije formi izvje$¢uje ravnatelja. Ovlaiten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
-specijalst/ patolog- dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih dostignuéa u

peci) p g
citolog najmanje 3 radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i lijeCenje bolesnika na
! di odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u  okviru svoje
godina specijalnosti, odnosno uZe specijalnosti. U svom radu koristi opremu neophodnu
specuallstlckog za obavljanje djelokruga odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.
staZa Obavlja druge poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je
ravnatelju Bolnice.
9.1.
ZDRAVSTVENA JEDINICA ZA TRANSFUZIJU
9.1.1. VODITELJ ZDRAVSTVENE preddiplomski i Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene jedinice,
JEDINICE (DOKTOR MEDICINE, diplomski sveutiligni odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih izvrsitelja
studij ili integrirani ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja ustrojstvene
SPECUALIST TRANSFUZIJSKE preddiplomski i jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o prisutnosti na
MEDICINE) diol ki ilin radu svih izvriitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je za provodenje
doktor medicine specijalist u e otmjul Zvekl:CI ISl odluka voditelja Odjela, ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeéa
bolnici studij, doktor ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjeseéno podnijeti izvjesce
- medicine, voditelju Odjela o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za
radno mjesto I. vrste transfuziolog, koordinaciju strune povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove. lzraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja
1 poslove mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima
medicine-pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrSavanju radnika,
nadzire struéni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu
radnika, a u slucaju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjeS¢uje ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu
novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignucéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Odjela.

9.1.2. GLAVNA SESTRA ZDRAVSTVENE preddiplomski organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
JEDINICE sveudiligni ili struéni sustavima podrék.e u okvi.ru svog au'Fonomnog r:wod.rut":ja djglovanja
~dravstveni dielatnik u bolnici studij sestrinstva; zdravstve@e/s.estrlnske njegg,suradmg s 'vodlteI.Jem odJe'Ia. u

] zavrien tedaj iz provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na odjelu, koordinira i

radno mjesto Il.vrste transfuzijske organizira provodenje zdravstvene njege na odjelu, koordinira rad svih
o zaposlenih koji sudjeluju u provodenju zdravstvene njege, rad

medicine u roku 6 pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga prema tehnickim

mjeseci od moguénostima odjela, svakodnevno prisustvuje viziti, vodi brigu o

zasnivanja radnog odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za zdravstvenu

odnosa, odnosno njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja odjela, te kontrolira njihovu

rasporeda na radno potrodnju, provodi i nadzire provodenje mjera zastite na radu u

mjesto; odobrenje 1 suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i kontrolira koristenje

za samostalni rad

radnog vremena i godi$njeg odmora od strane VSS, SSS zdravstvenih
radnika i pomocnog osoblja, odrzava stru¢ne sastanke sa sestrama na
odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i pomaze im u
struénom usavr$avanju, sudjeluje u organiziranju i izvodenju
pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s glavnom
sestrom bolnice, upravlja sustavom kvalitete zdravstvene/sestrinske
njege i procjene razvoja zdravstvene njege. sudjeluje u edukaciju svih
razina medicinskih sestara obavlja i druge administrativne,
organizacijske i medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje
rada u radnoj jedinici. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Bolnice i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna
je glavnoj sestri Bolnice.
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DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
TRANSFUZIJSKE MEDICINE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit

lzvodi  imunohematolosko ispitivanje  bolesnika, trudnica i
novorodencadi (kvrna grupa ABO/RhD, te screening antitijela); vrsi
identifikaciju antitijela i odreduje njihov titar; odreduje ostale
eritrocitne antigene; ispituje krv na AIHA i HBN; interpretira rezultate
testiranja u koagulaciji i daje preporuku za terapiju; izvodi kalibraciju i
kontrolu reagensa; vrsi odredivanje inhibitora i pojedinacnih faktora
zgrusavanja; nadzire rad u laboratoriju; obavlja poliklini¢ko-
konzilijarnu djelatnost; radi kao konzultant u transfuzijskom lijecenju;
nadzire narucivanje i izdavanje krvnih pripravaka; vrsi testiranje na
markere hepatitisa,, HIV, TPHA; Odgovoran je voditelju Odjela i
zdravstvee jedinice.

9.1.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavravanju
SPECIJALIZANT TRANSFUZISKE | diplomski sveucilisni doktora medicine
MEDICINE studij ili integrirani
doktor medicine na specijalizaciji . predd'Plomsﬁl ,'V .
- diplomski sveucilisni
radno mjesto l.vrste studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad
9.15. | PRVOSTUPNIK/CA MEDICINSKO preddiplomski
LABORATORIJSKE sveudiligni ili struéni Vadi krv za laboratorijska ispitivanja; izvodi imunohematolosko
studij testiranje na aparatima( KG, DAT, IAT); zaprima uzorke i narudzbe za
DUJAGNOSTIKE/ SESTRINSTVA U . . krvne pripravke; izvodi prijetransfuzijsko testiranje i testove
TRANSFUZUI med.lab.dlja_)gnost., podudarnosti; izdaje krvne pripravke; vrdi terapijsku venepunkciju;
- - — odobrenje za ) . - . o - ) o
zdravstveni djelatnik u bolnici nadzire doze i skladiSni prostor tijekom €uvanja krvi; izvodi testiranja
- samostalan rad na aparatima u koagulaciji, serologiji. Obavlja druge poslove prema
radno mjesto Il.vrste nalogu glavne sestre zdravstvene jedinice i/ili voditelja zdravstvene
/ preddiplomski jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
sveucilisni ili strucni zdravstvene jedinice.
studij sestrinstva;
zavrsen tecaj iz
transfuzijske
medicine u roku 6
mjeseci od
zasnivanja radnog
odnosa, odnosno
rasporeda na radno
mjesto; odobrenje
za samostalni rad
9.1.6. MEDICINSKA SESTRA/TEHNK‘EAR srednja medicinska Vadi krv za laboratorijska ispitivanja; izvodi imunohematolosko
NA ODJELU gkola, opéi smjer; testiranje na aparatima( KG, DAT, IAT); zaprima uzorke i narudzbe za
— - — zavréen tecaj iz krvne pripravke; izvodi prijetransfuzijsko testiranje i testove
zdravstveni djelatnik u bolnici fuziisk podudarnosti; izdaje krvne pripravke; vrsi terapijsku venepunkciju;
radno mjesto lll.vrste tr?rjns uzljske nadzire doze i skladidni prostor tijekom ¢uvanja krvi; izvodi testiranja
medicine u roku 6 na aparatima u koagulaciji, serologiji. Obavlja druge poslove prema
mjeseci od nalogu glavne sestre zdravstvene jedinice i/ili voditelja zdravstvene
zasnivanja radnog jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri
odnosa, odnosno zdravstvene jedinice.
rasporeda na radno
mjesto; odobrenje
za samostalan rad
9.1.7. LABORATORIJSKI TEHNICAR srednja strukovna Vadi krv za laboratorijska ispitivanja; izvodi imunohematolosko

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

skola, zdravstveno-
laboratorijski
tehnicar; odobrenje
za samostalan rad

testiranje na aparatima( KG, DAT, |IAT); zaprima uzorke i narudzbe za
krvne pripravke; izvodi prijetransfuzijsko testiranje i testove
podudarnosti; izdaje krvne pripravke; vrsi terapijsku venepunkciju;
nadzire doze i skladiSni prostor tijekom cuvanja krvi; izvodi testiranja
na aparatima u koagulaciji, serologiji. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre zdravstvene jedinice i/ili voditelja zdravstvene
jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovoran je glavnoj sestri
zdravstvene jedinice.
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9.2

ZDRAVSTVENA JEDINICA ZA LABORATORISKU | MIKROBIOLOSKU DIJAGNOSTIKU

9.2.0.1.

VODITEL ZDRAVSTVENE
JEDINICE

magistar
med.biokemije,specijalist u
bolnici/ doktor medicine
specijalist u bolnici

Radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij,
mag.med.biokemije
; poloZen spec.
ispit/
doktor medicine,
mikrobiolog,

Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene jedinice,
odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja ustrojstvene
jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o prisutnosti na
radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je za provodenje
odluka voditelja Odjela, ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeéa
ustanove. Predstavlja i zastupa zdravstvenu jedinicu za laboratorijsku
dijagnostiku i u ime iste potpisuje sve akte i zaklju¢uje poslove za koje
ima ovlastenja; Odgovoran je za zakonitost rada zdravstvene jedinice,
te za ispunjavanje zakonom i ugovorima odredenih obveza
zdravstvene jedinice; Organizira rad u laboratoriju i odreduje poslove
neposrednim izvrsiteljima; Obavlja i druge zadatke koje je duZan
obavljati prema zaduZenju voditelja odjela i ravnatelja kojima je
odgovoran; Nadzire i ocjenjuje provodenje sustava kvalitete u
zdravstvenoj jedinici; Nadzire procjenu analiticke kvalitete rada i
izvrSavanje svih obveza organizacijskih jedinica zdravstvene jedinice;
Brine i sudjeluje u stru¢nom usavrSavanju svih profila djelatnika i
ostalog osoblja zdravstvene jedinice; Sastavlja i daje na usvajanje plan
i program razvoja i nabave sredstava zdravstvene jedinice; Obavlja
struéne poslove — ¢lan je stru¢nog vijece OB Nova Gradiska, sudjeluje u
izradi strategija i planova razvoja; Ima ovlasti ulaska i pregleda LIS na
razini programa Prijem i Obrade, te Autorizacije nalaza putem lozinke;
Pruza strucnu i organizacijsku pomo¢ suradnicima i drugim radnicima
u stru¢nom radu; uvodi, provjerava i usporeduje nove dijagnosticke
metode i postupke, te provodi istrazivanja samostalno ili u suradnji s
klinickim strukama; kontrolira evidenciju rada u zdravstvenoj jedinici ;
Odgovoran ja za provodenje vanjske procjene kontrole kvalitete rada;
Osigurava humani  prijem  bolesnika, profesionalni  pristup,
obavijestenost za korisnike i suradnju s drugim Odjelima; Bavi se uzim
specificnim podruéjem laboratorijske dijagnostike; predlaze i uvodi
nove pretrage; Organizira edukaciju svih djelatnika u zdravstvenoj
jedinici, kao i edukativna predavanja u sklopu programa HKMB; Za svoj
rad odgovoran je voditelju Odjela.

9.2.1.

LABORATORIJSKO-BIOKEMIJSKA DIJAGNOSTIKA

9.2.1.1.

GLAVNI INZENJER
LABORATORISKE DIJAGNOSTIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij med. lab.
dijagnostike,
odobrenje za
samostalni rad

organizira, koordinira i vr3i nadzor nad radom svih zdravstvenih
djelatnika sa viSom i srednjom stru¢nom spremom u zdravstvenoj
jedinici  laboratorijske  dijagnostike; rasporeduje osoblije na
odgovarajuce poslove i radne zadatke; pomaze voditelju zdravstvene
jedinice pri organizaciji rada, priprema materijale koji su potrebni za
kontrolu i izvrienje rada i programa stru¢nog usavrsavanja djelatnika;
kontrolira i brine te proslijeduje narudzbe u bolnicku ljekarnu,
preuzima reagense; ¢lan je stru¢nog kolegija zdravstvene jedinice i
sudjeluje na sastancima svakodnevno; sudjeluje u organizacijskim
sastancima kole organizira Glavna sestra bolnice; planira potreban
mjesecni inventar za zdravstvenu jedinicu u dogovoru s voditeljem
zdravstvene jedinice, predlaze ga na usvajanje i brine o njegovoj
realizaciji; odgovoran je za cjelokupan inventar, predlaZe otpisivanje
dotrajalog; vodi evidenciju o dolasku i odlasku s rada i o tome podnosi
izvjestaj voditelju zdravstvene jedinice; radi na rasporedu osoblja u
smjenama; brine se o pravilnom rasporedu godisnjih odmora
djelatnika sa viSom , srednjom i nizom stru¢nom spremom, kao i
pomocnog osoblja u zdravstvenoj jedinici; brine se o ispravnosti
instalacija, zahtijeva popravak i nadzire izvrSenje radova u dogovoru s
Tehnickom sluzbom bolnice; upisuje sve nesukladnosti u radu
laboratorijskog sustava; odgovoran je za propisanu zastitnu odjecu
koje nosi osoblje, a svojim primjerom i ponasanjem treba djelovati
odgojno; radi na zdravstvenom odgoju, prosvjecivanju i edukaciji
kadrova; prema potrebi osposobljava se za rad na novim analitickim
sustavima; za svoj rad odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice; ima
ovlasti ulaska i pregleda LIS na razini programa Prijem i Obrada
(verifikacija) putem lozinke, te POSIS programa o evidenciji djelatnika;;
rad obavlja u jutarnjoj smjeni: materijalno je odgovoran za sva
sredstva kojim se sluZi u obavljanju laboratorijske djelatnosti. Za svoj
rad odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice.
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9.2.1.2.

MAGISTAR MEDICINSKE
BIOKEMUE, SPECUALIST
MEDICINSKE BIOKEMIJE

magistar
med.biokemije,specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij ili
integrirani
preddiplomski i
diplomski
sveucilisni studij,
mag.med.biokemij
e; polozen
spec.ispit

obavlja zdravstvenu djelatnost na razini opéih, specijalistickih i
klinickih medicinsko-biokemijskih laboratorija; organizira, koordinira i
vrsi nadzor nad radom zaposlenika u laboratoriju ili dijelu laboratorija;
organizira rad na prijemu i vodenju automatske obrade dokumenata i
materijala; ima ovlasti ulaska i pregleda LIS (laboratorijski informaticki
sustav) na razini programa Prijem, Obrada, Autorizacija-validacija
nalaza putem lozinke; bavi se uZim specijalistickim podrucjem
dijagnostike; istrazuje i uvodi nove analiticke postupke; unapreduje
rad na svim podrucjima laboratorijske djelatnosti; prati literaturu,
sudjeluje u stru¢nim radovima, stru¢nim sastancima, tecajevima trajne
edukacije, kongresima i promice znanje medu kolegama; sudjeluje u
edukaciji svih profila laboratorijskog i ostalog osoblja u laboratoriju;
vrsi nadzor nad radom ostalih zaposlenika u laboratoriju i obavlja
druge poslove koji spadaju u njegovu domenu rada; bavi se mjerenjem
i analiziranjem specijalnih i visokodiferentnih pretraga bioloskog
materijala, sudjeluje u tumacenju njihovih rezultata; prikuplja podatke
o moguéim utjecajima na rezultate analize; izraduje dnevne izvjestaje
o broju obradenih uzoraka; obavjeStava druge stru¢njake o novim
metodama i analizama u cilju boljeg i sigurnijeg postavljanja dijagnoze;
provodi nadzor nad svim uredajima, reagensima i priborom koji se
primjenjuje u biokemijskim, hematoloskim i drugim analizama Sluzbe;
vrsi odrZavanje uredaja i otklanja manje kvarove; organizira i provodi
vanjsku i unutarnju kontrolu kvalitete; organizira i istraZzuje specijalne
biokemijske, hematoloske i ostale laboratorijske pretrage; nadgleda
radne procese, uvodi nove pretrage, brine o odrZavanju laboratorijskih
uredaja; priprema odredene reagencije, sudjeluje, uvodi, provjerava i
usporeduje nove dijagnosticke metode i postupke, stru¢no se
usavrsava; nadgleda radne procese, brine o odrzavanju laboratorijskih
laboratorijskih analizatora; svojom naobrazbom osposobljeni su za
trenutnu promjenu radnog mjesta; magistar medicinske biokemije
trajno se usavr$ava prema Pravilniku o sadrzaju, rokovima i postupku
struénog usavrsavanja i provjere stru¢nosti medicinskih biokemicara
HKMB , 1998.; svi magistri medicinske biokemije imaju valjanu licencu
za rad koja se obnavlja svakih 6 godina prema pravilniku HKMB
(Hrvatske komore medicinskih biokemicara); sudjeluje u 24 satnom
deZurstvu i educiran je za rad u hitnoj laboratorijskoj dijagnostici;
materijano je odgovoran za sredstva kojim se sluZi u obavljanju svoje
djelatnosti. Za svoj rad odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice.

9.2.1.3.

MAGISTAR MEDICINSKE
BIOKEMUJE

magistar med.biokemije

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij,
mag.med.biokemije
; odobrenje za
samostalan rad

aktivna primjena znanja o humanoj fiziologiji i patofiziologiji
bolesti,upravljanje izvorima pogresaka i varijabilnosti rezultata
laboratorijskih pretraga, sposobnost interpretacije laboratorijskog
rezultata u  analititkom  pogledu,sposobnost  interpretacije
laboratorijskog rezultata u klinickom pogledu.aktivno znanje o
kemijsko-fizikalnim principima analiti¢kih tehnologija,aktivno znanje i
izvodenje slijede¢ih tehnika i tehnologija, spektrofotometrijske
tehnike,elektrokemijske tehnike, elektroforetske tehnike,enzimske
metode,imunokemijske metode i tehnike.optimiranje, validiranje i
izvodenje laboratorijskih analiza, potrebnih u raznim podrucjima
zdravstvene skrbi,procjena novih tehnologija i poboljsanje postojecih
analitickih metoda,provodenje postupaka kalibracije i
sljedivosti,poznavanje i provodenje relevantnih europskih i 1SO
direktiva,upravljanje laboratorijskom dokumentacijom, izvodenje
analiza na automatskim biokemijskim analizatorima,upravljanje
automatskim biokemijskim analizatorom, mikroskopski pregled

sedimenta urina i likvora.izvodenje analiza na automatskim
hematoloskim i koagulacijskim  analizatorima, upravljanje
automatskim hematoloskim i koagulacijskim analizatorima,

morfoloska analiza razmaza periferne krvi mikroskopijom. Za svoj rad
odgovoran je voditelju zdravstvene jedinice.

9.2.1.4.

MAGISTAR MEDICINSKE
BIOKEMIJE, SPECIJALIZANT 1Z
MEDICINSKE BIOKEMUJE |
LABORATORISKE MEDICINE

magistar med.biokemije
specijalizant

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij,
mag.med.biokemij;
odobrenje za
samostalan rad

PRAVILNIK O SPECUALISTICKOM USAVRSAVANJU MAGISTARA
MEDICINSKE BIOKEMIJE,
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9.2.1.5.

PRVOSTUPNIK/CA MEDICINSKO -
LABORATORISKE DIJAGNOSTIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
med.lab.dijagnostik
e, odobrenje za
samostalni rad

uzima uzorke venske i kapilarne krvi, vrsi evidenciju zahtjeva za
lab.odredivanja u lab.protokol, vrsi pripremu i identifikaciju analitickih
uzoraka te centrifugiranje urina, krvi i drugog bioloskog materijala, vrsi
odvajanje seruma i plazme od stani¢nih elemenata, sortira i identificira
uzorke prema radnim listama i pohranjuje ih u hladnjak/zamrzivag,
obavlja sve laboratorijske postupke, kontrole i kalibracije osim
postupaka tehnikama fluorescentne polarizacije, enzimimuno i
kemiluminiscentne imunoanalize za koje vrsi svu potrebnu pripremu,
evidentira potrebe za laboratorijskim materijalima i reagensima, brine
o Cistodi i redovitom odrzavanju laboratorijskih instrumenata, obavlja
druge medicinske i administrativne poslove po nalogu neposredno
pretpostavljenog, obavlja i druge administrativne, organizacijske i
medicinske poslove neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj
jedinici, sukladno zanimanju i radnom mjestu, u skladu s pravilima
struke i vaZec¢im propisima. Obavlja druge poslove prema nalogu
glavnog inZenjera laboratorijske dijagnostike i/ili voditelja zdravstvene
jedinice, a u okviru svoje struke. Odgovoran je glavnom inZenjeru
laboratorijske dijagnostike.

9.2.1.6.

LABORATORIJSKI TEHNICAR

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja strukovna
skola, zdravstveno-
laboratorijski
tehnicar; odobrenje
za samostalan rad

priprema prostor i pribor za rad, vrsi evidenciju zahtjeva za
lab.odredivanja u lab.protokol sudjeluje u vadenju venskih i kapilarnih
uzoraka krvi, vrsi centrifugiranje urina i izvadenih uzoraka krvi, odvaja
serum/plazmu od stani¢nih elemenata te pripremu i identifikaciju
analitickih uzoraka, vrsi sortiranje i identifikaciju primarnih i
sekundarnih uzoraka prema radnim listama i pohranjuje ih u
hladnjak/zamrziva¢, obavlja sve laboratorijske postupke i kontrole
osim postupaka na biokemijskom analizatoru ( te postupaka
tehnikama fluorescentne polarizacije, enzimimuno i
kemiluminiscentne imunoanalize za koje vrsi svu potrebnu pripremu,
brine o Cisto¢i i redovitom odrzavanju laboratorijskih instrumenata i
radnog prostora, evidentira potrebe za laboratorijskim materijalom,
obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada na odjelu, sukladno zanimanju
i radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i vazeéim propisima.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavnog inZenjera laboratorijske
dijagnostike i/ili voditelja zdravstvene jedinice, a u okviru svoje struke.
Odgovoran je glavnom inZenjeru laboratorijske dijagnostike.

9.2.1.7.

STRUCNI REFERENT NA SALTERU

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
uvjerenje o
osposobljenosti za
racunalnog
operatera

Vodenje opcih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za
naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje i cuvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lije¢enjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjesecnih i kumulativnih evidencija i izrada izivjeStaja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravstva,
vodenje ambulantnog protokola, knjige lezec¢ih bolesnika i knjige
umrlih, poslovi administracije u lije¢nic¢koj komisiji, vrSe dnevni upis i
prijem pristiglih, izraduju ra¢une za izvrSene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada racuna i naplata participacija,
izrada izvjeSataja, ima ovlasti naplacivanja usluge pacijentima koji sami
placaju, obavlja poStansku korespodenciju - pacijentima koji su
dislocirani u drugim mjestima stanovanja, a po zaduZenju voditelja
Odjela. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti upucena u
ispomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama.

9.2.2.

MIKROBIOLOSKA DIJAGNOSTIKA

9.2.2.1.

GLAVNI INZENJER
MIKROBIOLOGIJE

zdravstveni djelatnik u bolnici

Radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij sanitarnog
inZenjerstva,
odobrenje za
samostalni rad

Organizira, koordinira i vr$i nadzor nad radom svih zdravstvenih
djelatnika sa viSom i srednjom stru¢nom spremom u zdravstvenoj
jedinici mikrobiologije; rasporeduje osoblje na odgovarajuce poslove i
radne zadatke; pomaZe voditelju zdravstvene jedinice pri organizaciji
rada, priprema materijale koji su potrebni za kontrolu i izvrienje rada i
programa stru¢nog usavrSavanja djelatnika; kontrolira i brine te
proslijeduje narudzbe u bolnic¢ku ljekarnu, preuzima reagense; ¢lan je
struénog kolegija zdravstvene jedinice i sudjeluje na sastancima
svakodnevno; sudjeluje u organizacijskim sastancima kole organizira
Glavna sestra bolnice; planira potreban mjesecni inventar za
zdravstvenu jedinicu u dogovoru s voditeljem zdravstvene jedinice,
predlaZze ga na usvajanje i brine o njegovoj realizaciji; odgovoran je za
cjelokupan inventar, predlaZze otpisivanje dotrajalog; vodi evidenciju o
dolasku i odlasku s rada i o tome podnosi izvjestaj voditelju
zdravstvene jedinice; radi na rasporedu osoblja u smjenama; brine se
o pravilnom rasporedu godisnjih odmora djelatnika sa viSom ,
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srednjom i niZzom strunom spremom, kao i pomocénog osoblja u
zdravstvenoj jedinici; brine se o ispravnosti instalacija, zahtijeva
popravak i nadzire izvrSenje radova u dogovoru s Tehnickom sluzbom
bolnice; upisuje sve nesukladnosti u radu mikrobiologije; odgovoran je
za propisanu zastitnu odjeéu koje nosi osoblje, a svojim primjerom i
ponasanjem treba djelovati odgojno; radi na zdravstvenom odgoju,
prosvjecivanju i edukaciji kadrova; prema potrebi osposobljava se za
rad na novim analitickim sustavima; za svoj rad odgovoran je voditelju
zdravstvene jedinice; rad obavlja u jutarnjoj smjeni: materijalno je
odgovoran za sva sredstva kojim se sluZi u obavljanju mikrobioloske
djelatnosti; ,sudjeluje u radu s mikrobiologom i samostalno obavlja
grupu poslova koje cine analizu materijala i uzoraka, sukladno
vlastitim mogucénostima i specificnoj edukaciji(identifikacija i
osjetljivost uzrocnika), te moguénostima bolnice i potrebama za
navedenu analizu. Za svoj rad je odgovoran voditelju zdravstvene
jedinice.

9.2.2.2. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Sudjeluje u radu stru¢nog kolegija, ocitava bakterioloske kulture, vr3i
KLINIEKE MIKROBIOLOGIJE, diplomski sveu¢iligni identifikaciju bakterija, verifikaciju parazita te ocitava imunoloske
— — studij ili integrirani reakcije, vrsi mikroskopsku dijagnostiku, te serolosku identifikaciju i
doktor medicine specijalist u reddiol Kii tipizaciju pojedinih sojeva, educira i kontrolira rad laboranata te po
bolnici . P p omswl .Iv . potrebi zamjenjuje voditelja laboratorija. Ovlasten je i odgovoran za
radno miesto |.vrste dlplomslil sveucilisni 1 uvodenje i primjenu novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih
) : studij doktor znanstvenih i stru¢nih dostignuca u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja
medicine; poloZen pregled, obradu bolesnika ambulantno-specijalistickoj djelatnosti u
spec.ispit okviru svoje specijalnosti, odnosno uZe specijalnosti. U svom radu
koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuce
specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge poslove, a u
okviru svoje struke. Za svoj rad je odgovorna voditelju zdravstvene
jedinice.
9.2.2.3. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr3avanju
SPECIJALIZANT KLINICKE diplomski sveutilisni doktora medicine
MIKROBIOLOGIJE, studij ili integrirani
preddiplomski i 1
o L diplomski sveucilisni
doktor medicine na specijalizaciji studij, doktor
radno mjesto l.vrste medicine;
odobrenje za
samostalan rad
9.2.2.4. PRVOSTUPNlK/CA MEDICINSKO - preddiplomski Erima pacijente,| uzima biololéki r:aterijlal venepulnIE:ijom, briseve, l;rin,
sveudili&niili struéni eces, te ostale materijale dostavljene u laboratorij, nasaduje
LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE studij materijale na hranjive podloge, priprema hranjive podloge, otopine i
zdravstveni djelatnik u bolnici med.lab.dijagnostik boje = ”_“'kr,OSkOFfSke_ preparate, te V°d'. ev'denF”u ° Utrofku
- ! materijala i pribora i brine se o pravovremenoj nabavci, radi seroloske
radno mjesto Il. vrste & Odobren.Je za testove te mikroskopsku dijagnostiku crijevnih parazita i cista crijevnih
samostalni rad protozoa, obavlja sve poslove rutinskih pretraga za koje se javi
potreba, sukladno vlastitim (educiranost za odredenu vrstu), kao i
3 bolni¢kim moguénostima (sredstva rada, opremljenost, radni prostor),
vrsi presadivanje patogenih agenasa, mikroskopiranje parazita u stolici
te seroloske reakcije, rukuje laboratorijskom aparaturom, brine o
Cisto¢i radnog pribora, vrsi upisivanje materijala koji dolaze u lab,
ispisuje gotove nalaze, rukuje laboratorijskom aparaturom prema
radnom programu, u sluéaju potrebe obavlja sve administrativne
poslove. Obavlja druge poslove prema nalogu glavnog inZenjera
mikrobiologije i/ili voditelja zdravstvene jedinice, a u okviru svoje
struke. Odgovoran je glavnom inZenjeru mikrobiologije.
9.2.2.5. LABORATORIJSKI TEHNIEAR srednja strukovna prima pacijente, uzima bioloski materijal venepunkcijom, briseve, urin,
£kola, zdravstveno- feces, te ostale materijale dostavljene u laboratorij, nasaduje
zdravstveni djelatnik u bolnici laboratorijski materijale na hranjive podloge, priprema hranjive podloge, otopine i
radno mjesto Ill.vrste tehnicar; odobrenje boje .z.a mlkroskopskej preparate, te VOdI. eV|den?|Ju 9 utroiku
materijala i pribora i brine se o pravovremenoj nabavci, radi seroloske
za samostalan rad testove te mikroskopsku dijagnostiku crijevnih parazita i cista crijevnih
protozoa, obavlja sve poslove rutinskih pretraga za koje se javi
potreba, sukladno vlastitim (educiranost za odredenu vrstu), kao i
1 bolni¢kim mogucénostima (sredstva rada, opremljenost, radni prostor),

vrsi presadivanje patogenih agenasa, mikroskopiranje parazita u stolici
te seroloske reakcije, rukuje laboratorijskom aparaturom, brine o
Cisto¢i radnog pribora, vrsi upisivanje materijala koji dolaze u lab,
ispisuje gotove nalaze, rukuje laboratorijskom aparaturom prema
radnom programu, u sluéaju potrebe obavlja sve administrativne
poslove. Obavlja druge poslove prema nalogu glavnog inZenjera
mikrobiologije i/ili voditelja zdravstvene jedinice, a u okviru svoje
struke. Odgovoran je glavnom inZzenjeru mikrobiologije.
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9.3. | ZDRAVSTVENA JEDINICA ZA PATOLOGUU I CITOLOGUU
9.3.1. preddiplomski i Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene jedinice,
VODITEL) ZDRAVSTVENE diplomski sveutiligni odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih izvrsitelja
JEDINICE studij ili integrirani ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja ustrojstvene
preddiplomski i jedinice., POtQi.SUj,e kao (?dgovorha .os'oba evidencije F) prisutnosti rTa
doktor medicine specijalist u diplomski sveugiliéni radu svih |Z\./r5|'telja L.JstrOJstvenleedmlce. Odgov'fm:an .Je za ?rovodienj’e
. . odluka voditelja Odjela, ravnatelja, Upravnog vijeca i Strucnog vijeca
bolnici studij, doktor ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjeSce
radno mjesto I. vrste medicine, patolog- voditelju Odjela o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za
citolog koordinaciju stru¢ne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama
ustanove. lzraduje prijedlog Plana koristenja godisnjeg odmora,obavlja
poslove mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima
medicine-pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrSavanju radnika,
nadzire strucni rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu
radnika, a u slucaju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi
izvjeSéuje ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu
novih dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu, odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju
Odjela.
9.3.2. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Pregledava biopticke uzorke i operaciono odstranjene organe i
PATOLOGIJE | CITOLOGIJE diplomski sveutiligni prireduje ih kS |zradl.1 m!k.rosk.opsklh pr(.eparata; odreduje vrstu.
— — studij ili integrirani preparata koja ¢e se izraditi; mikroskopski pregledava preparate i
doktor medicine specijalist u ddiol Kii postavlja histoloske i citoloske dijagnoze; diktira nalaze; obavlja
bolnici . pre IP omsv.l _lv . klinicko-patoloske konzultacije usmeno, pregledom pacijenata i
radno miesto l.vrste d|p|oms|_<.| sveuciligni intraoperativno; obavlja klini¢cke obdukcije, uzima nekropticke uzorke
) studij doktor te daje zavrSne dijagnoze; vr$i mrtvozorstva i ispisuje potrebnu
medicine; poloZen dokumentaciju; obavlja i ostale poslove svoje struke.
spec.ispit Prikupljanje materijala citoloSkom punkcijom, prikupljanje materijala
citoloSkom punkcijom pod kontrolom uzv-a.; pregled citoloskog
materijala, uzv pregled glave i vrata i uzv pregled dojki; diktiranje
nalaza i verifikacija nalaza; pregled imunocitokemijskih i citokemijskih
preparata, preoperativne markacije pod kontrolom uzv-a, core
biopsije. Odgovoran voditelju zdravstvene jedinice i voditelju Odjela.
9.3.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i Pregledava biopticke uzorke i operaciono odstranjene organe i
PATOLOGIE diplomski sveutiligni prireduje ih 'za’ |zradl.1 m!k.rosk.opsklh prfeparata; odreduje vrstu.
— — studij ili integrirani preparata koja ce se izraditi; mikroskopski pregledava preparate i
doktor medicine specijalist u reddipl Kii postavlja histoloske i citoloske dijagnoze; diktira nalaze; obavlja
bolnici P !:Jomswl .Iv . klinicko-patolodke konzultacije usmeno, pregledom pacijenata i
radno miesto |.vrste dlplomslil sveucilisni intraoperativno; obavlja klinicke obdukcije, uzima nekropticke uzorke
) studij doktor te daje zavrSne dijagnoze; vrSi mrtvozorstva i ispisuje potrebnu
medicine; poloZen dokumentaciju; obavlja i ostale poslove svoje struke.
spec.ispit Prikupljanje materijala citoloskom punkcijom, prikupljanje materijala
citoloSkom punkcijom pod kontrolom uzv-a.; pregled citoloskog
materijala, uzv pregled glave i vrata i uzv pregled dojki; diktiranje
nalaza i verifikacija nalaza; pregled imunocitokemijskih i citokemijskih
preparata, preoperativne markacije pod kontrolom wuzv-a, core
biopsije. Odgovoran voditelju zdravstvene jedinice i voditelju Odjela.
9.3.4. preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavrsavanju

DOKTOR MEDICINE,
SPECIJALIZANT PATOLOGUE |
CITOLOGIJE

doktor medicine na specijalizaciji

radno mjesto l.vrste

diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij, doktor
medicine;
odobrenje za
samostalan rad

doktora medicine
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PRVOSTUPNIK/CA MEDICINSKO -
LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili strucni
studij
med.lab.dijagnostik
e, odobrenje za
samostalni rad

Prima uzorke i obiljeZava ih Priprema sloZene otopine svih kemikalija i
boja te pufere potrebne za rad u patohistoloSskom laboratoriju;
sudjeluje kod preuzimanja bioptickog materijala svjezeg ili fiksiranog u
formalinu, izraduje histoloSke preparate intraoperativnih biopsija
brzom metodom smrzavanja; izraduje histoloske preparate sa
specijalnim metodama bojenja za prikazivanje razli¢itih vrsta tkiva
bioptickog i obdukcijskog materijala a prema potrebi izraduje
standardne histoloske preparate; izraduje histoloske preparate za
histokemijsko prikazivanje bakterija spiroheta, fluorescentno bojenje,
direktna imunofluorescentno bojenje, imunohistoloska bojenja; prema
uputama specijaliste patologa uvodi i istrazuje nove metode izrade i
bojenja  histoloskih  preparata; vodi medicinsku  kartoteku
patohistoloskih dijagnoza biopsija i obdukcija; prema potrebi arhivira
histoloSke preparate stakalca i parafinske blokove i brine se za
odrzavanje istih.

Vadenje krvi, preuzimanje materijala (vanjski i odjelni pacijenti);
priprema svih primljenih uzoraka za bojenje i poslije za
mikroskopiranje (od centrifugiranja, pravljenja preparata do bojenja
po MGG-u);mikroskopiranje (skrining) razli¢itih materijala (urini,
razmazi periferne krvi, pleuralni izljevi; bronhoskopski materijal i
dr.);selekcija negativnih materijala; oznacavanje suspektnih i malignih
nalaza; asistiranje lije¢niku kod punkcije (kao i punkcije UZV); pisanje
citoloskih nalaza; uvodenje nalaza u protokol i arhiviranje. Odgovoran
voditelju zdravstvene jedinice i voditelju Odjela.
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10. | ODJEL DJELATNOSTI PALUATIVNE SKRBI | DUGOTRAJNOG LUJECENJA
STRUCNI UVJET BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | 1ZVRSI | OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO -TELJA
10.1. VODITEL ZDRAVSTVENOG ODJELA preddiplomski i Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
diplomski sveugili$ni jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
voditelj zdravstvenog odjela do 40 studij ili integrirani izvriitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvriitelja
zaposlenih; preddiplomski i ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
polozaj l.rste diplomski sveugiligni prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
- za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeca
studij, doktor ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjesecno podnijeti izvjeSée
medicine specijalist, ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
edukacija za pristup struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
bolesniku na Izraduje prijedlog Plana koristenja godiSnjeg odmora,obavlja poslove
palijativnoj skrbi, mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
najmanije 3 godina 1 pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
Ly rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
specijalistickog R o h ; R,
. sluc¢aju krienja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjeS¢uje
staza . M Lo L 5
ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
dostignuéa u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijecenje bolesnika na odjelu , odnosno ambulantno-specijalistickoj
djelatnosti u okviru svoje specijalnosti, odnosno uze specijalnosti. U
svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje djelokruga
odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge
poslove, a u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
Bolnice.
10.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sveudiligni ili struéni sustavima podrske u okviru svog autonomnog podruéja djelovanja
glavna sestra, zdravstveni djelatnik studij sestrinstva, zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
- voditelj odjela odobrenje za svih izvritelja ustrojstvs:ne jedinice, obavjeStava, bez odgadanja,
poloZaj Il.vrste samostalni rad voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
’ ‘ > o izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
najmanje 3 godine radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
staZa u struci, voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
edukacija za pristup Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
bolesniku na odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
palijativnoj skrbi zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim mogucnostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
1 zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godisnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomoénog osoblja. Odrzava strucne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u struénom usavrSavanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavhom  sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Sudjeluje u edukaciju svih razina medicinskih sestara obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je voditelju
Odjela i glavnoj sestri Bolnice.
10.3. DOKTOR MEDICINE, SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lije¢enje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
diplomski sveugili§ni ambulantno-specijalistickoj ~ djelatnosti  u okviru  svoje
P specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
doktor medicine specijalist u stuil}jdl(ljlilr;tegr:(r.a_nl zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upuéivanje bolesnika na
bolnici . P Pomswl ,IV . druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
radno miesto l.vrste dlplomslil sveucilisni za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
J ’ studij doktor izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama i
medicine zastupljen 4 poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom

u Bolnici; poloZen
spec.ispit, edukacija
za pristup bolesniku
na palijativnoj skrbi

izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti.
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10.4.

DOKTOR MEDICINE, SPECUALIST
PSIHUATRUJE,

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto l.vrste

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij doktor
medicine; poloZen
spec.ispit, edukacija
za pristup bolesniku
na palijativnoj skrbi

pregled, obrada i lijecenje bolesnika na bolesnickom odjelu,odnosno
ambulantno-specijalistickoj  djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev primarne
zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upudivanje bolesnika na
druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje,odgovoran je
za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lijecenih u bolnicama i
poliklinickoj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zasStite za podrucje
Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti.

10.5.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
NA ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
sestrinstva,odobren
je za samostalni rad,
edukacija iz
palijativne skrbi

Opis poslova medicinske sestre prvostupnice sukladna je
kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o
sestrinstvu, utvrduje potrebe pacijenta za zdravstvenom njegom,
planira, organizira, provodi i procjenjuje kvalitetu
zdravstvene/sestrinske njege, nadzire rad svih radnika koji na bilo koji
nacin utjetu na proces provodenja zdravstvene/sestrinske njege,
odgovorna je za evidentiranje svih provedenih postupaka i aktivnosti
provodenja zdravstvene/sestrinske njege tijekom 24 sata, PruZa
savjete o palijativnoj skrbi, podrsku drugom klinickom osoblju,
pacijentima te njihovim obiteljima i njegovateljima u bolnici; nudi
formalno i neformalno obrazovanje te suraduje s drugim sluzbama u
bolnici; prikuplja potrebne podatke o pacijentu (stanje, pokretljivost,
komplikacije), socijalni status i dr.; registrira bolesnika u registar
palijativnih bolesnika, kontaktira obiteljskog lijecnika i s njim dogovara
daljnju skrb o pacijentu. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna
je glavnoj sestri Odjela.

10.6.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
NA BOLNICKOM ODJELU

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

srednja medicinska
skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad,
edukacija iz
palijativne skrbi

11

Opis poslova medicinske sestre s temeljnom naobrazbom sukladna je
kompetencijama koje su propisane ¢lankom 16. a Zakona o sestrinstvu
,sudjeluje  u planiranju, pripremanju i provodenju osnovne
zdravstvene/sestrinske njege u skladu sa standardiziranim postupcima
i samovrednovanjem rada, sudjeluje u planiranju, pripremanju i
provodenju i/ili u izvodenju medicinsko-tehni¢kih zahvata zdravih i
bolesnih pojedinaca svih Zivotnih dobi,sukladno kompetencijama
ste¢enim obrazovanjem i zakonskim propisima, potice i/ili pomaze
bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti, vodi
zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju zdravstvene/sestrinske
njege, izvjeS¢uje pravovremeno ¢lanove zdravstvenog tima koristi
suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom,
govornom i elektronickom obliku, prepoznaje Zivotno ugroZenog
pojedinca i primjenjuje hitne medicinske postupke sukladno
kompetencijama, sudjeluje u zdravstvenom odgoju pojedinca, obiteljit
, primjenjuje vaZece propise u obavljanju profesionalne duZnosti,
primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin, brine se za
urednost i Cisto¢u radnog prostora, bolesnickih soba, obavlja i druge
medicinske i administrativne poslove neophodne za uspjeSno
funkcioniranje rada u radnoj jedinici, sukladno zanimanju i radnom
mjestu, u skladu s pravilima struke i vaze¢im propisima. Obavlja druge
poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u
okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

10.7.

BOLNICAR

bolnicar

radno mjesto IV.vrste

NSS, edukacija iz
palijativne skrbi

namjestanje kreveta, mijenjanje posteljnog rublja pokretnom i
nepokretnom bolesniku,briga za osobnu higijenu pokretnog i
nepokretnog bolesnika, umivanje, kupanje,pranje kose, uredivanje
nokata, brijanje operacijskog polja ,briga za pravilan poloZaj bolesnika
u krevetu,briga za posteljno rublje,pomoé¢ medicinskoj sestri pri
hranjenu bolesnika,mjerenje visine i tezine bolesnika,pruzanje pomodi
pri obavljanju fizioloskih potreba bolesnika,pracenje i prevozenje
bolesnika na dijagnosticke pretrage,uzimanje uzoraka za laboratorijske
pretrage (urin,stolica,ispljuvak) i transport do laboratorija,transport
bolesnika u operacijsku salu i iz operacijske sale,priprema pribora i
materijala za sterilizaciju,toaleta umrlog i prijevoz do patologije,brine
o Cistoéi okoline bolesnika (mikroklima,bolesnicka soba) uz primjenu
dezinfekcijskih postupaka,vrsi depedikulaciju,sudjeluje u sprec¢avanju
bolnickih infekcija. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela.
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10.8. MEDICINSKA SESTRA/TEHN|éAR U srednja medicinska Priprema pacijente za lijecnicki pregled, provodi i sudjeluje u provedbi
AMBULANTI gkola, op¢i smijer; uobicajenih dijagnostickih i terapijskih postupaka i primjenjuje
odobrenje za parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju
— - — samostalan rad ,educira bolesnika i obitelj bolesnika u smislu odrZavanja stanja i
zdravstveni djelatnik u bolnici o spreCavanja komplikacija, bolesti iz podrudja zdravstvene njege (
radno mjesto lll.vrste paTi(jjautli(\?rfgaSILZrbi osobna higijena, p.reh.rana, promje.na iiv?tnih navik.:a, ko.r.i§tenja
pomagala, itd.) vodi brigu o nabavci potrosnog materijala, lijekova,
rublja i sl. ovisno o potrebama doti¢ne dijagnostike ili ambulante,
provodi dezinfekciju, priprema i evidentira pribor i materijal za
sterilizaciju brine se za urednost i Cistocu radnog prostora, te u
dogovoru s glavhom sestrom nadzire rad pomoc¢nog osoblja, vodi brigu
0 nabavci, redovnom odrzavanju i popravku pribora i aparata predaje
dnevne i mjesecne izvjestaje, svakodnevno na blagajnu Bolnice
dostavlja naplaceni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i sithom
inventaru, suraduje s glavnom sestrom odjela te obavlja i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne za
normalno odvijanje rada u ambulanti, Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
10.9. FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR NA srednja med. skola, Samostalno provodi fizioterapeutske procedure koje je ordinirao djelni
ODJELU fizioterapeutski lijecnik i/ili spec. fizijatar i reumatolog, ; radi s bolesnicima oboljelim
tehnicar; odobrenje na lokomotornom aparatu individualno na odjelima; provodi edukaciju
— - — 7a samostalan rad akutnih i kroni¢nih bolesnika za provodenje fizikalne terapije kod kuce;
zdravstveni djelatnik u bolnici R suraduje s drugim zdravstvenim zaposlenicima, a posebno s lije¢nicima
radno mjesto Ill. vrste paTi?al{cli(\e/‘rfgas;(Zrbi odjela na Ifojima provode pbrogram rehabilijcacije; o”ba'vlja i ostale
poslove svoje struke te dnevni unos provedenih terapijskih postupaka
u BIS-u. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela iili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovoran je glavnoj sestri Odjela.
10.10. preddiplomski i Organizira i sudjeluje u rjeSavanju socijalne patologije na podrucju na
MAGISTAR SOCIJALNOG RADA diplomski kojem djeluje Bolnica; rad u grupi sa psihijatrijskim bolesnicima; rad s
T T obitelji bolesnika; skrbi o smjestaju i zbrinjavanju bolesnika u
nezdravstveni radnik koji sudjeluje sveﬂaltllesn:i:;:?lj i odgovarajuée ustanove i obitelj; rad u timu; skrbi o ostvarivanju prava
u procesu dijagnostike i lije¢enja preddiilomskii na zdravstvenu zastitu socijalno ugroZenih osoba; suraduje sa
radno mjesto l.vrste diplomski zdravstvgynr djela.tnlcllma, a posebpo' na prevepa.jl Ter\talnlh.
poremedaja;  sudjeluje  u  terapijskim  resocijalizacijskim i
sveucilisni studij rehabilitacijskim postupcima duSevno oboljelih; obavlja i druge
soc. rada, obavljen poslove iz djelokruga svoga rada te i druge poslove koje mu povjeri
pripravnicki staz, voditelj Odjela. Obavlja poslove na drugom radnom mjestu, odnosno u
polozen struéni drugoj ustrojstvenoj jedinici prema nalogu voditelja Odjela, a u okviru
ispit, odobrenje za svoje struke. Odgovorna je voditelju Odjela.
samostalan rad,
edukacija za pristup
bolesniku na
palijativnoj skrbi
11.

ZDRAVSTVENA JEDINICA — RESPIRACISKI CENTAR (u izradi)
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BOLNICKA LJIEKARNA

12.
STRUCNI UVIET | BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | 1ZVRSI OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MIJESTO -TELIA
12.1. VODITEL) ZDRAVSTVENOG ODIJELA preddiplomski i Vodenje,  organizacija i  koordinacija  rada  ustrojstvene
diplomski jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
— - Xilig o T izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
voditelj zdravstvenog odjela do 40 Sveu_cﬂlsnl_stufilj i ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
zaposlenih; Inte.grlranl L. prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
poloZaj mjesto l.vrste pred.dlplomékll za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vije¢a i Strucnog vijeca
diplomski ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjesce
sveutiliSni studij, ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
magistar farmacije, struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
najmanje 3 godina Izraduje prijedlog Plana koriStenja godiSnjeg odmora. Brine o
staza odgovarajuce struénom usavr3avanju radnika, nadzire strucni rad u ustrojstvenoj
struke, jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u slucaju kr3enja radne
discipline o tome u pisanoj formi izvjeSéuje ravnatelja. Ovlasten je i
odgovoran za uvodenje i primjenu novih dostignu¢a i metoda
1 medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih dostignuéa u radu
ustrojstvene jedinice. U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Nabavka, ispitivanje lijekova i drugog sanitetskog
materijala,izdavanje lijekova i davanje uputa o upotrebi istih,izrada
magistralnih  lijekova, galenskih  preparata i parenteralnih
otopina,nadzor nad pravljenjem, ¢uvanjem i uskladistenjem lijekova i
liekovitih supstanci,vodenje knjiga evidencije o prometu lijekova, a
narocito droga i drugih supstanci,vodenje knjiga evidencije o prometu
lijekova, a narodito droga i drugih supstanci koje podlijezu posebnom
nadzoru,suraduje sa lije¢nicima i drugim zdravstvenim radnicima u
smislu osiguranja svih neophodnih lijekova na trZiStu i daje informacije
o farmakodinamskom djelovanju lijekova i snabdjevenosti ljekarni
pojedinim vrstama lijekova,odgovoran je za ispravnost propisanih doza
lijeka,kolicine lijeka i za rad ¢lanova svoga tima prema utvrdenoj
farmakopeji i drugim vazec¢im propisima. Obavlja druge poslove, a u
okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.
12.2. MAGISTAR FARMACUE preddiplomski i Vrsi prijem i kontrolu lijekova, potrosnog i zavojnog materijala, sitnog
diplomski inventara; vrsi prijem i izdavanje citoterapije; vri prijem , izdavanje i
magistar farmacije sveutiligni studij ili evidenciju opojnih droga; izraduje magistralne pripravke; izraduje
radno mjesto l.vrste integrirani magistralne pripravke aseptickim postupkom; vrsi analiticku potvrdu
R .. supstancija koje ulaze u ljekarnu; izdaje gotove lijekove, magistralne i
preddiplomski i - L L - .
) - galenske pripravke, reagencije i fotolaboratorijski materijal na odjele i
diplomski 2 laboratorije; izdaje lijekove vanjskim pacijentima koji su zbog prirode
sveucilidni studij, svoje bolesti upuceni na bolni¢ku ljekarnu; suraduje s lije¢nicima i
magistar farmacije; glavnim sestrama sluzbi i odjela u svrhu kvalitetnije i racionalnije
odobrenje za terapije; vodi defekturu; Za odsjek javne nabave prireduje potrebne
samostalan rad podatke za provodenje postupaka javne nabave lijekova i medicinskog
potrosnog materijala; educira farmaceute u dijelu provodenja
pripravnickog staZza; obavlja ostale poslove po nalogu rukovoditelja;
sudjeluje u pripravnosti. Obavlja druge poslove, a u okviru svoje
struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.
12.3. FARMACEUTSKI TEHNI(‘EAR srednja strukovna izdavanje lijekova i ljekovitih pripravaka, zavojnog materijala,gumeno-
gkola, farmaceutski sanitetske robe, dijetetskihsredstava, sredstava za ishranu djece,
zdravstveni djelatnik u bolnici tehnicar; sredstava za njegu i osobnu higijenu (ru¢na prodaja),izdavanje gotovih
radno mjesto lLvrste odobrenje za lijekova na recept, izuzev onih koji sadrZe narkotike, otrove, odnosno
supstance vrlo jakog ucinka,izdavanje lijekova, koji se mogu izdavati
samostalan rad 2 vez recepta lije¢nika, ako i izdavanje tipiziranih pakovanja,sudjeluje u

izradi infuzionih rastvora,ispituje ljekovite supstance po propisima
farmakopeje i vodi laboratorijski dnevnik,
- izraduje magistralne pripravke koji u svom sustanemaju narkotike ili
supstance vrlo jakog djelovanja,sudjeluju u prijemu lijekova i defektira
ih,radi i druge poslove po nalogu farmaceuta. Obavlja druge poslove, a
u okviru svoje struke. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.
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13. | OBJEDINJENI HITNI BOLNICKI PRIJAM
STRUCNI UVIET | BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | 1ZVRSI OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MIJESTO -TELIA
13.1. VODITEL] ZDRAVSTVENOG ODIJELA preddiplomski i Vodenje, organizacija i koordinacija rada ustrojstvene
diplomski jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
voditelj zdravstvenog odjela do 40 sveudiligni studij ili izvrditelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvriitelja
zaposlenih; integrirani us.trOJstveﬁe Jedlnlce,' p'otpfuye', kao o'dgovorr?a bos.oba evidencije o
poloZaj l.vrste preddiplomski i prisutnosti na.1 radu svih |zvr5|telj.a ustrojstvene erdllnlse. Ocvlgovorzin !e
) ” za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vijec¢a i Stru¢nog vijeéa
diplomski ustanove. ZaduZen je za jedanput tromjese¢no podnijeti izvjesce
sveutilisni studij, ravnatelju o radu ustrojstvene jedinice. ZaduZen je za koordinaciju
doktor medicine, struéne povezanosti s drugim ustrojstvenim jedinicama ustanove.
specijalist hitne 1 Izraduje prijedlog Plana koristenja godiSnjeg odmora,obavlja poslove
medicine/ kirurg/ mentora ili odreduje mentora specijalizantima i doktorima medicine-
internist/ pripravnicima. Brine o stru¢nom usavrsavanju radnika, nadzire strucni
. rad u ustrojstvenoj jedinici i kontrolira radnu disciplinu radnika, a u
anesteziolog, PR - . ) S
X . 8 slu¢aju krsenja radne discipline o tome u pisanoj formi izvjescuje
najmaﬂje.3.gvodlna ravnatelja. Ovlasten je i odgovoran za uvodenje i primjenu novih
specijalistickog dostignuéa i metoda medicinskih i drugih znanstvenih i stru¢nih
staza dostignuc¢a u radu ustrojstvene jedinice. Obavlja pregled, obradu, i
lijeCenje bolesnika na OHBP-u. U svom radu koristi opremu
neophodnu za obavljanje djelokruga odgovarajuc¢e specijalnosti
odnosno subspecijalnosti. Obavlja druge poslove, a u okviru svoje
struke. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.
13.2. GLAVNA SESTRA ODJELA preddiplomski Organizira, upravlja i koordinira osobljem, materijalnim sredstvima te
sveudiligni ili struéni sustavima podrske u okviru svog autonomnog podrucja djelovanja
glavna sestra,zdravstveni djelatnik - studij sestrinstva, zdravstvene/sestrinske njege. Vodi evidencije o prisutnosti na radu
voditelj odjela odobrenje za SVIh. |z.vr5|teI.Ja ustrOJsther?e {edmlce, o.baVJes.tava, b.ez odgadanj.a,
- X voditelja Odjela o nepostivanju odredbi o prisutnosti na radu svih
poloZaj Il.vrste samostalni rad, S ) e B .
‘ > : izvrsitelja ustrojstvene jedinice, izraduje mjesecne evidencije o
najmanje 3 godine radnom vremenu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Suraduje s
staZa u struci, voditeljem Odjela u provodenju cjelokupne medicinske aktivnosti na
Odjelu. Koordinira i organizira provodenje zdravstvene njege na
odjelu, koordinira rad svih zaposlenih koji sudjeluju u provodenju
zdravstvene njege, rad pomocnog i tehnickog osoblja i uskladuje ga
prema tehni¢kim moguénostima Odjela. Svakodnevno prisustvuje
1 viziti, vodi brigu o odjelnoj apoteci, potrebama za lijekove, materijal za
zdravstvenu njegu, nabavlja ih uz odobrenju voditelja Odjela, te
kontrolira njihovu potrosnju. Provodi i nadzire provodenje mjera
zastite na radu u suradnji s nadleznim tijelima vodi evidenciju i
kontrolira koriStenje radnog vremena i godiSnjeg odmora od strane
zdravstvenih radnika i pomo¢nog osoblja. OdrZava stru¢ne sastanke sa
sestrama na odjelu, uvodi u rad novoprimljene medicinske sestre i
pomaze im u stru¢nom usavr$avanju. Sudjeluje u organiziranju i
izvodenju pripravnickog staza medicinskih sestara u dogovoru s
glavnom sestrom Bolnice. Upravlja  sustavom kvalitete
zdravstvene/sestrinske njege i procjene razvoja zdravstvene njege.
Obavlja i druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u radnoj jedinici. Odgovorna je
voditelju Odjela i glavnoj sestri Bolnice.
13.3. DOKTOR MEDICINE, SPECUJALIST preddiplomski i Pregled, obrada i lije€enje bolesnika na hitnom prijemu, organizira i
HITNE MEDICINE diplomski sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upucivanje bolesnika na
— — sveucilisni studij ili druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje, odgovoran je
dOkt'Ol'“ medicine specijalist u integrirani za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
bolnici preddiplomski i izvjestaja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
radno mjesto l.vrste diplomski 4 poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
sveucilisni studij izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrugje
doktor medicine; Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
poloZen spec.ispit zdravstvenih radnika, U svom radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje  djelokruga  odgovaraju¢e  specijalnosti  odnosno
subspecijalnosti. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.
13.4. DOKTOR MEDICINE, preddiplomski i Prema planu i programu Pravilnika o specijalistickom usavr$avanju
SPECUALIZANT HITNE MEDICINE diplomski doktora medicine
sveucilisni studij ili
doktor medicine na specijalizaciji integrirani 4
- preddiplomski i
radno mjesto l.vrste diplomski

sveucilisni studij
doktor medicine;
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13.5. DOKTOR MEDICINE preddiplomski i Pregled, obrada i lijeenje bolesnika na hithnom prijemu, organizira i
doktor medicine diplomski sudjeluje u hitnom zbrinjavanju bolesnika upucivanje bolesnika na
- sveucilisni studij ili druge konzultativne preglede i na stacionarno lije¢enje, odgovoran je
radno mjesto l.vrste integrirani za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencije i
preddiplomski i izvje$taja,analiza zdravstvenog stanja bolesnika lije¢enih u bolnicama i
diplomski poliklini¢koj djelatnosti i zajedno s primarnom zdravstvenom zastitom
sveuciliSni studij izraduje prijedloge programa mjera zdravstvene zastite za podrudje
doktor medicine; Zupanije,sudjeluje u zdravstvenom odgoju i prosvjecivanju, edukaciji
zdravstvenih radnika, Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

13.6. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U preddiplomski Prvostupnik/ca obavlja trijazu pacijenata, odreduje stupanj hitnosti i
OHBP-u sveudilisni ili strucni upucuje bolesnika u hitnu ambulantu kojoj pripada. Koordinira rad
zdravstveni djelatnik u bolnici . studij tima .u zbrl.njava.nju bolesnika,uspostavlja kontakt .s 'boles‘mkc')m i

sestrinstva,odobren pratnjom,evidentira sve potrebne podatke,provodi i sudjeluje u
radno mjesto Il.vrste je za samostalni dijagnostickim i terapijskim postupcima po protokolima bolnice i
rad, poloZen trijazni pismenoj odredbi lije¢nika,nadzire njihovu primjenu, osigurava i
ispit nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada,kontrolira
zakonitost rada medicinskih sestara i tehni¢ara u svom timu i rad na
racunalu,vodi brigu o medicinskim aparatima,provjerava njihovu
ispravnost $to potvrduje svojim potpisom,nastoji rijesiti konfliktne
situacije u svom timu,izvjeS¢uje nadleznog lijec¢nika o svim podatcima
vezanim za pacijenta,organizira i sudjeluje u hitnom zbrinjavanju
bolesnika,provodi  trajno  struéno  usavrSavanje tima  kojim
rukovodi,obavlja ostale poslove po odredbi lijecnika i glavne sestre u
granicama svog podrucja odgovornosti. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje

struke. Odgovoran je glavnoj sestri Odjela.

13.7. MEDICINSKA SESTRA/TEHN|éAR U srednja medicinska Medicinska sestra/tehni¢ar obavlja trijazu pacijenata,odreduje stupanj

OHBP-u

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll.vrste

Skola, opci smjer;
odobrenje za
samostalan rad,
poloZen trijazni ispit

hitnosti i upuéuje bolesnika u hitnu ambulantu kojoj pripada. Pruza
sestrinsku skrb pacijentima u hitnim ambulantama,vrsi nadzor u
opservaciji,uzima uzorke za laboratorijske pretrage prema napisanim
uputnicama,primjenjuje propisanu terapiju prema ordiniranoj listi a ne
na usmeni zahtjev lijecnika,snima ekg,asistira kod pregleda
pacijenta,obavlja prijevoz pacijenta na dijagnosticke pretrage ili na
drugi odjel,ispunjava premjestajnu sestrinsku listu koju je duzna
predati medicinskoj sestri na drugom odjelu uz svu ostalu
dokumentaciju i nalaze dijagnostickih pretraga,provodi dezinfekciju
medicinskih aparata i povrsina,brine o sterilizaciji instrumenata i
ostalog pribora potrebnog za rad na odjelu,obavlja i druge poslove po
odrebi lije¢nika ili voditelja tima u granicama svog podrucja
odgovornosti. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovoran je
glavnoj sestri Odjela.
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14. | ODJEL PRAVNIH, KADROVSKIH | OPCIH POSLOVA
STRUCNI UVJET BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA | IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
RADNO MJESTO | TEUA
14.0.1. | RUKOVODITEL) (NAEELN"() sveudilisni Vodenje, organizacija i  koordinacija  rada  ustrojstvene
ODJELA diplomski studij - jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
— — - pravni fakultet izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
rukovoditelj (nacelnik) odjela najmanje 3 ’ ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
v . v X prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Odgovoran je
sluzbenik, polozaj l.vrste g.radnog ISkf"SFYa za provodenje odluka ravnatel}a, Uprzjavnog vijeca i Struéiog vijeéa
na odgovarajucim ustanove. Koordinira i kontrolira rad odjela; uskladuje rad odjela s
poslovima drugim odjelima bolnice; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu ;
odgovara za rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje
odjela; vodi evidencije sudskih i upravnih sporova, prekrsaja i dr.;
sudjeluje u sudskim sporovima; koordinira i priprema poslovnu
1 dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka punomoéniku za
zastupanje bolnice pred sudovima; izraduje opcée akte, odluke i
suglasnosti; radi na upisu promjena u sudski registar; izraduje razlicite
ugovore; daje pravna tumacenja i pruza pravnu pomo¢ radnicima
bolnice; kontrolira ugovore o klinickim ispitivanjima; prati strucni rad
zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene strucne
sastanke u odjelu; donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu;
vrsi kontrolu svekolike poslovne dokumentacije unutar i prema van
bolnice prema pravnoj regulativi; Obavlja ostale poslove po nalogu
ravnatelja, pomocnika ravnatelja za pravne poslove, a u okviru svoje
struke; za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice i pomoc¢niku
ravnatelja za pravne poslove.
14.1. | JEDINICA ZA PRAVNE | OPCE POSLOVE
14.1.1. | RUKOVODITELJ JEDINICE ZA sveudilisni Vodenje, organizacija i  koordinacija  rada  ustrojstvene
PRAVNE POSLOVE diplomski studij - jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
— - pravni fakultet izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
rukovoditelj (Sef) odsjeka najmanje 3 ’ ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
s . - X prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Koordinira i
sluzbenik, polozaj l.vrste g-radnog Iskysﬁ/a kontrolira rad jedinice; uskladuje rad jedinice s drugim odjelima
na odgovarajucim bolnice; odgovara za rad i disciplinu u jedinici; odgovara za
poslovima funkcioniranje jedinice; pomaZe rukovoditelju Odjela u vodenju
evidencije sudskih i upravnih sporova, prekrsaja i dr.; koordinira i
priprema poslovnu dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka
1 punomocniku za zastupanje bolnice pred sudovima; izraduje opce
akte, odluke i suglasnosti; radi na upisu promjena u sudski registar;
izraduje razli¢ite ugovore; daje pravna tumacenja i pruia pravnu
pomoc¢ radnicima bolnice; kontrolira ugovore o klinickim ispitivanjima;
prati struéni rad zaposlenika u jedinici; organizira redovite i
povremene struéne sastanke u jedinici; donosi plan godiSnjih odmora
zaposlenika u jedinici; vrsi kontrolu svekolike poslovne dokumentacije
unutar i prema van bolnice prema pravnoj regulativi; obavlja sve
poslove svoje struke; Obavlja ostale poslove po nalogu rukovoditelja
Odjela, a u okviru svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju
Odjela.
14.1.2. | vISI STRUCNI SAVJETNIK ZA sveucilisni Radi na izradi opcCih akata, odluka i suglasnosti; izrada razliCitih
dipnlomski studii - ugovora i evidencija istih; vodenje postupaka utvrdivanja odgovornosti
PE'AVNEVP'OSL(')VE' pF;avni fakultetj radnika te evidentiranje raznih prituzbi; vodenje poslova po
viSi stru¢ni savjetnik . e ’ zahtjevima za izdavanje medicinske dokumentacije; obavlja sve
najma!’]je struéne poslove u svezi odrzavanja sjednice Upravnog vijeca, vodi
g.radnog iskustva - o ; . o
sluzbenik. radno miesto l.vrste s zapisnike za potrebe bolnice, izraduje odluke i zakljuc¢ke; daje pravna
’ ! na odgovarajucim 1 tumacdenja za potrebe Bolnice i pruza pravnu pomoc¢ zaposlenicima; po
poslovima ovlastenju Poslodavca zastupa ustanovu pred sudovima i drugim
institucijama u postupcima male vrijednosti, obavlja i druge poslove
svoje struke za potrebe Bolnice po nalogu rukovoditelja jedinice i/ili
Odjela, a u okviru svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju
jedinice i/ili Odjela.
14.1.3. | STRUCNJAK ZASTITE NA RADU Il specijalisticki Provodi osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin; provodi
STUPNJA diplomski stru¢ni 1 osposobljavanje ovlastenika i povjerenika radnika za zastitu na radu;

studij sigurnosti,

visi strucni savjetnik

polozen opdi i

organizira provodenje ispitivanja strojeva i uredaja s povecanim
opasnostima; organizira provodenje ispitivanja parametara radnog
okolisa; provodi prijave ozljeda na radu i profesionalnih bolesti u
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sluzbenik, radno mjesto l.vrste

posebni dio

strucnog ispita za
struénjaka zastite
na radu, poloZzen

strucni ispit iz
zastite od pozara,

najmanje 4 g.
radnog iskustva na

odgovarajuéim

HZZ0; priprema podlogu za Procjenu opasnosti i sudjeluje u izradi iste;
pravodobno upucuje radnike koji rade na poslovima s posebnim
uvjetima rada na lije¢nicke preglede u Medicinu rada; suraduje s
tijelima inspekcije rada, odabranim specijalistima medicine rada, te
ovlastenim ustanovama i trgovackim drustvima koji se bave poslovima
zastite na radu; vodi propisane evidencije iz podrucja zastite na radu;
prati i primjenjuje propise s podrudja zastite na radu zastite, zastite od
pozara i zaStite okoliSa; obavlja unutarnji nadzor nad primjenom
pravila zastite na radu; sudjeluje u radu Odbora za ZNR-u; obavlja i
druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelja  jedinice i/ili Odjela; za svoj rad odgovoran je

poslovima
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
14.1.4. | STRUCNJAK ZASTITE NA RADU | SSS ,srednja Provodi osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin; organizira i
STUPNJA Ekolska ili srednja provodi ispitivanje strojeva i uredaja s povecanim opasnostima;
. organizira i provodi ispitivanje parametara radnog okolisa; provodi
strucni referent strucna sprema, prijave ozljeda na radu i profesionalnih bolesti u HZZO; prati i analizira
sluzbenik, radno mjesto Ill.vrste najmanje 1 podatke o ozljedama na radu i profesionalnim bolestima; izraduje
g.radnog iskustva godiSnje izvje3ce o ozljedama na radu i profesionalnim bolestima;
u struci, poloien prlprema. podlogu za Proqenlu 'opasnostl i su'qjeluje u izradi Prqqene
L . opasnosti; pravodobno upucuje radnike koji rade na poslovima s
opci dio strucnog posebnim uvjetima rada na lije¢nicke preglede u Medicinu rada; vodi
ispita za propisane evidencije iz podrucja zaStite na radu; prati propise s
struénjaka zastite podrucja zastite na radu radi njihove primjene; obavlja i druge poslove
na radu svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelja jedinice i/ili
Odjela; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
14.1.5. | DOSTAVUAC KV / SSS donosenje, odno3enje i raznoSenje u krugu zdravstvene ustanove
postanskih posiljki, bankovnih izvoda, paketa do 5 kg teZine, poziva i
drugih dokumenata uz tocno evidentiranje i vodenje postanskih i
radno mjesto lll.vrste dostavnih knjiga, drugih evidencija i dokaznica o primljenim i
namje§tenik,radno mjesto lll.vrste predanim posiljkama, rukovanje sanduci¢em, redovno, svakodnevno
praznjenje poStanskog sanduci¢a i hitno urucenje odgovornom radniku
ili adresantu svih posiljki odnosno azurno svakodnevna predaja
dokaznica o urucenim posiljkama, ako je tako propisano kuénim
redom u okviru ovih poslova i zadataka obavljaju se, bez naknade i
usluge predaje i raznoSenja posiljki bolesnicima u stacionarnim
ustanovama, obavlja donosenje putnih karata za sluzbeni prijevoz
radnika zdravstvene ustanove, koji odlaze na sluzbena putovanja i
podizanje gotovine po posebnoj punomodi za blagajni¢ko poslovanje
zdravstvene ustanove, odnosno polaganje gotovine na racun
ustanove, podizanje postanskih vrijednosti i predaja telegrama,
obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelja  jedinice i/ili Odjela; za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
14.1.6. STRUéNI REFERENT ZA ARHIVSKE SSS upravne struke Preuzimanje, pohranjivanje medicinske i nemedicinske dokumentacije,
POSLOVE ili gimnazije, upisivanje medl;lr}ske i n.emedlcm'sk'e dokumentacije u eirhlvsku !(njlgu,
polozen struéni izdavanje medicinske i nemedicinske dokumentacije ovlastenim
.. arhivski ispit radnicima ustanove, izdavanje ovjerenih preslika medicinske
strucni referent X i PIL dokumentacije strankama, izlucivanje arhivskog gradiva, dostavljanje
sluzbenik, radno mjesto Ill.vrste UVJere.sze 0. popisa arhivskog gradiva Podruénom arhivu u Sl.Brodu. Po potrebi
osposobljenosti za fotokopiranje medicinske i nemedicinske dokumentacije ustanove,
racunalnog obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
operatera rukovoditelja  jedinice i/ili Odjela; za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
14.2. | JEDINICA ZA KADROVSKE POSLOVE | JAVNU NABAVU
14.2.1. | RUKOVODITELJ JEDINICE ZA sveudilisni Vodenje,  organizacija i  koordinacija  rada  ustrojstvene

KADROVSKE POSLOVE | JAVNU
NABAVU

rukovoditelj (Sef) odsjeka

sluzbenik, polozaj l.vrste

diplomski studij -
pravni fakultet,
najmanje 3
g.radnog iskustva
na odgovarajuc¢im
poslovima

jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Koordinira i
kontrolira rad jedinice; uskladuje rad jedinice s drugim odjelima
bolnice; odgovara za rad i disciplinu u jedinici; odgovara za
funkcioniranje jedinice; pomaZe rukovoditelju Odjela u vodenju
evidencije sudskih i upravnih sporova, prekrsaja i dr.; koordinira i
priprema poslovnu dokumentaciju za potrebe sudskih postupaka
punomoc¢niku za zastupanje bolnice pred sudovima; izraduje opce
akte, odluke i suglasnosti; radi na upisu promjena u sudski registar;
izraduje razli¢ite ugovore; daje pravna tumacdenja i pruza pravnu
pomoc¢ radnicima bolnice; kontrolira ugovore o klinickim ispitivanjima;
prati struéni rad zaposlenika u jedinici; organizira redovite i
povremene struéne sastanke u jedinici; donosi plan godisnjih odmora
zaposlenika u jedinici; vrsi kontrolu svekolike poslovne dokumentacije
unutar i prema van bolnice prema pravnoj regulativi; obavlja sve
poslove svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odjela.
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14.2.2.

VISI STRUENI SAVIETNIK ZA
KADROVSKE POSLOVE | JAVNU
NABAVU

visi upravni savjetnik

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni
diplomski studij-
pravni fakultet ili
specijalisticki
diplomski strucni
studij javne uprave,
najmanje 4
g.radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima,
certifikat u
podrudju javne
nabave

- rad na izradi opcih akata zdravstvene ustanove, sudjeluje u
javnim raspravama, analiza primjedbi i miSljenja danih na sjednicama
organa, te na osnovu stavova tih organa uskladuje osnove za podlogu
opcih akata, izraduje prijedloge ugovora i radnih nacrta odredenih
sporazuma, davanje pravnih misljenja u spornim pravnim pitanjima,
sudjeluje u disciplinskim postupcima, pruZanje pravne pomoci
radnicima, imovinsko-pravni i regresni poslovi u zdravstvenom
osiguranju, radi sve ostale poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a
po nalogu rukovoditelja odjela

- Kompletno provodi postupke javne nabave roba, usluga i
radova koji ukljuuju izradu dokumentacije s obrascima sukladno
propisima iz podrucja javne nabave , izradu objava u elektronickom
oglasniku javne nabave. Ujedno obavlja i poslove izrade plana nabave
na temelju dobivenih podataka pojedinacnih ustrojbenih jedinica te
poslove vodenja evidencije postupaka javne nabave, objedinjavanja
izvjeséa o postupcima javne nabave u prethodnoj godini, vodenje
evidencija o sklopljenim ugovorima i okvirnim sporazumima. Sudjeluje
u pripremi i izradi (prijedloga) ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma kao i potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza.
Obavlja poslove unosa tehnickih specifikacija sadrzanih u
dokumentaciji za nadmetanje, sudjeluje i vodi zapisnike o javhom
otvaranju ponuda

- obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a
po nalogu rukovoditelja jedinice i/ili Odjela; za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

14.2.3.

KONTROLOR KADROVSKIH
POSLOVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Ill.vrste

SSS upravne struke
ili gimnazija,
najmanje 1 g.

radnog iskustva u
struci

samostalno vodenje strucno-profesionalnih poslova, evidencija u
oblasti rada i poslova organizacije opéih i pomocnih poslova u
zdravstvenoj ustanovi, izrada nacrta odluke i pojedinacnih odluka o
pravima,duznostima i odgovornostima radnika, prijava i odjava
radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranju, izrada svih vrsta
kadrovskih evidencija i potvrda, te aZuriranje istih, izrada izvjeséa iz
podru¢ja kadrovskih poslova i dostava nadleZznim institucijama,
arhiviranje i Cuvanje osobne i radne dokumentacije zaposlenika
ustanove, uno3enje podataka u registar javnih sluzbi i aZuriranje isti,
obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelja  jedinice i/ili Odjela; za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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15. | ODJEL EKONOMSKO - FINANCIJSKIH POSLOVA
STRUCNI UVIET BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED NA IZVRSI- OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
RADNO MIJESTO TELJA
15.0.1. RUKOVODITELU (NA(‘EELN"() sveudilisni Vodenje, organizacija i koordinacija rada  ustrojstvene
ODJELA diplomski studij - jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
ekonomski ili srodni izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
rukovoditelj(nacelnik) odjela fakultet, najmanje 3 ustrojstvene jedi;ice, r;‘)otpisujeI kao odgovorna c;soba e\g:encije o
Sy R s R prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. govoran
sluzbenik,polozaj l.vrste g-radnog Iskysﬁ/a je za provodenje odluka ravnatelja, Upravnog vije¢a i Stru¢nog vijeca
na odgovarajucim ustanove; uskladuje rad odjela s drugim organizacijskim jedinicama
poslovima odjelima; odreduje mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za
1 rad i disciplinu u odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati
struéni rad zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene
struéne sastanke u odjelu; planira strucna usavrsavanja zaposlenika;
donosi plan godisnjih odmora zaposlenika u odjelu; prati zakonske
propise iz djelokruga Odjela (proracunsko racunovodstvo i financije);
obavlja poslove iz svoje struke i sloZenije poslove iz domene rada
Odjela; daje konkretne upute za rad i kontrolira izvrSenje, Obavlja
ostale poslove po nalogu ravnatelja, pomoénika ravnatelja za
financijske poslove, a u okviru svoje struke; za svoj rad odgovoran je
ravnatelju Bolnice i pomo¢niku ravnatelja za financijske poslove.
15.1. | JEDINICA ZA RACUNOVODSTVO | FINANCUIE
15.1.1 RUKOVODITEL JEDINICE ZA sveudilisni ili Vodenje, organizacija i koordinacija rada  ustrojstvene
RACUNOVODSTVO | FINANCIE specijalisticki jedinice,odgovoran je za pravovremenost obavljanja poslova svih
— - diplomski studij - izvrsitelja ustrojstvene jedinice, prati rad i prisutnost svih izvrsitelja
rukovoditelj (Sef) odsjeka ekonomski ili srodni ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba evidencije o
< . P . R prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene jedinice. Koordinira i
sluzbenik, polozaj l.vrste fakultet, n&?Jmanje 3 kontrolira rad jedinice; uskladuje rad jedinice s drugim odjelima
g.radnog iskustva bolnice; odgovara za rad i disciplinu u jedinici; odgovara za
na odgovarajucim funkcioniranje jedinice; izraduje opée akte, odluke i suglasnosti;
poslovima kontrolira ugovore; prati stru¢ni rad zaposlenika u jedinici;
organizira redovite i povremene stru¢ne sastanke u jedinici; donosi
plan godisnjih odmora zaposlenika u jedinici; vrsi kontrolu svekolike
poslovne dokumentacije unutar i prema van bolnice prema pravnoj
regulativi; lzraduje izvjeS¢a za potrebe uprave i Upravnog vijeca;
1 Brine o pravovremenoj naplati potraZivanja i izvrSenju obveza prema
dobavlja¢ima; Sudjeluje u izradi financijskih planova; Prati i
primjenjuuje nove propise iz podrucja financija; Kontrolira i analizira
prihode i rashode te predlaze mjere poboljsanja; Sudjeluje u izradi i
popunjava temeljne financijske izvjestaje; Sudjeluje u izradi i
popunjava mjesecne,periodi¢nei godiSnja izvje$¢a za potrebe HZZO-
a i Ministarstva zdravstva RH; Prati izvrSenje rada s HZZO-om, te vrsi
uskladenja s HZZO-om; Organizira godisnji popis sredstava i izvora
sredstava te izraduje izvje$¢a o popisu; Aktivno prati i sudjeluje u
procesu revizije; Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja
Bolnice, pomocénika ravnatelja za financijske poslove odnosno
rukovoditelja Odjela, a u okviru svoje struke; Obavlja sve poslove
svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odjela.

15.1.2. < X Sveudilidni ili Obavlja sloZenije poslove iz domene rada odjela racunovodstva;
VISI STRUCNI SAVIETNIK ZA specijalisticki prati propise koji reguliraju proracunsko rafunovodstvo; obavlja
EKONOMSKE POSLOVE diplomski studij - poslove iz domene financijskog knjigovodstva; prati kontrolira

.. . . . ik (odred ekonomski ili srodni naplatu prihoda i primitaka; u suradnji s rukovoditeljem izraduje
visi strucni savjetni (O redene . R financijska izvjes¢a (mjeseCna, tromjesecna, godisnja); Prikuplja i
struke) fakultet, na.Jmanje 4 obraduje podatke za izradu financijskih planova, financijskih izvjesc¢a
sluZbenik, radno mjesto l.vrste g.radnog |skl.JsF?/a i analiza poslovanja; obavlja knjigovodstvene poslove proracunskog

na odgovarajucim knjigovodstva; kontrolira knjizenja u financijskom knjigovodstvu i
poslovima 1 vrsi eventualne ispravke; vrsi uskladenje izvoda Ziro racuna banaka i

blagajne; kontrolira uskladenost glavne knjige sa analitickim
knjigovodstvima; vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju dokumentacije iz
svog djelokruga rada; vrsi zakljudivanje financijskih kartica na kraju
obracunskog razdoblja; zamjenjuje rukovoditelje Odjela u njegovoj
odsutnosti; radi sve ostale poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a
po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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15.1.3.

STRUCNI SURADNIK ZA
EKONOMSKE POSLOVE

strucni savjetnik (odredene
struke)

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni
diplomski studij -
ekonomski ili srodni
fakultet,

Obavlja poslove iz domene rada Odjela za rac¢unovodstvo i financije;
daje konkretne upute za rad, kontrolira izvrSenje knjizenja u
knjigovodstvu te vrsi eventualne ispravke; kontira ulazne racune
dobavljaca roba i usluga; kontira bankovni izvadak; sastavlja naloge
za knjizenja (temeljnice); vrsi uskladenja izvoda Ziro racuna banaka i
blagajne; kontrolira uskladenost glavne knjige s analitickim
knjigovodstvima; vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju dokumentacije;
prati propise, a narocito propise iz podrucja obracuna i placanja
poreza na dodanu vrijednost; sudjeluje u izradi financijskih izvjestaja
mjesecnih, kvartalnih, godisnjih; Prikuplja i obraduje podatke za
izradu financijskih planova, financijskih izvjes¢a i analiza poslovanja;
sudjeluje u zakljucivanju financijskih kartica na kraju obracunskog
razdoblja te u otvaranju fancijskih kartica na pocetku poslovne
godine; radi sve ostale poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po
nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.4.

VODITEL) OBRACUNA PLACA

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto Il.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Organizira, provodi i kontrolira obracun plaéa, naknada i drugih
dohodaka u skladu sa zakonskim propisima; prati propise vezano za
obracun placa, naknada ( oporezivih i neoporezivih) i drugih vrsta
isplata; kontrola i primjena zakonske regulative iz podrucja obracuna
plaéa, naknada plac¢a i isplatama po ugovorima o djelu; provodi
kontrolu na zaprimljenim evidencijama; prikuplja i drugu
dokumentaciju neophodnu za obracun place zaposlenika sa svim
porezima, doprinosima i obustavama- kreditima; prikuplja rjesenja o
pravu zaposlenika na naknade i dodatke place (noéni rad, produZeni
rad, deZurstvo...) ; pravovremeno dostavlja izvjes¢a i podatke o visini
placa nadlezim institucijama (HZZO, HZMO); podnosi zahtjeve za
refundaciju isplacene place, kao i refundacije naknada (drugog
dohotka); na zahtjev zaposlenika izdaje potvrde o visini place ili
prosjecnoj placi; radi sve ostale poslove svoje struke za potrebe
Bolnice, a po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad
odgovoran je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.5.

VODITEL) RACUNOVODSTVA

voditelj racunovodstva

sluzbenik, radno mjesto I. vrste/
Il. vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera/ Sveucilisni

ili specijalisticki

diplomski studij -
ekonomski ili srodni
fakultet, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Vodi i obavlja poslove iz domene financijskog knjigovodstva; daje
konkretne upute za rad i kontrolira izvrsenje knjiZzenja u financijskom
knjigovodstvu; kontira ulazne racune dobavljaca roba i usluga,
kontira bankovni izvadak; sastavlja naloge za knjizenje (temeljnice);
kontrolira knjizenja u financijskom knjigovodstvu i vrsi eventualne
ispravke; vrsi uskladenje izvoda Ziro rauna banaka i blagajne;
kontrolira uskladenost glavne knjige s analitickim knjigovodstvima;
sudjeluje kod uskladivanja sintetickih konta s analitikom vodi brigu o
¢uvanju i arhiviranju dokumentacije; sudjeluje u izradi financijskih
izvjesStaja (mjesecnih, kvartalnih, godisnjih; lzraduje izvjeséa za
potrebe uprave i Upravnog vijeéa; Brine o pravovremenoj naplati
potraZivanja i izvrSenju obveza prema dobavlja¢ima; Sudjeluje u
izradi financijskih planova; Prati i primjenjuuje nove propise iz
podruéja financija; Kontrolira i analizira prihode i rashode te
predlaze mjere poboljsanja; Sudjeluje u izradi i popunjava temeljne
financijske  izvjeStaje; Sudjeluje u izradi i  popunjava
mjesecne,periodi¢nei godiSnja izvjeS¢a za potrebe HZZO-a i
Ministarstva zdravstva RH; Prati izvrSenje rada s HZZO-om, te vrsi
uskladenja s HZZO-om; Organizira godisnji popis sredstava i izvora
sredstava te izraduje izvje$¢a o popisu; Aktivno prati i sudjeluje u
procesu revizije; Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja
Bolnice, pomoénika ravnatelja za financijske poslove odnosno
rukovoditelja Odjela, a u okviru svoje struke; Obavlja sve poslove
svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice.

15.1.6.

KONTROLOR ZA POSLOVE
OBRACUNA PLACE

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
1. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Provodi obracun plaéa; obracunava naknade po ugovoru o djelu i
ostalim vrstama naknada; kontrolira evidencije o radu zaposlenika;
obracunava plaée zaposlenika sa svim porezima, doprinosima i
obustavama-kreditima; prikuplja rjeSenja o pravu zaposlenika na
naknade i dodatke place (no¢ni rad, produZeni rad, deZurstvo...);
dostavlja podatke o visini place HZZO, u vezi bolovanja podnosi
zahtjev za refundaciju place isplacene na teret tredih; daje podatke
HZMO za odredivanje mirovine; sastavlja potvrde o visini pla¢e na
zahtjev zaposlenika; obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe
Bolnice, a po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad
odgovoran je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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15.1.7.

KONTROLOR BLAGAJNE

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
1. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Vodi blagajnu i blagajnicko poslovanje, provodi transakcije uplate i
isplate; ispostavlja naloge za polog gotovine na transakcijski racun;
vrsi podizanje gotovine za isplatu dnevnica i ostalih primanja; skrbi o
blagajnickom maksimumu u blagajnama; vrsi isplatu putnih racuna i
akontacija; azurno vodi i zakljuCuje blagajni¢ka izvjeSéa te
svakodnevno polaze gotovinu na Ziro racun izvan blagajnickih
maksimuma; svakodnevno uskladuje saldo blagajne s gotovinom u
blagajni; vrSi uskladivanje stanja blagajne s financijskim
knjigovodstvom; skrbi o blagajni¢koj dokumentaciji; vodi evidencije
o vrijednosnim papirima koji su pohranjeni u blagajni (primljene
garancije i zaduZnice); obavlja i druge poslove svoje struke za
potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za
svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.8.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
KUPACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
II. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Vrsi  fakturiranje i ispisuje racune; kontira i knjiZi izlazne racune
vodeci racuna o kategoriji osiguranika; koordinira poslovima vezano
za naplatu potraZivanja od duZnika-kupaca; kontira stavke na
bankovnom izvatku po transakcijama koje se odnose na naplatu
potraZivanja od kupaca; obavlja svu korespodenciju s kupcima;
dopisuje se sa sluzbama koje su ispostavile izlazne ra¢une na koju
kupac stavlja reklamaciju; rjesava dokumentaciju oko dostave
podataka o lijeenju u svezi povrede na radu, prometnih nezgoda;
vrsi uskladenja knjigovodstvenog stanja s duznicima; Salje opomene
kupcima za nenaplacena dugovanja; priprema podatke za
utvrdivanje spornih, sumnjivih i nenaplativih potraZivanja;
provjerava specifikacije racuna eventualna neslaganja; predlaze
kompenzacije u dogovoru sa salda-kontima dobavljada i
rukovoditeljima sluzbe; obavlja fakturiranje usluga temeljem
zakljuéenih ugovora za prihode; vodi brigu o €uvanju i arhiviranju
dokumentacije iz svog djelokruga rada; obavlja i druge poslove svoje
struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili
Odjela, za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.9.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
DOBAVLUACA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
Il. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Zaprima racune dobavljaca, razvrstava po grupama i proslijeduje na
potpis nadleznim rukovoditeljima; skrbi o pravovremenom
potpisivanju ulaznih ra¢una od strane nadleinih rukovoditelja radi
daljnje obrade; kompletira ulazne radune dobavljaca lijekova i
potrosnog medicinskog materijala (primka, narudzba); provodi prvu
fazu obrade ulaznih racuna-unos osnovnih podataka s racuna
dobavljaca; vodi i aZurira evidenciju maticnih podataka poslovnih
partnera, otvara Sifre, vrsi likvidiranje ulaznih faktura s racunske i
dobavljaca; kontira stavke na bankovnom izvatku po transakcijama
koje se odnose na placanje obveza prema dobavlja¢ima; dostavlja
specifikacije zatvaranja racuna dobavljaca po izvrSenim plaéanjima;
obavlja svu korespodenciju s dobavlja¢ima u svezi s njihovim
potraZivanjima i uskladivanjem stanja; vodi brigu o cuvanju i
arhiviranju dokumentacije iz djelokruga rada; obavlja i druge
poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelju
jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice
i/ili Odjela.

15.1.10.

KONTROLOR KNJIGOVODSTVA
DUGOTRAJNE NEFINANCISKE
IMOVINE | SITNOG INVENTARA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
Il. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Vodi analiticka knjigovodstvo dugotrajne nefinancijske imovine
(DNI), te anliticko knjigovodstvo sitnog inventara u upotrebi (SI);
knjizi ulazne racune koji se odnose na nabavku dugotrajne
nefinacijske  imovine i sitnog inventara; odreduje Sifru
nomenklature, amortizacijsku skupinu i stopu otpisa kao i konto;
uskladuje inventurno stanje DNI, kao i sitnog inventara (SI) s
knjigovodstvenom  evidencijom; provodi obracun ispravka
vrijednosti; uskladuje analiticke evidencije s glavnom knjigom;
sudjeluje u pripremama potrebnim za provodenje inventure DNI i SI;
suraduje s komisijama za popis DNI i Sl; knjiZi inventurne razlike DNI
i SlI; knjizi rashod DNI i SI po organizacijskim jedinicama; brine se za
¢uvanje i pravilno odlaganje dokumenata u arhiv; pored poslova
analitickog knjigovodstva dugotrajne nefinancijske imovine i sitnog
inventara obavlja i poslove iz domene obracuna placa. Obavlja i
druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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15.1.11.

KONTROLOR MATERIJALNOG
KNJIGOVODSTVA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste/
Il. vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Obavlja poslove iz domene materijalnog knjigovodstva; zaprima
ulazne racune dobavlja¢a materijala kao i ulazne racune dobavljaca
za druge izravne troskove koji se mogu pribrojiti troskovima nabave
radi dovodenja zalihe materijala na odredenu lokaciju; kompletira
ulazni ra¢un dobavljaca s ispravama o nabavki zaliha; kontira i knjiZi
ulazne racune dobavljaca materijala i zavisnih troskova nabave;
provodi knjizenja primki i izdatnica; vodi analiticku evidenciju zaliha
materijala prema utvrdenoj nomenklaturi i Sifarniku zaliha; knjiZi
radne naloge; vodi evidenciju radnih naloga i prati njihovu
realizaciju; sudjeluje u pripremama za provodenje inventure;
provodi usuglasavanja stanja nakon obavljene inventure; provodi
unos inventurnih razlika nakon obavljenih inventura; vodi brigu o
¢uvanju i arhiviranju dokumentacije iz djelokruga rada;uskladuje
analiticke evidencije sa skladistem te s financijskim knjigovodstvom;
obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.12.

KONTROLOR SKLADISTA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Il. vrste

preddiplomski

sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u

struci, polozen

vozacki ispit ,,B“

kategorije

Zaprima robu u skladiSte; vodi racuna o kvaliteti i koli¢ini
zaprimljene robe; vrsi klasifikaciju robe i brine da roba bude
uredno, odgovarajuce i po propisima uskladiStena; ukazuje voditelju
kuhinje na eventualno potrebne reklamacije; piSe skladisne primke;
vodi skladiSne kartice; vrsi pripremu i izdavanje namirnica u kuhinju
na osnovu dostavljenog trebovanja; brine o optimalnim zalihama
namirnica u skladiStu; suraduje s knjigovodstvom-uskladuje primke,
izdatnice i druge dokumente; vrsi inventuru robe na skladistu;
sudjeluje u vodenju evidencijskih lista HACCP dokumentacije;
odrzava higijenu prostora i uredaja u skladistu namirnica i prostoru
za prijem namirnica, kao i cijelom skladiSnom prostoru; odgovoran
je za osobnu higijenu te higijenu radnog mjesta; Kontrolira
ispravnost zahtjeva za nabavu upucenih od strane svih odjela i
sluzbi. Koordinira zahtjeve za nabavom robe i materijala u suradnji s
glavnim  sestrama/tehni¢arim. Odgovoran je za pravilno
uskladiStenje robe na skladistu i za pravovremeno reklamiranje
neispravne robe. lzraduje plan i program nabavke potrebne robe i
materijala. Sudjeluje u aktivnostima nabavne funkcije-istrazivanju i
nabavljanju u suradnji sa podnositeljima zahtjeva za nabavu i
dobavljaéma. Primjenjuje dogovorene metode nabave, obavlja i
druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.1.13.

STRUCNI REFERENT /
SKLADISTAR/EKONOM

strucni referent

sluzbenik, radno mjesto Ill. vrste

SSS ekonomske
struke/tehnicke
struke, uvjerenje o
osposobljenosti za
racunalnog
operatera, polozen
vozacki ispit ,,B“
kategorije

Zaprima robu u skladiste; vodi racuna o kvaliteti i koli¢ini
zaprimljene robe; vrsi klasifikaciju robe i brine da roba bude
uredno, odgovarajuce i po propisima uskladiStena; ukazuje voditelju
kuhinje na eventualno potrebne reklamacije; piSe skladisne primke;
vodi skladiSne kartice; vrsi pripremu i izdavanje namirnica u kuhinju
na osnovu dostavljenog trebovanja; brine o optimalnim zalihama
namirnica u skladiStu; suraduje s knjigovodstvom-uskladuje primke,
izdatnice i druge dokumente; vrsi inventuru robe na skladistu;
sudjeluje u vodenju evidencijskih lista HACCP dokumentacije;
odrzava higijenu prostora i uredaja u skladistu namirnica i prostoru
za prijem namirnica, kao i cijelom skladiSnom prostoru; odgovoran
je za osobnu higijenu te higijenu radnog mjesta; Obavlja i druge
poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelju
jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice
i/ili Odjela.

15.2.

JEDINICA ZA PLAN, ANALIZU, FAKTURIRANIJE | INFORMATIKU

15.2.1.

RUKOVODITEU JEDINICE ZA PLAN,
ANALIZU, FAKTURIRANIE |
INFORMATIKU

Sveucilisni ili
specijalisticki
diplomski studij —

rukovoditelj (Sef) odsjeka

ekonomski,
informaticki ili

sluzbenik, polozaj l.vrste

srodni fakultet,
najmanje 3
g.radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima

Rukovodi Odsjekom,te potpisuje dokumente Odsjeka. Prati i
organizira provedbu propisa iz podrucja rada Odsjeka. Osmisljava
nacin izrade plana i izvjeStavanja u skladu s zakonskim propisima i
internim potrebama. Koordinira poslove i sudjeluje u izradi
ponude zdravstvene djelatosti,prati i osigurava provedbu propisa
vezane za ugovaranje zdravstvenih usluga i osigurava njihovu
primjenu. Sudjeluje u izradi prijedloga za uspostavljanje
ekonomsko-financijskih  odnosa s Hrvatskim zavodom za
zdravstveno osiguranje,odnosno drugih korisnika zdravstvenih
usluga. Organizira i sudjeluje u izradama ponuda pravnim
osobama za posebne programe zdravstvene zastite. Osigurava
provedbu zakonskih propisa,ugovornih obveza i odluka iz
obveznog i dopunskog zdravstvenog osiguranja u sustavu
obraduna i cijena usluga prema Hrvatskom zavodu za zdravstveno
osiguranje. Osigurava provedbu zakonskih propisa te ugovornih
obveza obracuna usluga zdravstvene zaStite privatnim
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osiguravateljima i pravnim osobama. Koordinira i osigurava
poslove dnevnog prijenosa podataka iz datoteka Odsjeka u
knjigovodstvene podatke. Vrsi prihvat vraéenih osporenih racuna
od strane Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje i ostalih
kupaca, te organizira ispravke istih. Prati i koordinira poslove
fakturiranja,preuzimanja faktura,prefakturiranje osporenih
faktura i uskladenje oko evidentiranja mati¢nih podataka o
osiguranim osobama,statusu osiguranja i izvrSenim uslugama.
Uskladenje podataka s knjigovodstvom Bolnice i ostali poslovi
vezani za sustav obracuna i fakturiranja usluga. Vodi racuna oko
¢uvanja i arhiviranja dokumenata. Izrada ponuda i drugi poslovi
vezani uz programe specificne zdravstvene zastite,neposredno po
javnim nadmetanjima, te izravno po traZzenju pravnih osoba.
Izraduje Financijski plan poslovanja. lzraduje izmjene Financijskog
plana tijekom poslovne godine. Analizira izvrSenje Financijskog
plana,Plana nabave na mjesecnoj,periodi¢noj i godisnjoj razini i
utvrduje odstupanja od planova te o tome izvjeStava Upravu.
Informira o odstupanjima u odnosu na izvrSenje. Obavlja
ekonomske analize poslovanja i izvjeStava o rezultatima tih
analiza. Organizira pracenje izvrSenja opsega i kvalitete rada
radnika ako to zahtjeva Uprava. Predlaze metode unapredivanja
rada i poboljSanja organizacije i rada. Suraduje s voditeljima
odjela kod donosenja odluke o nabavi i ulaganjima. lzraduje
izvjeS¢a za potrebe uprave i Upravnog vije¢a. Sudjeluje u izradi
temeljnih financijskih izvjesca. Sudjeluje u izradi
mjesecnih,periodi¢nih i godisnjih izvjes¢a za potrebe HZZO-a i
Ministarstva zdravstve. Prati izvrSenje rada s HZZO-om. Prati ,
analizira i izvjeStava o izvrSenju opsega i kvalitete svih ugovora, a
posebno potpisanih ugovora za nabavu roba i usluga sukladno
Zakonu o javnoj nabavi te ostalim zakonskim propisima. Sudjeluje
u izradi cijena usluga za trziste. Obavlja ostale poslove po nalogu
ravnatelja Bolnice, pomocnika ravnatelja za financijske poslove
odnosno rukovoditelja Odjela, a u okviru svoje struke; Obavlja sve
poslove svoje struke; za svoj rad odgovoran je rukovoditelju
Odjela.

15.2.2.

VI31 STRUCNI SAVIETNIK ZA
EKONOMSKE POSLOVE

visi strucni savjetnik (odredene
struke)

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

sveucilisni diplomski
studij - ekonomski
ili srodni fakultet,
najmanje 4
g.radnog iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Obavlja sloZenije poslove iz domene rada odjela racunovodstva;
prati propise koji reguliraju prora¢unsko racunovodstvo; obavlja
poslove iz domene financijskog knjigovodstva; prati kontrolira
naplatu prihoda i primitaka; u suradnji s rukovoditeljem izraduje
financijska izvjes¢a (mjesecna, tromjesecna, godisnja); Prikuplja i
obraduje podatke za izradu financijskih planova, financijskih
izvjeS¢a i analiza poslovanja; obavlja knjigovodstvene poslove
proracunskog knjigovodstva; kontrolira knjizenja u financijskom
knjigovodstvu i vrsi eventualne ispravke; vrsi uskladenje izvoda
Ziro racuna banaka i blagajne; kontrolira uskladenost glavne knjige
sa analitickim knjigovodstvima; vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju
dokumentacije iz svog djelokruga rada; wvrsi zakljuéivanje
financijskih kartica na kraju obracunskog razdoblja; zamjenjuje
rukovoditelje Odjela u njegovoj odsutnosti; Obavlja i druge
poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu rukovoditelju
jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je rukovoditelju jedinice
i/ili Odjela.

15.2.3.

KONTROLOR FAKTURIRANJA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto IlI. vrste/ lll.

vrste

SSS ekonomske
struke/
preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij ekonomskog
smjera, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Prikuplja fakture za bolnicko lije¢enje (jedan puta tjedno);
kontrolira ispravnost unesenih podataka na disketi; na osnovu
prikupljenih faktura na kompjuteru izraduje zbirne fakture za
HZZO; izraduje zbirne fakture za racunovodstvo; vrsi analizu
otpustenih i fakturiranih pacijenata na kompjuteru, izraduje
mjesecna, kvartalna, polugodiSnja i godisnja izvjes¢a za bolni¢ko
lijeCenje po broju izvrSenih postupaka, ostvarenih bodova i
financijski iznosi za Bolnicu za svaki odjel; takoder izraduje izvjeS¢a
o ukupno ostvarenim bodovima (lijecnika specijalista, lijecnik, visa
med. sestra, srednja med. sestra) za svaki odjel na osnovu kojih se
izracunavaju zaposleni djelatnici prema izvrSenom radu; Obavlja i
druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po nalogu
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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15.2.4.

VI31 STRUCNI SAVIETNIK ZA
INFORMATICKE POSLOVE

viSi strucni savjetnik

sluzbenik, radno mjesto l.vrste

preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
elektrotehnicki,
informaticki ili
srodni smjer
/sveudilisni
diplomski studij ili
specijalisticki
diplomski-
elektrotehnicki,
informaticki ili
srodni smjer,
najmanje 4
g.radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima

sudjeluje u planiranju nabave novih programskih alata i
korisnickih aplikacija; sudjeluje u definiranju i izradi projektnih
zadataka za izradu korisnickih aplikacija; nakon instalacije ispituju
rad sustava i pripremaju specifikacije za racunalne programere,
koji na temelju njih otklanjaju “bugove” ili pogreSke u radu
sustava; organizacija poucavanja i neposredan rad s korisnicima;
obavlja pripremu, kontrolu i distribuciju dokumentacije potrebne
za djelovanje informatickog sustava; instalira i prilagodava
aplikaciju racunalu korisnika, te obucava korisnika za rad s
aplikacijom; postavlja i odrZava te skrbi o ispravnosti racunalne,
mrezne upravljacke i druge programske opreme i vodi o tome
evidenciju; pomaze korisnicima pri uporabi informaticke opreme;
pruzanje pomoci korisnicima informatickih resursa (racunala,
mreZe, programska rjesenja), kao i obavljanje drugih poslova na
osnovi dobivenih radnih uputa; Sudjeluje u ugovaranju s HZZO-
om. Prati izvrSenje rada s HZZO-om. Prati , analizira i izvjeStava o
izvrSenju opsega i kvalitete svih ugovora, a posebno potpisanih
ugovora za nabavu roba i usluga sukladno Zakonu o javnoj nabavi
te ostalim zakonskim propisima. Sudjeluje u izradi cijena usluga za
trziSte. Obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a
po nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran
je rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.

15.2.5.

INFORMATICAR NA ODRZAVANJU
SISTEMSKIH PROGRAMA |
INFORMACIISKE INFRASTRUKTURE

Struéni suradnik / visi struéni
referent (odredene struke ili za
odredene poslove)

sluzbenik, radno mjesto l.vrste/
Il.vrste

preddiplomski
sveudilisni ili struéni
studij
elektrotehnicki,
informaticki ili
srodni smjer
/sveudilisni
diplomski studij ili
specijalisticki
diplomski-
elektrotehnicki,
informaticki ili
srodni smjer

Obavlja poslove organizacije,odrzavanja i upravljanja racunalnim
sustavima i racunalnom mrezom; Odrzava i Cuva oshovne
racunalne i mreZne operacijske sustave; lzraduje jednostavnija
programska rjesenja i i odgovarajuc¢u programsku dokumentaciju:
Organizira,Cuva,upisuje i obraduje te razmjenjuje elektronicke
(digitalne) dokumente; Pruza struénu pomo¢ korisnicima
informatic¢kih resursa (racunalne mreZe, racunala, pisaca,
telefonije,programskih  rjesenja),  ukljuuju¢i i  poslove
informatickog osposobljavanja i usavrSavanja korisnika; Odrzava i
upravlja sustavima baza podataka prema dobivenim projektnim
uputama; Sudjeluje u izradi prijedloga za uspostavljanje
ekonomsko-financijskih  odnosa s Hrvatskim zavodom za
zdravstveno osiguranje,odnosno drugih korisnika zdravstvenih
usluga; lzrada ponuda i drugi poslovi vezani uz programe
specificne  zdravstvene  zastite,neposredno  po  javnim
nadmetanjima, te izravno po traZenju pravnih osoba; Prati ,
analizira i izvjeStava o izvrSenju opsega i kvalitete svih ugovora, a
posebno potpisanih ugovora za nabavu roba i usluga sukladno
Zakonu o javnoj nabavi te ostalim zakonskim propisima;
Pretrazuje baze podataka i izraduje izvjeStaje na temelju upita;
Obavlja i druge poslove svoje struke za potrebe Bolnice, a po
nalogu rukovoditelju jedinice i/ili Odjela, za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju jedinice i/ili Odjela.
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ODJEL TEHNICKIH | USLUZNIH POSLOVA

16.
STRUCNI UVJET
BROJ
R.Br. NAZIV RADNOG MIJESTA ZA RASPORED 1IZVRSI OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
NA RADNO TELA
MIJESTO
16.0.1. RUKOVODITEL (NAéELNlK) ODJELA sveudiligni odjelu; organizira p.ripravnost‘ za .o.dje.l; obavlj'a sve poslove svoje. struke,
- diplomski studij- :<,udj.el.uje u Vodenje,.organlzacua i koordinacija .rad.a ustrOJstver.ne
fukovoditellinaceinik) odjela pravni/tehnic it wrolstene. jedimce, prat rad 1 prOR i
sluzbenik,polozaj l.vrste Srodrn fak.ultet, izvrsitelja ustrojstvene jedinice, potpisuje kao odgovorna osoba
najmanje 3 evidencije o prisutnosti na radu svih izvrsitelja ustrojstvene
g.radnog iskustva jedinice.  Odgovoran je za provodenje odluka ravnatelja,
na odgovarajuéim Upravnog vijeca i Stru¢nog vijeca ustanove. Koordinira i kontrolira
poslovima 1 rad odjela; uskladuje rad odjela s drugim odjelima; odreduje
mjesto rada zaposlenika u odjelu; odgovara za rad i disciplinu u
odjelu; odgovara za funkcioniranje odjela; prati strucni rad
zaposlenika u odjelu; organizira redovite i povremene stru¢ne
sastanke u odjelu; planira struéna usavr$avanja zaposlenika;
donosi plan godiSnjih odmora zaposlenika; obavlja poslove iz svoje
struke i sloZenije poslove iz domene rada Odjela; daje konkretne
upute za rad i kontrolira izvrSenje, Obavlja ostale poslove po
nalogu ravnatelja,; za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.
16.1. | JEDINICA ZA TEHNICKE POSLOVE | ODRZAVANIE
16.1.1. . . preddiplomski Koordinira i kontrolira rad u radionici; vrsi raspored rada; brine se
VODITELJ TEHNICKOG ODRZAVANIJA sveudiligniili o odrZavanju i ispravnosti sredstava za rad, te je odgovoran za
. . .. namjensko i racionalno koriStenje materijala i alata; brine se o
voditelj odsjeka Strucnv' studij odrzavanju radne i tehnoloske discipline u kotlovnici; vodi
sluzbenik, poloZaj I1./1Il. vrste tehnickog ili evidePciju. o .utro§ku. go.riva;" brine se o p.ravovremen.om
odgovarajuéeg 1 narucivanju goriva; vodi evidenciju o dnevnom prisustvu radnika;
. T vodi evidenciju o rezervnim djelovima, te je zaduZen za njihovo
smjera ili SSS o X )
- pravovremeno narucivanje, obavlja ostale poslove svoje struke po
tehnicke struke, nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran rukovoditelju
najmanje 1 g. Odjela.
radnog iskustva u
struci
16.1.2. KONTROLOR ZA ODRZAVANIJE MED. preddiplomski Radi sloZene poslove na odrZavanju i nadzoru energetskih
APARATA | OPREME | sveugilizni ili postrojenja i elektronicke opreme, medicinskih i nemedicinskih
. . . uredaja; odrZavanje i nadzor pogonskih aparata; odrZavanje i
ELEKTROENERGETSKIH strucni StUdU nadzor na svoj elektro medicinskoj opremi; vrsi zamjenu sloZenijh
POSTROJENJA elektrotehnickog sklopova i rezervnih djelova pogonskih agregata; odrzavanje i
ili strojarskog nadzor aparata za dijalizu i ostale dijalizne opreme; otklanja hitno
. . . kvarove ili svojom intervencij sprje¢ava nastajanje vecih kvarova;
kontrolor smjera, najmanje organizira popravak i servis opreme i skladiStenje; kontaktira sa
sluzbenik, radno mjesto Il.vrste 1g.radnog nadleZznim servisima po potrebi, te obavjestava rukovoditelja
iskustva u struci Odjela po poduzetim radnjama; vodi pravovremeno izvje$¢a o
svakom pregledu, popravku kvara, potroSeni materijal, brine o
redovnom i izvanrednom servisiranju uredaja i to upisom u Sustav
za odrzavanje uredaja i prijavu kvarova, te u posebne knjige
sukladno pravilima struke i potrebama bolnice; provodi postupke
pripreme dokumentacije (izvjes¢a, fotodokumentacija i dr.) za
1 prijavu Stete- imovina prema ug osiguranju; prostor u kojem

obavlja radne zadatke ostavlja Cistim i spremnim za daljnje
funkcioniranje; odrZava svoj alat i strojeve u pogledu d&istoce i
ispravnosti; obavljanje ostalih poslova odrzavanja Bolnice po
nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju Odjela.
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16.1.3.

KONTROLOR ODRZAVANJA MED.
APARATA | OPREME

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS elektrotehnicke
ili odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Radi sloZene poslove na odrzavanju i nadzoru energetskih
postrojenja i elektronicke opreme, medicinskih i nemedicinskih
uredaja; odrZavanje i nadzor pogonskih aparata; odrzavanje i
nadzor na svoj elektro medicinskoj opremi; odrzavanje i nadzor
aparata za dijalizu i ostale dijalizne opreme; otklanja hitno
kvarove ili svojom intervencijom sprjeCava nastajanje vecih
kvarova; organizira popravak i servis opreme i skladistenje;
kontaktira sa nadleznim servisima po potrebi, te obavjeStava
rukovoditelja Odjela po poduzetim radnjama; vodi pravovremeno
izvjes¢a o svakom pregledu, popravku kvara, potroseni materijal,
brine o redovnom i izvanrednom servisiranju uredaja i to upisom
u Sustav za odrZavanje uredaja i prijavu kvarova, te u posebne
knjige sukladno pravilima struke i potrebama bolnice; provodi
postupke pripreme dokumentacije (izvjes¢a, fotodokumentacija i
dr.) za prijavu Stete- imovina prema ug osiguranju; prostor u
kojem obavlja radne zadatke ostavlja Cistim i spremnim za daljnje
funkcioniranje; odrZava svoj alat i strojeve u pogledu d&istoce i
ispravnosti; obavljanje ostalih poslova odriavanja Bolnice po
nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju Odjela.

16.1.4.

KONTROLOR ODRZAVANJA
ELEKTROENERGETSKIH
POSTROJENJA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS elektrotehnicke
ili odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Radi sloZene poslove na odrZavanju i nadzoru energetskih
postrojenja i elektronicke opreme; odrzavanje i nadzor pogonskih
aparata; odrzavanje i nadzor na svoj elektromedicinskoj opremi;
odrZavanje i nadzor aparata za dijalizu i ostale dijalizne opreme
kada nema kontrolora odrZavanja med. Aparata i opreme;
otklanja hitno kvarove ili svojom intervencijom sprjecava
nastajanje vecih kvarova; organizira popravak i servis opreme i
skladistenje; kontaktira sa nadleznim servisima po potrebi, te
obavjeStava rukovoditelja Odjela po poduzetim radnjama; vodi
pravovremeno izvjeS¢a o svakom pregledu, popravku kvara,
potroseni materijal, brine o redovnom i izvanrednom servisiranju
uredaja i to upisom u Sustav za odrZavanje uredaja i prijavu
kvarova, te u posebne knjige sukladno pravilima struke i
potrebama bolnice; prostor u kojem obavlja radne zadatke
ostavlja Cistim i spremnim za daljnje funkcioniranje; Odrzava svoj
alat i strojeve u pogledu Ccistoée i ispravnosti; obavljanje ostalih
poslova odrzavanja Bolnice po nalogu rukovoditelja Odjela. Za
svoj rad odgovoran voditelju tehnickog odrzavanja i/ili
rukovoditelju Odjela.

16.1.5.

KONTROLOR ODRZAVANJA
KOTLOVNICE | SUSTAVA ZA VODU

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Ill. vrste

SSS
vodoinstalater/insta
later grijanja i
klimatizacije ili
odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Radi sloZene poslove na odrzavanju i nadzoru kotlovnice i sustava
za vodu; izraduje, montira i popravlja elemente instalacija i
uredaja koji omogucavaju siguran dotok vode od glavnog voda do
trosila; radi na izradi i pripremi elemenata instalacija i uredaja za
ugradnju, obavlja pripremne radove na objektu za izvodenje
vodovodnih instalacija, poslove montaze i priklju€ivanja sustava za
pripremu tople vode, solarnih sustava, dezinfekcije mreze i
spajanja cjevovoda za odvod otpadnih voda. Vrsi ispitivanje i
nadzor vodovodnih uredaja na nepropusnost, nadzire uredaje
tijekom rada te radi na odrzavanju i ¢is¢enju vodovodnih uredaja;
otklanja hitno kvarove ili svojom intervencijom sprjecava
nastajanje vecih kvarova; organizira popravak i servis opreme i
skladistenje; kontaktira sa nadleznim servisima po potrebi, te
obavjestava rukovoditelja Odjela po poduzetim radnjama; vodi
pravovremeno izvjeS¢a o svakom pregledu, popravku kvara,
potro$eni materijal, brine o redovnom i izvanrednom servisiranju
uredaja i to upisom u Sustav za odrZavanje uredaja i prijavu
kvarova, te u posebne knjige sukladno pravilima struke i
potrebama bolnice; prostor u kojem obavlja radne zadatke
ostavlja Cistim i spremnim za daljnje funkcioniranje; OdrZava svoj
alat i strojeve u pogledu Cistoce i ispravnosti; obavljanje ostalih
poslova odrzavanja Bolnice po nalogu rukovoditelja Odjela. Za
svoj rad odgovoran voditelju tehnickog odrzavanja i/ili
rukovoditelju Odjela.
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16.1.6.

KONTROLOR ODRZAVANJA
TELEKOMUNACUSKE |
INFORMATICKE OPREME |
INSTALACIJA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.vrste

SSS elektrotehnicke
ili odgovarajuce
struke, najmanje 1
g.radnog iskustva u
struci

Radi sloZene poslove na odrZavanju i nadzoru telekomunikacijske
opreme, informaticke opreme, nemedicinske opreme i uredaja;
odrZavanje i nadzor pogonskih aparata i osnovne strukture
komunikacionih sistema; otklanja hitno kvarove ili svojom
intervencijom sprjeava nastajanje vecih kvarova; pruza hitnu
podrsku u slucaju pojave kvarova i gresSaka, te asistenciju i
pruzanje pomodi korisnicima informatickih resursa; prati i odrzava
rad printera instaliranih u Bolnici i vodi evidencije o kvarovima;
postavlja i odrZava te skrbi o ispravnosti telekomunikacijske i
racunalne, mreZzne upravljacke i druge programske opreme i vodi
o tome evidenciju; pomaZze korisnicima pri  uporabi
telekomunikacijske i informaticke opreme; organizira popravak i
servis opreme i skladiStenje; kontaktira sa nadleznim servisima po
potrebi, te obavjeStava rukovoditelja Odjela po poduzetim
radnjama; vodi pravovremeno izvjeséa o svakom pregledu,
popravku kvara, potroSeni materijal, brine o redovnom i
izvanrednom servisiranju uredaja i to upisom u Sustav za
odrzavanje uredaja i prijavu kvarova, te u posebne knjige
sukladno pravilima struke i potrebama bolnice; prostor u kojem
obavlja radne zadatke ostavlja Cistim i spremnim za daljnje
funkcioniranje; Odrzava svoj alat i strojeve u pogledu cistoce i
ispravnosti; obavljanje ostalih poslova odrzavanja Bolnice po
nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju Odjela.

16.1.7.

ELEKTROTEHNICAR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS
elektrotehnicke
struke

Obavlja poslove na nadzoru i odrzavanju energetskih postrojenja;
Odrzava i popravlja postrojenja, elektricne uredaje i instalacije na
kotlovima u toplani i podstanicama; nadzire rad agregata za
pomocni napon i trafostanicu; vrsi zamjenu sklopova i i rezervnih
dijelova pogonskih agregata; nadzire kontrolni sustav za pripremu
vode za sterilizaciju; vr$i manje popravke u centralnoj
sterilizacijia; vodi pravovremeno izvjeséa o svakom pregledu,
popravku kvara, potroSeni materijal, brine o redovnom i
izvanrednom servisiranju uredaja i to upisom u Sustav za
odrZavanje uredaja i prijavu kvarova, te u posebne knjige
sukladno pravilima struke i potrebama bolnice; prostor u kojem
obavlja radne zadatke ostavlja Cistim i spremnim za daljnje
funkcioniranje; Odrzava svoj alat i strojeve u pogledu cistoce i
ispravnosti: obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja
Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju tehnitkog odrzavanja ifili
rukovoditelju Odjela.

16.1.8.

ELEKTRICAR

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS
elektrotehnicke
struke

Popravak i odrzavanje medicinske i nemedicinske aparature;
odrzavanje visokonaponskih i niskonaponskih instalacija;
odrZavanje i agregatskih postrojenja; popravak i odrzavanje
centralne sterilizacije, klima uredaja...; otklanja hitno kvarove ili
svojom intervencijom sprjecava nastajanje veéih kvarova; obavlja
sve elektricarske poslove po zahtjevu voditelja; vodi
pravovremeno izvjeS¢a o svakom pregledu, popravku kvara,
potro$eni materijal, brine o redovnom i izvanrednom servisiranju
uredaja i to upisom u Sustav za odrZavanje uredaja i prijavu
kvarova, te u posebne knjige sukladno pravilima struke i
potrebama bolnice; prostor u kojem obavlja radne zadatke
ostavlja Cistim i spremnim za daljnje funkcioniranje; Odrzava svoj
alat i strojeve u pogledu Cistoce i ispravnosti; radi i druge poslove
po nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju Odjela.

16.1.9.

ODRZAVATELJ INSTALACIJA
VODOVODA, GRIJANJA I
KLIMATIZACIJE

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS
vodoinstalater/insta
later grijanja i
klimatizacije,

Postavljanje, kontrole, odrzavanja i popravljanja toplinskih
uredaja, uredaja za klimatizaciju i rashladnih uredaja. Toplinski
uredaji sluZe za zagrijavanje prostora, uredaji za klimatizaciju za
regulaciju temperature, vlaznosti i sastava zraka u prostorima, a
sistemi hladenja se koriste za odrzavanje niskih temperatura,
primjerice pri odrzavanju kvalitete osjetljivih namirnica, montira
po potrebi centralno, plinsko i elektricno grijanje. U radu slijedi
nacrte i ostale specifikacije. Prije instalacije obavlja pripremne
poslove kao $to su rezanje, savijanje i spajanje metalnih cijevi.
Izraduju drzace, prirubnice i oslonce, montira cjelokupni sustav i
ispituju njegov rad. Po potrebi obavljaju i poslove odrZavanja i
popravaka, montira klimatizacijske sustave i sustave hladenja.
Tijekom rada slijedi nacrte i specifikacije o tome kako instalirati
motore, termostate, svjelice, kompresore i ostale elektricne i
elektronske komponente. Cijeli sustav povezuju s izvorom
elektricne energije. Provjerava rad sustava, odrZavaju ga i
popravlja. Pri radu se koriste raznim alatima (aparati za
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zavarivanje, rezadi metala, busilice) i mjernim instrumentima
(voltmetri, manometri, ampermetri, termometri), vodi
pravovremeno izvjeséa o svakom pregledu, popravku kvara,
potro$eni materijal, brine o redovnom i izvanrednom servisiranju
uredaja i to upisom u Sustav za odrZavanje uredaja i prijavu
kvarova, te u posebne knjige sukladno pravilima struke i
potrebama bolnice; prostor u kojem obavlja radne zadatke
ostavlja Cistim i spremnim za daljnje funkcioniranje; Odrzava svoj
alat i strojeve u pogledu Cistoce i ispravnosti; obavljanje ostalih
poslova odrzavanja Bolnice po nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj
rad odgovoran voditelju tehnitkog odrzavanja i/ili rukovoditelju
Odjela.

16.1.10.

SOBOSLIKAR/LICILAC

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS gradevinske ili
srodne struke

Krecenje i licenje prostorija Bolnice; licenje stolarije, vrata,
prozora, namjestaja; licenje opreme, ograde i dr.; otklanja sva
ostecenja boja, lakova, razli¢itih drugih premaza i ostalog na
drvenim, gradevinskim, metalnim i ostalim povrSinama; obavlja
druge jednostavne gradevinske radove: jednostavniji zidarski
radovi, postavljanje knaufa, keramike, odrzava svoj alat u pogledu
Cistoc¢e i ispravnosti; prostor u kojem obavlja radne zadatke
ostavlja Cistim i spremnim za daljnje funkcioniranje; obavlja i
druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela. Za svoj rad
odgovoran voditelju tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju
Odjela.

16.1.11.

VvOzAC

radna mjesta lll.vrste

namjestenik, radno mjesto lll.vrste

SSS/KV vozaé

Vrsi prijevoz zaposlenika Bolnice za sluzbene potrebe; vrsi prijevoz
lijekova, sanitetskog materijala prema potrebi za Bolni¢ku
liekarnu; vrsi prikupljanje krvnih pripravaka za analizu iz primarne
medicine u Bolni¢ki laboratorij; doprema transfuzijske pripravke iz
Centra za transfuziju u Bolnicu skrbi o tehnickoj ispravnosti vozila,
registraciji, redovnim tehnickim pregledima i urednosti vozila;
obavlja prijevoz naru¢ene opreme i robe za potrebe Bolnice;
Odrzava svoj alat i strojeve u pogledu cistoce i ispravnosti; obavlja
i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela, a posebno
uredenje i odrZavanje kruga Bolnice. Za svoj rad odgovoran
voditelju tehni¢kog odrzavanja i/ili rukovoditelju Odjela.

16.1.12

RADNIK NA UREDENJU KRUGA | U
PROSEKTURI

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto
lll.vrste/IV.vrste

SSS poljoprivredne,
tehnicke ili srodne
struke, poloZen ispit
za rukovatelja
poljoprivrednim
traktorom s
prikljuécima

Odrzavanje Cistoc¢e bolnickog kruga: koSenje trave, obrezivanje
raslinja, zalijevanje parkova, te jednostavno odrZavanje zelenila,
kupljenje smeca, lis¢a, grana i dr. Pri radu koristi poljoprivredni
traktor s priklju¢cima, trimer, traktor kosilicu, samohodnu kosilicu,
motornu pilu i drugo potrebno orude za odrzavanje. Odrzava svoj
alat i strojeve u pogledu distoce i ispravnosti; prostor u kojem
obavlja radne zadatke ostavlja Cistim i spremnim za daljnje
funkcioniranje;

Prosektura: odrZavanje mrtvacnice urednom i Cistom, Cuvanje i
smjestaj pokojnika i njihova priprema za obdukciju, pripremanje
pokojnika za predaju obitelji, vodenje evidencije o prijemu i
predaji pokojnika i obavljanje ostalih poslova po nalogu
rukovoditelja Odjela.

Za svoj rad odgovoran voditelju tehnitkog odrzavanja i/ili
rukovoditelju Odjela.

16.2

JEDINICA ZA DUETETIKU | PREHRANU

16.2.1.

VODITEL BOLNICKE KUHINJE

voditelj odsjeka

sluzbenik, polozaj Il./ lll.vrste

Preddiplomski
sveucilisni ili struéni
studij
prehrambenog
fakulteta, ili srodni
studij, /srednja
stru¢na sprema —
kuhar s polozenim
majstorskim
ispitom

1 godina radnog
iskustva na
odgovarajuc¢im
poslovima

Organizira, nadzire i odgovara za rad kuhinje i skladiSta namirnica
u kuhinji na lokaciji Nova Gradiska, brine o nabavci potrebnih
namirnica i sredstava za rad, ocjenjuje kvalitetu namirnica
dostavljenih prema zahtjevima Javnog nadmetanja, vrsi kontrolni
nadzor nad prijemom namirnica, pripremom, porcioniranjem i
distribucijom obroka;  sudjeluje u nadzoru uvijeta cuvanja
namirnica; vrsi izraun potrebnih namirnica za pripremu obroka;
sudjeluje u sastavljanju dnevnih i tjednih jelovnika po vrstama
dijeta; prisustvuje podjelama hrane kontrolirajuc¢i kompletnost
obroka, kvalitet i kvantitet; prima prijave i odjave za prehranu
pacijenata i osoblja s bolni¢kih odjela, sudjeluje u ispunjavanju i
vrsi kontrolni nadzor nad evidencijskim listama dobre higijenske
prakse i HACCP dokumentacije; obavlja administrativne poslove
vezano uz zaposlenike, vodi evidenciju rada zaposlenika; radi sve
poslove prema sluzbeno vaze¢im zakonskim normama vezano uz
svoj rad i rad svih djelatnika u kuhinji (HACCP i dr.); obavlja ostale
poslove po nalogu rukovoditelja odjela, Za svoj rad odgovoran
rukovoditelju Odjela.
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16.2.2.

Sudjeluje u sastavljanju dnevnih, tjednih i mjesecnih jelovnika po
vrstama dijeta te ih upisuje u sustav bolnicke prehrane; vrsi
kontrolni nadzor nad pripremom, porcioniranjem i distribucijom
obroka; prisustvuje svim podjelama hrane kontrolirajuci
kompletnost obroka, kvalitet i kvantitet; prima prijave i odjave za
prehranu pacijenata i osoblja s bolni¢kih odjela, u informatickom
programu bolni¢ke prehrane vrsi izradu raznih izvjestaja o broju
obroka i vrstama dijeta po odjelima; uzimanje uzoraka hrane za
svaki obrok i odlaganje u hladnjak radi kontrole; sudjeluje u
vodenju i kontroli evidencijskih lista HACCP dokumentacije; vrsi
mjesecne kontrole temperatura gotovih jela i ispravnosti podjele
obroka na bolnickim odjelima; sudjeluje u radu savjetovaliSta za
dijetoterapiju kod edukacije pacijenata; obavlja i druge poslove po
nalogu rukovoditelja; Za svoj rad odgovoran voditelju bolnicke
kuhinje i/ili rukovoditelju Odjela.

16.2.3.

Obavljanje svih radnji na kuhanju hrane, prema datom jelovniku i
u okviru normativa i koli¢ina na nivou znanja Ill. stupnja srednjeg
obrazovanja, odnosno kvalificiranog kuhara, uklju€ujuéi i znanje u
pripremi medicinskih dijeta i jednostavnijih poslastica; provodi
proces podjele hrane i distribuira hranu po Odjelima; prostor u
kojem obavlja radne zadatke ostavlja istim i spremnim za daljnje
funkcioniranje; odrzava svoj alat i strojeve u pogledu distoce i
ispravnosti; obavlja administrativne poslove; radi sve poslove
prema sluzbeno vazedim zakonskim normama vezano uz svoj rad i
rad svih djelatnika u kuhinji (HACCP i dr.); odgovara za osobnu
higijenu te higijenu radnog mijesta; radi sve poslove prema
sluzbeno vaZeéim zakonskim normama vezani uz svoj rad
(higijena; higijenski minimum, HACCP isl.); radi i druge poslove po
nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad
odgovoran voditelju bolni¢ke kuhinje i/ili n rukovoditelju Odjela.

16.2.4.

DIJETETICAR/ prvostupnik
JELOVN'CAR prehrambene
visi strucni referent/ tEhnO.I(?g”.e' Sm!e.!r
L. ) nutricionizma ili
sterJcnl ?uradnlk srodni studii
sluzbenik, (edukacija dijetetike 1
radno mjesto Il. vrste i nutricionistike)
KUHAR srednja strucna
sprema /KV -kuhar
radna mjesta lll.vrste
namjestenik, radno mjesto lll.vrste
8
POMOCNI RADNIK U KUHINJI osnovna Skola
radna mjesta IV.vrste
namjestenik, radno mjesto IV.vrste
8

Samostalno sudjeluje u procesu pred pripreme namirnica za
kuhanje; sudjeluje u procesu podjele hrane i distribuira hranu po
Odjelima; vrsi dovoz posuda s odjela u kuhinju; odrzava Cisto¢u
prostora, tehnickih uredaja, alata, kolica i pribora u kuhinji, vrsi
odvoz svih vrsta otpada iz kuhinje; samostalno obavlja proces
strojnog i ru¢nog pranja posuda i termos boca; vrsi strojno rezanje
kruha; odgovara za osobnu higijenu te higijenu radnog mjesta;
radi sve poslove prema sluzbeno vazeéim zakonskim normama
vezani uz svoj rad (higijena; higijenski minimum, HACCP isl.),
prostor u kojem obavlja radne zadatke ostavlja istim i spremnim
za daljnje funkcioniranje; Odrzava svoj alat i strojeve u pogledu
Cistoce i ispravnosti; obavlja sve druge poslove po nalogu vode
smjene te za svoj rad odgovara vodi smjene. Radi i druge poslove
po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad
odgovoran voditelju bolni¢ke kuhinje i/ili rukovoditelju Odjela.

16.3.

JEDINICA ZA CISCENJE | DRUGE POMOCNE POSLOVE

16.3.1.

Organizira cjelokupan rad odsjeka za CciS¢enje; rasporeduje
djelatnike u smjenski rad; rasporeduje djelatnike na pojedina
radiliSta unutar bolnice; vodi evidentiranje rada; planira
koristenje god. odmora i slobodnih dana; nadzire rad na
pojedinim radilistima unutar bolnice; kontrolira kvalitetu
udinjenog posla; komunicira s glavnim sestrama sluzbi o
potrebama i nedostatcima i rjesava iste. Odabirom i procijenom
osoblja, dodjeljivanjem i pracenjem opsega poslova, osigurava
savjete tehnicke prirode rjeSava probleme nastale na radilistu i
usmjerava potrebe za obrazovanjem iz pojedinih podruéja rada;
suraduje sa sestrama za bolnicke infekcije u smislu sprijecavanja
istih; preporuduje promjene u pracenju programa za kontrolu
bolnickih infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenstvu za kontrolu
bolnickih infekcija, kako bi osigurala odrzavanje standarda rada u
cilju sprjecavanja, suzbijanja i kontrole bolni¢kih infekcija. radi i
druge poslove po nalogu i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad
odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju odjela.

16.3.2.

VODITELI JEDINICA ZA CISCENJE | prvostupnik
DRUGE POMOCNE POSLOVE odgovarajuée
voditelj (3ef) odsjeka strulfe/srednja
sluzbenik, polozaj Il./1ll. vrste strucna sprer,na
odgovarajuce
struke

1
SPREMACICA U OPERACIJSKOJ SALI osnovna skola
radna mjesta IV. vrste
namjestenik, radno mjesto IV.vrste

5

Ciséenje, pranje i spremanje prostorija operacijske sale i ostalih
prostorija u kojima se obavlja zdravstvena djelatnost, dezinfekcija
prostorija, predmeta i pribora, transportiranje necistog rublja i
prljavog zavojnog materijala, spremanje Cistog rublja po potrebi,
odstranjivanje ostataka hrane i smeca, pranje i dezinfekcija boca
za drenaZu, aspiratora, operacijskih stolova i ostalog pribora,
ispomo¢ pri prijenosu bolesnika i umrlih, pripremanje i
transportiranje sredstava za cis¢enje, strogo pridrzavanje pravila
ponasanja i funkcioniranja rada u operacijskim salama, radi i
druge poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela.
Za svoj rad odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.
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16.3.3.

SPREMAC]/CA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

25

Vrsi cis¢enje, pranje i dezinfekciju prostorija, hodnika, stubista,
vrata, prozora, sanitarnih uredaja, predvorja i dr.; spremanje
Cistog rublja po potrebi,odstranjivanje ostataka hrane i smeda,
pranje boca za drenaZu, pljuvacnica i ostalog pribora, pripremanje
i transportiranje sredstava za ¢iS¢enje, po potrebi mozZe obavljati i
poslove pralje rublja u Bolnickoj praonici; radi i druge poslove po
nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad
odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.

16.3.4.

PRALJA LABORATORIJSKOG POSUDA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

Uz opis poslova koji je u djelokrugu opisa poslova spremacice,
obavlja i pranje posuda za uzimanje uzoraka; pakovanje opranog
posuda te priprema istog za sterilizaciju i razvrstavanje
sterilziranog posuda prema namjeni; dezinfekcija infektivnog
materijala; po potrebi moZe obavljati i poslove pralje rublja u
Bolnickoj praonici; radi i druge poslove po nalogu voditelja
jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.

16.3.5.

RAZVOzZAC

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

Prijevoz na leze¢im ili sjede¢im kolicima lezec¢ih i ambulantnih
bolesnika postujuci pravila hitnosti, prijevoz potrebnih stvari za
lijeCenje bolesnika (boce kisika, pokretne medicinske opreme i
drugo), ispomoc¢ medicinskom osoblju prilikom prenosenja ili
premjestaja bolesnika, pomo¢ nepokretnom ili teZze pokretnom
bolesniku pri unosenju i iznoSenju u osobno ili sanitetsko vozilo,
ispomo¢ pri prijenosu umrlih bolesnika, odvoz istih u mrtvacnicu,
te odnosenje drugih stvari koje se pohranjuju u mrtvacnicu, radi i
druge poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela.
Za svoj rad odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.

16.3.6.

PRALJA RUBLJA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

osnovna skola

Uz opis poslova koji je u djelokrugu opisa poslova spremacice,
obavlja brojanje i klasiranje rublja; dezinfekciju transportnih
kolica; odvoz Cistog rublja; zamjenu tekuceg deterdZenta (dovozi
iz skladista u praonu); rad na susari; obavlja ostale poslove po
nalogu voditelja. Preuzima prljavo rublje (vaganje, brojanje,
razvrstavanje po vrsti zaprljanja,evidentira zaprimljene koli¢ine);
punjenje strojeva i nadzire procese pranja i rada strojeva;
klasiranje opranog po vrsti(priprema za susenje i glacanje);nadzor
i evidencija potroSnje sredstava za pranje; nadzor tehnicke
ispravnosti strojeva i izvjeStava voditelja o ev. kvarovima; susenje
rublja(rad na dvije susare); strojno glacanje svih kategorija rublja;
odvoz izglacanog rublja do prostora za izdavanje; klasiranje rublja
po sluzbama; izdvajanje rublja za ev. popravke; izdavanje Cistog
rublja; evidencija koli¢ine izdanog rublja; poslove Cciséenja i
dezinfekciju radnog prostora i sredstava za rad; poslove cis¢enja i
dezinfekciju sanitarnih ¢vorova i nusprostorija; educira se za rad
na novim strojevima i novim tehnologijama; vodi evidenciju o
vanrednim dogadanjima za vrijeme radnog vremena vezano za
poslovni proces; Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja
jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.

16.3.7.

KROJAC/ICA

radna mjesta IV.vrste

namjestenik, radno mjesto IV.vrste

SSS/KV tekstilne
struke

Vrsi popravak svih vrsta rublja i sve krojacke poslove za potrebe
Bolnice; vrsi Cis¢enje strojeva i prostorija u kojima radi;
prenamjena bolnickog rublja, operacijskog i radne odjece; Sivanje
novog rublja (operacijskog i sitnijeg bolnickog); vodi evidenciju o
ucinjenom poslu; Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja
jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju
jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.
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