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III. IZMJENE I DOPUNE

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSWU I SISTEMATIZACUI RADNIH MJESTA

POPIS RADNIH MJESTA. PRILOG I.

oPCE BoLNICE NOVA GRADISKA

1. URED RAVNATEUA
T.2. JEDINICA ZA KONTROLU KVATITETE

Radno mjesto pod rednim brojem 1.2.1. PRVoSTUPNIK/CA SESTRINSTVA ZA UNAPREDENJE

KVATITETE I NADZOR, TE EDUKACUU I PLANIRANI OTPUST, bTiSC SC.

Pod rednim b L.2.L.iL.2.3 se nova radna

MAGISTRA SESTRINSWA ZA

UNAPREDENJE KVALITETE I

NADZOR

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:

osiguranja i unaprjedenja kvalitete
zdravsWene zaltite

diplomski sveuliliSni
ili struEni studij

sestrinswa,
odobrenje za

samostalni rad

1

Kontrolu kvalitete zdravstvene njege provodi za to posebno educirana

osoba kao Clan tima koji imenuje poslodavac. Usmjerava Program

kontrole kvalitete rada medicinskih sestara u konzultaciji s

pomocnikom ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaltite. Radi plan

zdravstvene njege te odabirom i procjenjivanjem osoblja,

dodjeljivanjem i pradenjem opsega poslova osigurava provotlenje
postupaka zdravswene njege, Procjenjuje rezultate zdravstvene njege

te gleda utjecaj zdravswene njege na zdravsweni status bolesnika'

PiIe upute o provodenju zdravswene njege i votlenja sestrinske

dokumentacije te kontrolira vodenje sestrinske dokumentacije i

upuduje na nepravilnosti ispunjavanja sestrinske dokumentacije.

Sudjeluje kao clan Povjerenswa za kvalitetu te iznosi izvjeida o

aktivnostima unutar pojedinih odjela. Provodi aktivnosti vezano za

uspostavu sustava osiguranja i pobolj5anja kvalitete zdravstvene

zaltite, provodi aktivnosti vezano za uspostavu sustava sigurnosti
pacfienata te vodi registre o neieljenim dogadajima. Predlaie i

sudjeluje u provedbi sestrinskih edukacija za zdravswenu njegu i

provodenje medicinske dokumentacije.
Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom

Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem

sestrinswa; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije;

brine o dodatnom usavrSavanju medicinskih sestara; sudjeluje u

akivnostima HACCAP tima; sudjeluje u aldivnostima sustava

upravljanja kvalitetom,sudjeluje u alcivnostima vezanim za

akreditaciju bolnice; obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog

rukovoditelja; za svoj rad odgovorna je pomodniku ravnatelja za

kvalitetu zdravswene zaltite i glavnoj sestri bolnice.

radno mjesto L vrste

t.2.t.

MAGISTRA SESTRINSWA ZA

EDUKACIJU I PTANIRANI OTPUST

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:

osiguranja i unaprjedenja kvalitete
zdravstvene zaStite

Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom

Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem

sestrinswa; razvija kontinuirane medicinske/sestrlnske edukaciJe;

brine o dodatnom usavrlavanju medicinskih sestara; sudjeluje u

provotlenju kontrole zdravstvene njege; daje godilnje izvje5de o radu

glavnoj sestri Bolnice i pomoCniku ravnatelja za kvalitetu; prati,

procjenjuje i po potrebi predlale promjene postojedih procesa u svezi

s pripremama za prijem i otpust pacijenta; sudjeluje u koordinaciji

zdravswene njege pacijenata, narodito kod otpusta sloienih slulajeva

koji zahtijevaju trajno rje5enje u pogledu dodatne ilt poialane njege;

suraduje s odjelnim lijeEnicima i medicinskim sestrama u koordinaciji

otpusta ukljuEivanjem pacijenata i obiteui u planove njege nakon

otpusta; suraduje s primarnom zdravswenom zastitom prijenosom

informacija o nastavku zdravswene njege pacUenta nakon otpusta iz

bolnice; sudjeluie u izradi planova zdravswene njege za pacijente iz

bolnice; sudjeluje u izradi sestrinske dokumentacue-sestrinsko

otpusno plsmo; sudjeluje u izradi protokolarna pruema i otpusta

pacuenta; obvezna je provoditi sustav kvalitete; obavlja i druge

poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja; za svoj rad odgovorna

je pomoiniku ravnatelja za kvalitetu zdravswene zaitite i Elavnoj sestri

bolnice.

t

diplomski sveutiliSni
ili struini studij

sestrinswa,
odobrenje za

samostalni rad

1.2.3.

radno mjesto L vrste

pod rednim brojem L.Z.Z., muenja se naziv radnog mjesta te struEni uviet za raspored na radno

mjesto, tako da sada glasi:



1

t.2.2. SESTRA ZA INTRAHOSPITALNE

INFEKCIJE

Preddi plomski/di ploms
ki sveuEili5ni ili strueni

stud'rj sestrinswa,
odobrenje za

samostalni rad

1

Sestra za kontrolu bolnidkih infekcija usmjerava Program kontrole

bolnickih infekc'rja u konzultacUi s lijeEnikom za kontrolu bolnilkih
infekcija. Odabirom i procijenom osoblja, dodjeljivanjem i

praCenjem opsega poslova, osigurava savjete tehniake prirode

rjeiava probleme nastale na radiliitu I usmjerava potrebe za

obrazovanjem iz pojedinih podruEja rada; Procjenjuje, planira i

preporuduje promjene u pradenju programa za kontrolu bolniakih
infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenswu za kontrolu bolnilkih
infekc'rja, ukljuEuje opravdane modifikacije i ocjenjuje efektivnost
programa; provodi nadzor na pojedinim podruEjima zdravstvene
ustanove uiestalolcu ovisno o prostorima rizika unutar
zdravswene ustanove(visoki, srednji, niski rizik) kako bi osigurala
odriavanje standarda rad u cilju sprjedavanja, suzbijanja i

kontrole bolnidkih infekcija; priprema izvjetde o zapaianom i

preporuiuje promjene za raspravu na sastancima Povjerenswa za

bolnilke infekcije zdravswene ustanove; sudjeluje kao llan
Povjerenstva za bolniike infekcije osiguravanjem izvjetda o

aktivnostima unutar pojedinih odjela; pohranjuje zapisnike i

ostalu dokumentaciju Povjerenswa za bolnidke infekc'lje; pokrede

epidemiololka istraiivanja kod pojave infekcije, koordinira

aktivnosti osoblja zdravstvene ustanove u svrhu osiguravanja

uvjeta za zaustavljanjem daljnjeg Sirenja infekcije; organizira
mikrobiololku kontrolu zdravswenih djelatnika u cilju utvrdivanja
potencijalnog izvora bolnidke infekcije prema dogovoru s

predsjednikom Povjerenswa za bolniake infekcUe; nadzire
provotlenje higijenskih mjera i uporabu dezinficlJensa na stroSo
preporuEenim mjestima prema izratlenim postupnicima u

zdravstvenoj ustanovi; kontrolira redovito uzimanje uzoraka na

specifidnim radili3tima: kontrola vode za dijalizu, kontrola procesa

sterilizacije, kontrola infektivnog otpada; nadzire rad osoblja s

infektivnim otpadom; obavlja sve ostale zadatke prema nalogu
predsjednika Povjerenstva za bolnidke infekcije, koordinira radom

soremaEica.

zdravsweni djelatnik u bolnici ili
magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:

osiguranja i unaprjedenja
kvalitete zdravstvene zaStite

radno mjesto ll. vrste/ L vrste

2. ODJEL ZA OPEU KIRURGIJU

Pod rednim 2.0.8.1. se novo radno

pod rednim brojem 2.1.2. mijenja se broj izvr5itelja, bri5e se 7, upisuje se 8, tako da sada

glasi:

PRVOSTUPNIK/CA SESTRTNSWA NA ODJELU - broj izvrlitelja E

pod rednim brojem 2.1.3. mijenja se broj izvrSitelja, briSe se 17, upisuje se 16, tako da sada

glasi:

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA ODJELU - brol lzvrsitelia 16

pod rednim brojem 2.1.5. mijenja se naziv radnog mjesta, struEni uvjeti za raspored na radno

mjesto i opis poslova radnog mjesta, tako da sada glasi:

DOKTOR MEDICINE SPECIJATIST

oPCE KIRURGTJE, UZt SPECIJATIST

IZ VASKUTARNE KIRURG!JE

doktor medicine specijalist,uii
specijalist u bolnici

preddiplomski i

diplomski sveufiliSni
studij ili integrirani

preddiplomski I

diplomski sveuliliSni
studij, doKor medicine;
pololen spec.ispit/uZa

specijalizacija

L

pregled, obrada i lijeEenje bolesnika na bolesnilkom
odjelu,odnosno ambulantno-specijalistilkoj djelatnosti u okviru

svoje spec'ljalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zaltite i drugih specijalnosti,upudivanje

bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno

lUedenje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene

dokumentacije, evidencije i izvjestaja,analiza zdravswenog stanja

bolesnika l'rjelenih u bolnicama I poliklinilkoj djelatnosti i zajedno

s primarnom zdravswenom za5titom izraduje prijedloge programa

mjera zdravstvene zaltite za podrulje iupanije,sudjeluje u

zdravsWenom odgoju i prosvjedivanju, edukaciji zdravstvenih

radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje

djelokruga odgovarajude specijalnosti odnosno subspecualnosti'

radno mjesto l. vrste

2.O.7.L.



2,1.5. KONTROLOR ADMINISTARCIJE

ODJETA

SSS upravne struke /
gimnazije /

srednja medicinska
Skola, op6i smjer;

odobrenje za

samostalan rad,
najmanje 1g. radnog

iskuswa u struci

1

Votlenje opdih identifikacijskih podataka o pacijentu na I'tjeEenju

radi formiranja zdravstvenog kartona i prUavnog lista i osiguranja
uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracfia, Sifriranje, odlaganje
i luvanje medicinske dokumentac'tje, obavljanje dopisivanja s

drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lijeCenjem, naplatom i

kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjeselnih i kumulativnih evidencija i izrada izvjestaja o broJu i

vrstl usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti
zdravstva, voarenje ambulantnog protokola, knjige leledih
bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lilelnidkoj
komis[i, vrie dnevni upis i prijem pristiglih, izratluju raEune za

lzvriene pretrage pacijenata iz primarne zdravswene zastite,
izrada ra.una i naplata participacija, izrada izvjeltaja, ima ovlasti
napladivanja usluge pacijentima koji sami plaiaju, obavlja
pogtansku korespondenciju Odjela. Upuduje pacijente prema
pripadajudim ambulantama, pruia traiene informacije u

neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontakira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo

nakon proteka roka odretlenog za zadriavanje u ustrojswenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u SrediSnji arhiv Bolnice Obavlja druge poslove

prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema

nalogu voditelja Odjela moie biti upudena u ispomod drugim
ustroiswenim iedinicama.

kontrolor/ zdravsWeni djelatnik u

bolnici
sluibenik, radno mjesto lll. vrste

Pod rednim brojem 2.2.3. mijenja se broj izvr5itelja, briSe se 4, upisuje se 5, tako da sada

glasi:

MEDTCTNSKA SESTRA/TEHNTCAR U HITNOJ KIRURSKOJ StUzBt- broi izvrSitelJa 5

Pod rednim 2.2.6.L. se novo radno
PRVOSTUPNTK/CA SESTRTNSTVA

U UROLOSKOJ AMBUTANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

preddiplomski

sveuiiliSni ili struEni

studij sestrinstva,
odobrenje za

samostalni rad

1

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne

podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostilkih i terapUskih postupaka po

protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijelnika; osigurava i

nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu

lijelnika daje intravenozne injekcije; priprema bolesnika za manje

op, zahvate; asistira kod manjih kirurlkih zahvata; cistoskopije,
educira bolesnika i obitelj u smislu odrlavanja i pobo[lanja stanja
i sprjeiavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada

med. sestara u svom timu; rad na ralunalu; uska suradnja s

odjelnim lijelnicima i glavnom sestrom Odjela; vodi brigu o

nabavci potrebnih med. materijala i lijekova za urololku
ambulantu; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvieiduje

nadleinog lijelnika o svim podatcima vezanim za uoeenu

promjenu kod pacUenata; pristup hitnom zbrinJavanju bolesnika

do dolaska lijeEnika; obavlja ostale poslove po nalogu lUednika,

glavne sestre u granicama svog podruija odgovornosti;. Obavlja

druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ill voditelja

Odjela, a u okviru svoje struke, Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

2.2.6.L.

radno mjesto ll. vrste

Pod rednim brojem 2.2.4.,2.2.7.i 2.2.8. mijenja se opis poslova radnog mjesta, tako da sada

M EDICINSKA SESTRA/TEHN ICAR

U AMBULANTI. TRUAZA

zdravstveni dielatnik u bolnici

2

Na upisnom Salteru upisuje pacijente, te rasporeduje ih prema

hitnim ambulantama ( kirurlka i internistiaka ) i ambulantama
poliklinike, provodi obraEun izvrlenih usluga i na blagajnu Bolnice

dostavlja napladeni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i

sitnom inventaru, vodi brigu o nabavci, redovnom odriavanju i

popravku pribora i aparata predaje dnevne i mjeselne izvje5taje

surattuje s glavnom sestrom odjela te obavlja i druge

administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne

za normalno odvijanje rada u ambulantama kirurSke poliklinike'

Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ill
voditelja Odjela, a u okviru svoie struke' Odgovorna Je glavnoj

sestri odiela.

srednja medicinska
ikola, opdi smjer;

odobrenje za

samostalan rad

2.2.4.

radno mjesto lll. vrste



2.2.7.
PRVOSTUPNTK/CA SESTRTNSWA

U OFTALMOTOSKOJ AMBUTANTI

preddiplomski

sveueiliSni ili struEni
studij

sestrinsWa,odobrenje
za samostalni rad

L

Vrli pretralivanje vidnog polja na razliEitim aparatima prema
pisanim uputama lijelnika (Goldmanov perimetar,
kompjuterizirani perimeter Humphrey HFA); provodi mjere za

siguran rad i postupke u cilju sprjelavanja bolnidkih infekcfia;
suracluje s nadleinim lijeEnikom i izvjelduje ga o olekivanim
rezultatima postupka; obavua ostale poslove po nalogu lijetnika,
a u okviru struke; uzima osnovne podatke, osobnu i obiteljsku
anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o vrsti dijagnostilkog
postupka i mogudim komplikacijama; provodi ili sudjeluje u

provedbi dijagnostidkih i terapuskih postupaka po protokolima
bolnica i pismenoj odredbi lijelnika; uspostavlja periferni venskl
put (priprema bolesnika i pribora); priprema i primjenjuje od
lijednika ordiniranu terapiju, pravilno koristi propisana za5titna

sredstava; pravilno postupa s infektivnim materijalom; provodi i

evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i auvanje

odredenih medicinsko-tehnilkih aparata za dijagnostikuj,
postupak diSdenja, dezinfekcije i priprema materijala; pravilno

dokumentira provedene postupke, izvjeSduje lijeEnika o
zapaienim promjenama kod bolesnika , Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru
svoie struke. Odsovorna ie elavnoi sestri Odiela.

zdravstveni dielatnik u bolnici
radno mjesto ll. vrste

2.2.8. MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR

U OFTATMOTOSKOJ AMBUIANTI

srednja medicinska
Skola, opdi smjer;
odobrenje za

samostalan rad

2

Prima naloge l'rjeEnika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
l'rjekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirurlkih zahvata
i drugih medicinskih zahvata; vrli toaletu rana; uzima osnovne
podatke, osobnu i obiteljsku anamnezu od bolesnika; educira
bolesnika o vrsti dijagnostilkog postupka i mogudim

komplikacijama; provodi ili sudjeluje u provedbi d'rjagnostitkih I

terapijskih postupaka po protokolima bolnica i odredbi lijednika;
priprema i primjenjuje od lijednika ordiniranu terap'rju (kontrasno

sredswo); pravilno postupanje s infektivnim mater'rjalom; provodi

i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i duvanje
odredenih medicinsko-tehniikih aparata za dijagnostikuj,
postupak iiSdenja, dezinfekc'rje i priprema materijala; pravilno

dokumentiranje provedenih postupaka; izvjelCuje l'ljednika o

zapalenim promjenama kod bolesnika;sudjeluje u transportu
pacijenta; vodi medicinsku dokumentac'lju; obavlja ostale poslove
po nalogu lijednika, a u okviru struke,U odsustvu prvostupnice

sestrinstva, a uz nadzor lijelnika vr5i pretraiivanje vidnog polja, na

razlititim aparatima. Obav[a i druge poslove prema nalogu glavne

sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna ie clavnoi sestri Odjela,

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

Pod rednim brojem 2.3.1. mijenjaju se naziv radnog mjesta i struEni uvjeti za raspored na

radno tako da sada

GIAVNA SESTRA OPERACIJSKE

SAIE I CENTRALNE STERITIZACUE

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:

voditelia tima operaciiskog bloka

t

Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih izvrlitelja ustrojswene
jedinice Operacijske sale i sterilizacije, obavjeStava, bez odgada-

nja, voditelja Odjela i glavnu sestru Odjela o nepo5tivanju odredbi

o prisutnostl na radu svih izvrlitelja ustrojstvene jedinice, izraduje

mjeselne evidencije o radnom vremenu svih izvrlitelja Operacij-

ske sale i sterilizacije. Planira, organizira, vodi i vrednuje rad

medicinskih sestara-instrumentarki pomodnog i tehniikog osoblja

u operacijskom bloku, organizira i uskladuje vremenski I prostorno

izvodenje operacija u dogovoru s voditeljem Odjela,koordinira rad

medicinskih sestara-instrumentarki i usklat uje ga prema mo-

gudnostima Odjela, odgovara za kvalitetu rada, organizira dnevni
program i zaduienja medicinskih sestara-instrumentarki po ope-

racfiskim dvoranama, odgovara i brine se za odrlavanje,iuvanje i

ispravnost aparata, opreme, pribora lnstrumenata,vodi brigu o

nabavi instrumentarija, operacuskog rublja, sanitetskog materija-

la, livaCeg materijala i nabavi otopina, o kompletnom instrumen-

tariju, vodi brigu o ispravnost sterilizacijskih postupaka, o asepti-

dkom natinu rada u operacijskoJ sali, dezinfekciji operacijske sale i

prostorija u sklopu iste, uvodi u rad i educira novoprimljene sestre

-instrumentarke, vrli obraEun potroienog materijala za svakog

pojedinog pacijenta, provodi i nadzire evidentiranje intervencija iz

podrudja zdravswene njege u sestrinsku dokumentaciju' Obavlja

druge poslove prema nalogu Slavne sestre zdravsWenog Odjela

i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj

sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela'

diplomski sveutiliSni ili

strueni studij sestrins-
tva, odobrenje za sa-

mostalni rad

radno mjesto l. vrste

2.3.t.



3 ODJEL OPCE INTERNE MEDICINE
- Pod rednim brojem 3.1.2.5. mijenja se broj izvr5itelja, bri5e se 1, upisuje se 2, tako da sada

glasi:

PRVOSTUPNIK/CA SESTRTNSWA U HTTNOM |NTERNISTCKOM PRTJAMU - broj izvrsitelja 2

Pod rednim brojem 3.L.2.6. mijenja se broj izvr5itelja, briSe se 4, upisuje se 5, tako da sada

glasi:

MEDTCINSKA SESTRA/TEHNICAR U HTTNOM INTERNTSflCKOM PRUAMU - broj izvrsitelja 5

Pod rednim brojem 3.2.7. mijenja se broj izvr5itelja, briSe se 2, upisuje se 3, tako da sada

glasi:

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSWA NA DlJAtlZl - broj izvrSitelja 3

Pod rednim brojem 3.1.2.10. mijenja se naziv radnog mjesta, struEni uvjeti za raspored na

radno ro rs rad tako da sada

KONTROLOR ADMINISTARCU E

ODJETA

kontrolor

SSS upravne struke ili
gimnazije, najmanje 1 g.

radnog iskusWa u struci

2

Votlenje opdih identifikacijskih podataka o pacijentu na l'tjedenju

radi formiranja zdravswenog kartona i prijavnog lista i osiguranja
uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje
i luvanje medicinske dokumentac'tJe, obavljanje dopisivanja s

drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lijelenjem, naplatom i

kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjeseEnih i kumulativnih evidencija i izrada izvjeitaja o broju i
vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti

zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige leledih

bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lijetnilkoj
komisiji, vrle dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju raEune za

izvrlene pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zaitite,
izrada raluna i naplata participacfia, izrada izvjeStaja, ima ovlasti

naplaCivanja usluge pacijentima kojl sami pladaju, obavlja
poStansku korespondenciju Odjela. Upuduje pacuente prema
pripadajudim ambulantama, prula traiene informacije u

neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontaktira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno Sradivo
nakon proteka roka odretlenog za zadriavanje u ustrojswenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u SrediSnji arhiv Bolnice Obavlja druge poslove

prema nalogu glavne sestre Odjela l/ili voditefa Odjela, Prema

nalogu voditelja Odjela moie biti upudena u ispomod drugim

ustroiswenim iedinicama,

3.1.2.10,

sluibenik, radno mjesto lll.
vrste

4. ODJEL ZA GINEKOLOGIJU I OPSTETRICIJU
Pod rednim 4.5.1. se novo radno

DOKTOR MEDICINE,

SPECIJATIST PEDIJATRIJE

doktor medicine specijalist u

bolnici

pregled, obrada i lijelenje bolesnika na bolesnilkom odjelu,

odnosno ambulantno-specUalistiEkoj djelatnosti u okviru svoje

specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev

primarne zdravswene zagtite i drugih specijalnosti,upudivanje

bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno

lijedenje,odgovoran je za vodlenje propisane zdravstvene

dokumentacije, evidencije i izvjeltaja,analiza zdravswenog stanja

bolesnika lijedenih u bolnicama i poliklinidkoj djelatnosti i zajedno

s primarnom zdravswenom zaltitom VrSi preglede, uzima

anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrii kontinuirani nadzor

nad pacijentom ukljudujudi i neonatololku patologiju;vrli vizite

dva puta dnevno; uzima briseve, provodi lumbalne punkcije te vrli
reanimaciju vitalno ugroienih pacfenata, pleuralne punkcije te

eksanvinotransfuzije; vodi neonatolo5ku, kardiololku, alergoloiko-
pulmoloSku, neurololku, nefrololku, gastroenteroloSku

ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij; radi endoskopske

zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima; kontrolira rad

sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u

delurstvu i orioravnosti na Odielu za pediiatriju'

1

preddiplomski i

diplomski sveufillSni
studu ili integrirani

preddiplomski i

diplomski sveuliliSni
studij doktor medicine;

poloien spec. ispit

4.5.1.

radno mjesto l. vrste



Pod rednim brojem 4.7.i4.LO. mijenja se naziv radnog mjesta, struEni uvjeti za raspored na

4.7. PRVOSTUPNIK/CA PRIMAUSWA
NA ODJELU

preddiplomski

sveutillSni ili struEni

stud'lj primaljstva,
odobrenje za

samostalni rad

4

lolelule unutar zdravstvenog tima u sluiajevima kada je potreban

multidisciplinarni pristup i primjenjuje sva usvojena znanja iz

podrulja primaljske skrbi, vodi med, dok, planira, organizira i
provodi primaljsku skrb; provoditi edukac'lju u pripremi za

roditeljsfuo i porod te daje savjete o dojenju, utvrtluje trudnoCu,

vodi fiziololku trudnoCu i porod, utvrduje eventualne patololke

promjene u trudnodi i porodu o kojima treba obav'ljestiti lijeEnika;

kao dio zdravsilenog tima sudjeluje u pradenju patololkih

trudnoda i poroda te sudjeluje kod operativnog dovrlenJa poroda,

provodi postupke predoperatlvne pripreme i poslijeoperativne

njege nakon operativnog dovrSenja poroda Provoditi nadzor nad

zdravim novorodentetom te o eventualnim patoloSkim stanjima

obavijestiti lijeinika. Pratiti stanje majke nakon poroda te

razlikovati fizioloSki od patololkog tijeka babinja, priprema i

savjetuje renu za ginekoloSki pregled te provodi edukaciJu u cilJu

oiuvanja zdravlja. Provodi peroralnu i parenteralnu primjenu

l'rjekova ordiniranu od lijednika, Koristi suvremenu informac'rjsko-

komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i elektroniEkom

obliku .Prepoznaje iivotno ugroienog pojedinca i primjenjuje

hitne medicinske postupke sukladno kompetencijama, -

primjenjuje vjeitine komuniciranja s llanovima tima Primjenjuje

pravila zattite na radu i rada na siguran natin, brine se za

urednost i aistodu radnog prostora, bolesniEkih soba. Obavlja

druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja

Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto ll. vrste

4.10. PRVOSTUPN I K/CA PRI MAUSWA
ItI PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA U AMBUTANTI

preddiplomski

sveuiiliSni ili struf ni

studij primaljsWa ili
srednja primaljska

Skola, odobrenje za

samostalni rad

1

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne
podatke valne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostiEkih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijednika; osigurava i

nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; prlprema

bolesnika za manje op. zahvate; asistira kod manjih kirurlkih
zahvata; educira bolesnika i obitelj u smislu odrlavanja i

pobolj5anja stanja i sprjelavanju komplikacua bolesti; kontrolira
zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na raiunalu; uska

suradnja s odjelnim lije[nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi
brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova za ambulantu;
nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjeiduje nadlelnog lijelnika o
svim podatcima vezanim za uoEenu promjenu kod pacflenata;
pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijeEnika; obavlja
ostale poslove po nalogu lijeEnika, glavne sestre u granicama svog
podrudja odgovornosti; organizira i provodi tralno strucno
usavr5avanje tima kojim rukovodi. Obavlja druge poslove prema

nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje

struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela, Primalja asistentica
djeluje unutar zdravstvenog tlma uz nadzor primalje i/ili lijeinika ,
primjenjuje sva usvojena znanja iz podrulja primaljske skrbi
sukladno naCelima profesionalne etike I zakonodavstva,

zdravsWeni djelatnik u bolnici
radno mjesto ll. vrste
radno mjesto lll. vrste

radno to rad tako da sada s1:

Pod rednim brojem, 4.8., 4.9. i 4.LL. mijenja se naziv radnog mjesta i opis poslova radnog

tako da sada

PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA NA ODJETU

GINEKOLOG!JE

zdravstveni djelatnik u bolnici
4

Vrli prijem hitne ginekololke pacijentice, prati, mjeri vitalne

funkcije kod ginekololke pac'rjentice, sudjeluJe u viziti, vrti
zdravsfuenu njegu operiranih pacljentica; po odluci ginekologa

provodi ordiniranu terapuu; sudjeluje u hitnoj ambulanti kod

malih kirurlkih zahvata; vrli njegu pacuentice kod spontanih
pobalaja; radi u UZV ambulanti, trudnidkoj te ostale poslove u
domeni struke, Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre

Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke' Odgovorna je

glavnoj sestri Odjela. Primallaj asistentica djeluje unutar
zdravswenog tima uz nadzor primalje i/ili lijednika , primjenjuje

sva usvojena znanja iz podrulja primaljske skrbi sukladno

naEelima profesionalne etike i zakonodavstva.

srednja primalJska

Skola; odobrenje za

samostalan rad

4.8.

radno mjesto lll. vrste



4,9. PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA NA ODJELU

OPSTETR!CIJE

srednja primaljska

5kola, odobrenje za

samostalan rad

rJ
f--/

Opis poslova primalje { primalje asistentice) s temeljnom
naobrazbom sukladna je kompetencijama koje su propisane

dlankom 1a. a Zakona izmjenama i dopunama Zakona o
primaljstvu ; sudjeluje u edukaciji u cilju oiuvanja zdravlja i

prevencije spolno prenosivih bolesti, ranog otkrivanja
ginekololkih bolesti i planiranja obitelji te sudjelovati u

provotlenju edukacije u pripremi za porod i roditeljstvo, priprema

trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudnodi, priprema

prostor, instrumente i materijal za fizioloiki porod, provodi

osobnu higijenu trudnice, rodilje i babinja.e, provodl previjanje i
kupanje novorodendeta, sudjeluje u edukaciji roditelja o njezi

zdravog novorodenieta i dojenja, provodi nadzor nad prehranom

trudnice, rodilje i babinjade, pratiti opde stanje tijekom bolniakog
smjeltaja/lijedenja trudnice, rodilje, babinjade i zdravog
novorodenteta; prepoznaje patololke promJene vitalnih funkc'rja

te o istima odmah mora izvjestiti primalju i/ili lijelnika, priprema

instrumente i materijal za sterilizaciju, priprema instrumente i

mater'rjal za pregled trudnice te za porod, provodl postupke

asepse, kao i postupke prevencije bolnilkih infekcija, provodi

peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova , ordiniranu od
lijelnika. vodi zdravswenu dokumentaciju i dokumentac'tju

zdravswene/primaljske njege, koristi suvremenu informacijsko-
komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i elektronidkom
obliku prepoznaje iivotno ugroienog pojedinca i primjenjuje hitne

medicinske postupke sukladno kompetencijama, sudjeluje u

izobrazbi uienika i struEnom usavrlavanju zdravstvenog osoblja.
primjenjuje pravila zaltite na radu i rada na siguran naIin, brine se

za urednost i Eistodu radnot prostora, bolesniikih soba, obavlja i

druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove

neophodne za normalno odvijanje rada u bolnici, sukladno
zanimanju i radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i vaiedim
propisima, priprema i sterilizira endoskope I endoskopski
instrumentarij. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke, odgovorna je
glavnoj sestri Odjela, Primalja asistentica djeluje unutar
zdravstvenog tima uz nadzor primalje i/ili lijelnika , primjenjuje
sva usvojena znanja iz podrudja primaljske skrbi sukladno
nadelima profesionalne etike i zakonodavswa.

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

4.11. PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA U HITNOJ StUZBt

srednja primaljska

Skola;

odobrenje za

samostalan rad

5

Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska l'tjeinika;

sudjeluje i izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u

hitnoj slu:bi (postupci reanimac'rje, hemostaze); priprema

bolesnika za razne druge medicinsko tehnilke zahvate;
primjenjuje terapuu prema pisanoj uputi lrednika; sudjeluje u

provodenju dijagnostidkih i terapijskih postuaka po pisanoJ

odredbi lijeEnika i po protokolima bolnlce (vadi krv lz vene za

laboratorijske pretrage, priprema pribor i vrli kateterizaciju lena,
izvodi kardijalnu dijagnostiku-EKG, priprema pribor i daje O2); po

potrebi prati pacuenta na dijagnostilke pretrage, vrii upis hitnih
pacijenata u bolnicu i uspostavlja matiine listove; pacijente koje

se primaju vodi do odjela i pomaie ih smjestiti na odjelu, ako

nema administratora na upisnom lalteru provodi obralun
izvrienih usluga; Obavlja druge poslove prema nalogu Elavne

sestre Odjela i/ili voditeUa Odjela, a u okviru svoje struke'

Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.
Primalja asistentica djeluje unutar zdravstvenog tima uz nadzor
primalje i/ili lijednika , primjenjuje sva usvojena znanja iz podrudja

primaljske skrbi sukladno naEelima profesionalne etike i

zakonodavswa.

zdravsWeni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste



7. ODJEL ZA PSIHIJATRIJU

Pod rednim brojem 7.L2.mijenja se naziv radnog mjesta, strudni uvjetiza raspored na radno
to rad tako da sada

8. ODJEL ZAKLINIEKU RADIOLOGIJU

Pod rednim brojem 8.9. mijenja se naziv radnog mjesta, strudni uvjeti za raspored na radno

7.L2. KONTROLOR ADMINISTARCIJE

ODJETA

SSS upravne struke
ili gimnazije,
najmanje 1g.

radnog iskustva u
struci

1

U Odjelu za psihijatriju/ Odjelu za djelatnost palijativne skrbi i

dugotrajnog lijeEenja obavlja poslove Votlenja opdih identifikacijskih
podataka o pacijentu na lijelenju radi formiranja zdravswenog
kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za naplatu, kompletiranje,

registracija, Sifriranje, odlaganje i Euvanje medicinske dokumentacije,

obavljanje dopisivanja s drugim ustanovama i Zavodom u svezi s

lijeienjem, naplatom i kompletiranjem medicinske dokumentacije,
votlenje dnevnih, mjesednih i kumulativnih evidencija i izrada

izvjeltaja o broju i vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u

oblasti zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige leledih

bolesnika i knjige umrllh, poslovi administracije u l'tjeinidkoj komisiji,
vrle dnevni upis i pruem pristiglih, izratluju raEune za izvrlene
pretrage pacijenata iz primarne zdravswene zastite, izrada raiuna i

naplata participacija, izrada izvjeltaja, ima ovlasti napladivanja usluge

pacijentima koji sami pladaju, obavlja po5tansku korespondenc'tju

Odjela, Upuduje pacijente prema pripadajudim ambulantama, prula

tralene informacije u neposrednom kontaktu ili odgovara na

telefonske upite, kontaktira s pratnjom pacijenta, Arhivsko i

dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog za zadrlavanje

u ustrojstvenoj jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano

(primopredajni zapisnik) predaju u SrediSnji arhiv Bolnice Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/iI voditelja Odjela.
Prema nalogu voditelja Odjela moie biti upudena u ispomod drugim

ustrojstvenim jedinicama,

kontrolor

sluibenik, radno mjesto lll. vrste

esta tako da sada

KONTROLOR ADMINISTARCU E

ODJETA

kontrolor

SSS upravne struke
ili gimnazije,

najmanje 1g.
radnog iskustva u

struci

2

Votlenje opiih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijeienju radi

formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za

naplatu, kompletiranje, registracUa, Sifriranje, odlaganje i iuvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim

ustanovama i Zavodom u svezi s lijedenjem, naplatom i

kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,

mjeselnih i kumulativnih evidenc'tja i izrada izvjeitaja o broju I vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravsWa,

voilenje ambulantnog protokola, knjige leieCih bolesnika i knjige

umrlih, poslovi administracije u lijelnidkoj komis[i, vrle dnevni upis i

prijem pristiglih, izraduju racune za izvriene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada raluna i naplata participacija,

izrada izvjeltaja, ima ovlasti napladivanja usluge pacijentima koji sami
pladaju, obavlja poltansku korespondenciju Odjela, UpuCuje pacijente

prema pripadajudim ambulantama, pruia tralene informacije u

neposrednom kontaktu ill odgovara na telefonske upite, kontaktira s

pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo nakon proteka

roka odredenog za zadriavanje u ustrojswenoj jedinici u sredenom

stanju I detaljno popisano (primopredajni zapisnik) predaju u SrediSnji

arhiv Bolnice Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre

Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela more biti
upuCena u ispomoC drugim ustrojswenim jedinicama.

8.9.

sluibenik, radno mjesto lll. vrste



9. DIJAGNOSfl EKO.SPECIJALISfl EKI ODJEL

9.2. ZDRAVSWENA JED!NICA ZA LABORATORIJSKU t MIKROBIOTOSKU DTJAGNOSTTKU

Pod rednim brojem 9.2.L.7. mijenja se naziv radnog mjesta, struEni uvjeti za raspored na

radno tako da sada

10. ODJET DJELATNOSTI PALIJATTVNE SKRBI I DUGOTRAJNOG LTJECENJA

KONTROTOR ADMINISTARCUE

ODJETA

kontrolor

9.2.L.7

sluibenik, radno mjesto lll.
vrste

SSS upravne struke ili
gimnazije, najmanje 1 g,

radnog iskusWa u struci

2

Vodenje opdih identifikacijskih podataka o pacijentu na l'rjeienju

radi formiranja zdravstvenog kartona i priJavnog lista i osiguranja

uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje
i tuvanje medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s

drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lijelenjem, naplatom i

kompletiranjem medicinske dokumentac'tje, votfenje dnevnih,
mjeseEnih i kumulativnih evidencija i izrada izvjegtaja o broju i

vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti

zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige leiedih

bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lijelnitkoj
komisiji, vrle dnevni upis i prijem pristiglih, izratluju ralune za

izvrlene pretrage pacijenata iz primarne zdravswene zaEtite,

izrada ra.una i naplata participaciJa, izrada izvjeltaja, ima ovlasti

napladivanja usluge pacuentima koji sami pladaju, obavlja
poitansku korespondenciju Odjela. Upuduje pacijente prema

pripadajudim ambulantama, pruia traiene informacije u

neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontaktira s pratnjom pacilenta, Arhivsko i dokumentarno gradivo

nakon proteka roka odredenog za zadriavanje u ustrojswenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u SrediSnji arhiv Bolnice. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema

nalogu voditelja Odjela mole biti upudena u ispomod drugim

ustroistvenim iedinicama,

Pod rednim 10.5.1 se novo radno ko

12. BOLNIETN UEKARNA

Pod rednim brojem 12.3. mijenja se broj izvrSitelja, briSe se 2, upisuje se 3, tako da sada glasi:

FARMACEUTSKI TEHNICAR - broj izvr5itelja 3

KOORDINATOR PALIJATIVNE

SKRBI

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:

koordinatora palijativne skrbi

1

U suradnji sa sestrom za edukaciju i otpust, glavnim sestrama i

voditeljima ustrojstvenih jedinica utvrduje potrebu i sastavlja plan

pr[ema bolesnika na odjel palijativne skrbi, organizira i nadzire

provodenje planiranog prfema i otpusta, procjenjuje uspjelnost

provedene zdravswene njege, kontrolira poitivanje dostojanswa

osobe u skrbi i etiEkog pristupa u radu medicinskih sestra ,vodi

evidenciju o prijemu,premjeitaju i otpustu bolesnika,suraduje sa

socijalnom sluibom, ustanovama za skrb palijativnog bolesnika,

koordinira skrb s obitelji bolesnika, uspostavlja i koordinira s

drugim strutnjacima za lalovanje (svedenik, pslholog). Obavlja i

druge poslove prema nalogu Slavne sestre bolnice i / ili voditelja

Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je voditelju palijativ-

nog odjela,

diplomski sveutili5ni ili
struEni studij

sestrinswa, odobrenje
za samostalni rad

10,5,1.

radno mjesto l. vrste



Pod rednim L2.4. se novo radno

15. ODJET EKONOMSKO. FINANCIJSKIH POSLOVA

15.3. JEDINICA ZA TNFORMATIKU, CENTRATNO NARUEVAUU I UGOVARANJE

Radno mjesto pld rednlm brgiem 1.214: sTRuCNl REFERENT CENTRATNOG uPlSA, brise se.

Pod rednim brojem 1.2.4. mije4ja redni broj, broj izvrSitelja sa 1 na 2, te opis posloya,radnog

L2.4. KONTROTOR ADMINISTRACIJ E

ODJELA

Srednja struEna sprema
zdravstvene struke,

najmanje 1g, radnog
iskustva u struci

i]

Obavlja administrativne poslove za potrebe bolniCke ljekarne

vodenje dnevnih, mjeseEnih i kumulativnih evidenc'rja i izrada

izvjeltaja o broju i vrsti usluga,izrada raCuna i iarjestaja, obavlja

po5tansku korespondenc'rju. Sudjeluje u pripremi i izradi troikov-
nika za postupke nabave. Pomaie kod preuzimanja i dostave

lijekova. Odgovoran je za uredno vodenje dokumentacije. Arhiv-

sko i dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog za

zadriavanje u ustoswenoj iedinici u sredenom stanju i detaljno
popisano (primopredajni zapisnik) predaju u Sredilnji arhiv Bolni-

ce. Obavlja druge poslove prema nalogu voditelja Odjela. Prema

nalogu voditelja Odjela more biti upudena u ispomod drugim

ustrojswenim jedinicama.

kontrolor

sluibenik, radno mjesto lll. vrste

tako da sada

':_
15. ODJELTET{NlcKtH t UStUztUtX POSIOVA'

j

16.3. JEDINICA ZA EECENJE I DRUGE POMOCNE POSLOVE

- Pod rednim brojem f6:g.g. I 16.3.7. mijenja se opis poslova radnog mjesta, tako da sada

15.3.4.

sluibenik, radno mjesto lll.
vrste

SSS upravne struke.ili
gimnazije, najmanje 1

g. radnog iskusUa u

struci

Vrii upis bolesnika temeljem uputnice ili nalazalspecijaliste u centralnoj
jedinici narulivanja pacijenata; kontrolira opde podatke pacijenata;
savjetuje o.terminima za koje su pacijenti naruEeni; savjetuje o postupku

za koji je pacijent narulen i izdaje mu pisane upute; dnevno aiurira
podatke s cCntralnog upisa pacijenata i prosljeduje u Ministarswo
zdravstvb: i socijalne skrbi; koordiiira 'rad centralne jedinice za

naruEivanje pacijenata i btilnitkih sluibi odjela: obavlja i druge poslove
po nalogu rukovoditelja;,.3,. 23 r potreb€ 'Bolnice, obavlja poslove

informacijskog pulta, za. .,.,korisnike ,;,luslqga ., Bolnice; .Arhivsko i

dokumentarno gradivo nakgn proteka roka odredenog za zadriavanje u
ustrojswenoj jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano

u arhiv Eolnice

PRAUA RUBUA

radna vrste
prikupljanje i dovoz prljavog rublja u Praonicu rublja s odjela i

jedinica; obavlja brojanje i klasiranje rublja; dezinfekciju
transportnih. kolica; odvoz distog rublja; zamjenu tekudeg
deterdienta (dovozi iz skladiSta u praonu); rad na su3ari; obavlja
ostale . poslove po nalogu voditelja. Preuzima prljavo rublje
(vagahje, brojanje, razvrstavanje po vtsti zaprljanja, evidentira
zaprimljene kolidine); punienje strojeva i nadzire procese pranja i

rada strojeva; klasiranje opranog po vrsti(priprema za suienje i
glaCanjel;nadzor i evidenciia ;potro5nje sledstava za pranje;

nadzor tehnitke ispravnosti,strojeva,,il ia{eitava voditelja o ev.

kvarovima; sulenje. rubfja(rad na, dvije, susare); strojno glaCanje

svih kategorija rublja; odvoz izglalanog rublja do prostora za

izdavanje; klasiranje rublja po sluibama; izdvajanje rublja za ev.
popravke; izdavanje listog rublja; evidencija koliline izdanog

rublja; poslove dikenja i dezinfekciju radnog prostora i sredstava

za rad; poslove ii5denja i dezinfekciju sanitarnih dvorova i

nusprostorija; educira se za rad na novim strojevima i novim

tehnologuama; vodi evidenciju o vanrednim dogaalaniima za

vrijeme radnog vremena vezano za poslovni proces; Obavlja i

druge poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela.

Za rad

opisa poslova spremaEice,Uz opis poslova koji je u16.3.6.

namjestenik,
radno mjesto iV. vrste



t6.3.7. KROJAc/rCA SSS/KV tekstilne struke

t

Vr5i popravak svih vrsta rublja i sve krojaEke poslove za potrebe
Bolnice; vrii Ei5Cenje strojeva i prostorfia u kojima radi;
prenamjena bolniEkog rublja, operacijskog i radne odjede; Sivanje

novog rublja (operacijskog i sitnijeg bolniikog); vodi evidenciju o
ulinjenom poslu; kada ne obavlja poslove svoje struke pomaie
praljama rublja u obavljanju njihovih poslova. Obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj
rad odsovoran voditeliu iedinice i/ili rukovoditeliu Odiela,

radna miesta lV. vrste
namjestenik,
radno mjesto lV. vrste

Pod rednim 16.3.8. se novo radno
16.3.8. KONTROTOR ULAZA I IZTAZA

RUBUA

Srednja strufna sprema
zdravswene struke,

najmanje 1g. radnog
iskustva u struci

1

Obavlja administrativne poslove za potrebe Praonice rublja,

Organizira cjelokupan rad Praonice rublja. Prati, organizira, biljeii
ulaz i izlaz rublja; nadzire dnevno evidentiranje zaprimljenih i

izdanih kolitina rublja; kontrolira kvalitetu uElnjenog posla; brine

o pravovremenoJ distribuciji iistog rublja; Kontrolira zamjenu

tekuieg deterdtenta, Komunicira s glavnim sestrama odjela o
potrebama I nedostatcima i rjeSava iste. Odabirom i procjenom,

dodjeljivanjem i pradenjem opsega poslova, osigurava savjete

tehniake prirode rjeiava probleme nastale na radililtu I usmjerava

potrebe za obrazovanjem iz pojedinih podruiJa rada; suraduje sa

sestrama za bolnilke infekcije u smislu sprjeEavanja istih; prepo-

ruiuje promjene u pradenju programa za kontrolu bolniikih

infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenswu za kontrolu bolnilkih

infekcija, kako bi osigurala odrlavanje standarda rada u cilju

sprjetavanja, suzbijanja i kontrole bolnilkih infekcija, Brine o

popravcima i sudjeluje u pripremi rublja za rashod; dogovara

Sivanje novih artikala za potrebe pojedinih ustrojstvenih jedinica;

naruduJe sredswa za rad; nadzire upotrebu zaltitnih sredstava;

nadzire lildenje i dezinfekclju radnog prostora; vrli edukaciju

djelatnika i upozorava na ev. propuste; sudjeluje u uspostavljanju

5to bolje komunikacije medu djelatnicima; prijavljuje kvarove na

strojevima i suratluje s tehnilkom sluibom na otklanjanju istih;

planira nabavku nove opreme; uvodi nove tehnolog[e u suradnji s

rukovoditeljem; nadzire potrolnju sredstava za rad i vodi evidencF

ju o potroinji; vrli mjeselno izvjetde uiinjenog posla; izvjeltava

rukovodite[a o svim dogatlanjima vezano za djelatnike i slulbu

opdenito; Odgovoran je za uredno vodenje dokumentacije,

Arhivsko i dokumentarno gradivo nakon proteka roka odretlenog

za zadriavanje u ustrojswenoj jedinici u sretlenom stanju i detalj-

no popisa-no (primopredajni zapisnik) predaju u Sredi5nji arhiv

Bolnice. Radi i druge poslove po nalogu vodite[a Praonice rublja i

rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju jedinice i/ili

rukovoditelju odjela,

kontrolor

sluibenik, radno mjesto lll. vrste


