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URED RAVNATEUA

Ill. IZMJENE | DOPUNE
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU | SISTEMATIZACUI RADNIH MJESTA

JEDINICA ZA KONTROLU KVALITETE

POPIS RADNIH MJESTA- PRILOG I.
OPCE BOLNICE NOVA GRADISKA

- Radno mjesto pod rednim brojem 1.2.1. PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA ZA UNAPREDENJE
KVALITETE | NADZOR, TE EDUKACIJU | PLANIRANI OTPUST, brise se.

- Pod rednim brojem 1.2.1. i 1.2.3. upisuju se nova radna mjesta koja glase:

1.2.1.

MAGISTRA SESTRINSTVA ZA
UNAPREDENJE KVALITETE |
NADZOR

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:
osiguranja i unaprjedenja kvalitete
zdravstvene zastite

radno mjesto . vrste

diplomski sveutilisni
ili struéni studij
sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Kontrolu kvalitete zdravstvene njege provodi za to posebno educirana
osoba kao élan tima koji imenuje poslodavac. Usmjerava Program
kontrole kvalitete rada medicinskih sestara u konzultaciji s
pomoénikom ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite. Radi plan
zdravstvene njege te odabirom i procjenjivanjem osoblja,
dodjeljivanjem i praéenjem opsega poslova osigurava provodenje
postupaka zdravstvene njege. Procjenjuje rezultate zdravstvene njege
te gleda utjecaj zdravstvene njege na zdravstveni status bolesnika.
Pie upute o provodenju zdravstvene njege i vodenja sestrinske
dokumentacije te kontrolira vodenje sestrinske dokumentacije i
upuéuje na nepravilnosti ispunjavanja sestrinske dokumentacije.
Sudjeluje kao ¢lan Povjerenstva za kvalitetu te iznosi izvjedéa o
aktivnostima unutar pojedinih odjela. Provodi aktivnosti vezano za
uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete zdravstvene
zadtite, provodi aktivnosti vezano za uspostavu sustava sigurnosti
pacijenata te vodi registre o neZeljenim dogadajima. Predlaze i
sudjeluje u provedbi sestrinskih edukacija za zdravstvenu njegu i
provodenje medicinske dokumentacije.

Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom
Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem
sestrinstva; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije;
brine o dodatnom usavriavanju medicinskih sestara; sudjeluje u
aktivnostima HACCAP tima; sudjeluje u aktivnostima sustava
upravljanja  kvalitetom,sudjeluje u aktivnostima vezanim za
akreditaciju bolnice; obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovoditelja; za svoj rad odgovorna je pomoéniku ravnatelja za
kvalitetu zdravstvene zastite i glavnoj sestri bolnice.

MAGISTRA SESTRINSTVA ZA
EDUKACIU | PLANIRANI OTPUST

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:
osiguranja i unaprjedenja kvalitete
zdravstvene zastite

radno mjesto I. vrste

diplomski sveudili$ni
ili strucni studij
sestrinstva,
odobrenje za
samostalni rad

Provodi edukaciju medicinskih sestara u suradnji s glavnom sestrom
Bolnice; koordinira i suraduje s mentorima; suraduje sa studijem
sestrinstva; razvija kontinuirane medicinske/sestrinske edukacije;
brine o dodatnom usavr$avanju medicinskih sestara; sudjeluje u
provodenju kontrole zdravstvene njege; daje godidnje izvjed¢e o radu
glavnoj sestri Bolnice i pomo¢niku ravnatelja za kvalitetu; prati,
procjenjuje i po potrebi predlae promjene postojecih procesa u svezi
s pripremama za prijem i otpust pacijenta; sudjeluje u koordinaciji
zdravstvene njege pacijenata, narotito kod otpusta sloZenih slu¢ajeva
koji zahtijevaju trajno rje3enje u pogledu dodatne ili pojaane njege;
suraduje s odjelnim lijeénicima i medicinskim sestrama u koordinaciji
otpusta ukljuéivanjem pacijenata i obitelji u planove njege nakon
otpusta; suraduje s primarnom zdravstvenom zadtitom prijenosom
informacija o nastavku zdravstvene njege pacijenta nakon otpusta iz
bolnice; sudjeluje u izradi planova zdravstvene njege za pacijente iz
bolnice; sudjeluje u izradi sestrinske dokumentacije-sestrinsko
otpusno pismo; sudjeluje u izradi protokolarna prijema i otpusta
pacijenta; obvezna je provoditi sustav kvalitete; obavlja i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja; za svoj rad odgovorna
je pomocniku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zadtite i glavnoj sestri
bolnice.

Pod rednim brojem 1.2.2,, mijenja se naziv radnog mjesta te struéni uvjet za raspored na radno

mjesto, tako da sada glasi:




SESTRA ZA INTRAHOSPITALNE Preddiplomski/diploms Sestra za kontrolu bolni¢kih infekcija usmjerava Program kontrole
INFEKCUJE ki sveudiligni ili struéni bolniékih infekcija u konzultaciji s lije¢nikom za kontrolu bolnickih
studij sestrinstva infekcija. Odabirom i procijenom osoblja, dodjeljivanjem i

’
. . o . praéenjem opsega poslova, osigurava savjete tehnicke prirode
zdravstveni djelatnik u bolnici ili odobrenje za rjeSava probleme nastale na radilidtu i usmjerava potrebe za

magistra sestrinstva/diplomirana samostalni rad obrazovanjem iz pojedinih podruéja rada; Procjenjuje, planira i

medicinska sestra na poslovima: preporuduje promjene u praéenju programa za kontrolu bolnickih
osiguranja i unaprjeden;ja infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenstvu za kontrolu bolni¢kih

. . infekcija, ukljuéuje opravdane modifikacije i ocjenjuje efektivnost
kvalitete zdravstvene zastite programa; provodi nadzor na pojedinim podruéjima zdravstvene

radno mjesto IIl. vrste/ 1. vrste ustanove ufestalod¢u ovisno o prostorima rizika unutar
zdravstvene ustanove(visoki, srednji, niski rizik) kako bi osigurala
odriavanje standarda rad u cilju sprje€avanja, suzbijanja i
kontrole bolniékih infekcija; priprema izvjeS¢e o zapaZanom i
preporucuje promjene za raspravu na sastancima Povjerenstva za
1 bolni¢ke infekcije zdravstvene ustanove; sudjeluje kao ¢&lan
Povjerenstva za bolni¢ke infekcije osiguravanjem izvjeS¢a o
aktivnostima unutar pojedinih odjela; pohranjuje zapisnike i
ostalu dokumentaciju Povjerenstva za bolni¢ke infekcije; pokrece
epidemiolodka istraiivanja kod pojave infekcije, koordinira
aktivnosti osoblja zdravstvene ustanove u svrhu osiguravanja
uvjeta za zaustavljanjem daljnjeg Sirenja infekcije; organizira
mikrobiolo3ku kontrolu zdravstvenih djelatnika u cilju utvrdivanja
potencijalnog izvora bolniéke infekcije prema dogovoru s
predsjednikom Povjerenstva za bolnicke infekcije; nadzire
provodenje higijenskih mjera i uporabu dezinficijensa na strogo
preporuéenim mjestima prema izradenim postupnicima u
zdravstvenoj ustanovi; kontrolira redovito uzimanje uzoraka na
specifiénim radili§tima: kontrola vode za dijalizu, kontrola procesa
sterilizacije, kontrola infektivnog otpada; nadzire rad osoblja s
infektivnim otpadom; obavlja sve ostale zadatke prema nalogu
predsjednika Povjerenstva za bolni¢ke infekcije, koordinira radom
spremacica.

ODJEL ZA OPCU KIRURGIJU

- Pod rednim brojem 2.0.8.1. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

2.0.7.1.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST preddiplomski i pregled, obrada i lijeéenje bolesnika na bolesnickom
OPCE KIRURGUE, UZI SPECUALIST diplomski sveugiligni odjelu,odnosno ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru

’ o svoje specijalnosti,obavljaju konzultativnih pregleda na zahtjev
1Z VASKULARNE KIRURGIJE studij ili integrirani

preddiplomski i primarne zdravstvene zastite i drugih specijalnosti,upucivanje
doktor medicine specijalist,uzi diplomski sveuiliéni bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
specijalist u bolnici

lijeéenje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene

dno miesto | t studij, doktor medicine; 1 dokumentacije, evidencije i izvje$taja,analiza zdravstvenog stanja
radno mjesto |. vrste poloZen spec.ispit/uZa bolesnika lijeéenih u bolnicama i poliklini¢koj djelatnosti i zajedno
specijalizacija s primarnom zdravstvenom zastitom izraduje prijedloge programa

mjera zdravstvene zastite za podrutje Zupanije,sudjeluje u
zdravstvenom odgoju i prosvjedivanju, edukaciji zdravstvenih
radnika,U svom radu koristi opremu neophodnu za obavljanje
djelokruga odgovarajuce specijalnosti odnosno subspecijalnosti.

- Pod rednim brojem 2.1.2. mijenja se broj izvrsitelja, briSe se 7, upisuje se 8, tako da sada
glasi:
PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA NA ODJELU - broj izvrSitelja 8

- Pod rednim brojem 2.1.3. mijenja se broj izvriitelja, bride se 17, upisuje se 16, tako da sada
glasi:
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA ODIJELU - broj izvrsitelja 16

- Pod rednim brojem 2.1.5. mijenja se naziv radnog mjesta, stru¢ni uvjeti za raspored na radno
mjesto i opis poslova radnog mjesta, tako da sada glasi:




2.1.5.

KONTROLOR ADMINISTARCUE
ODIJELA

kontrolor/ zdravstveni djelatnik u
bolnici

sluzbenik, radno mjesto Iil. vrste

SSS upravne struke /
gimnazije /
srednja medicinska
skola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad,
najmanje 1 g. radnog
iskustva u struci

Vodenje op¢ih identifikacijskih podataka o pacijentu na lije¢enju
radi formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja
uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje
i éuvanje medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s
drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lije¢enjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjese&nih i kumulativnih evidencija i izrada izvje$taja o broju i
vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti
zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige lezecih
bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lije¢nitkoj
komisiji, vrse dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju raune za
izvréene pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zastite,
izrada raéuna i naplata participacija, izrada izvjestaja, ima ovlasti
napladivanja usluge pacijentima koji sami placaju, obavlja
podtansku korespondenciju Odjela. Upuduje pacijente prema
pripadaju¢im ambulantama, pruia trazene informacije u
neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontaktira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo
nakon proteka roka odredenog za zadriavanje u ustrojstvenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u Sredi$nji arhiv Bolnice Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema
nalogu voditelja Odjela moze biti upu¢ena u ispomo¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama.

- Pod rednim brojem 2.2.3. mijenja se broj izvrsitelja, briSe se 4, upisuje se 5, tako da sada

glasi:

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U HITNOJ KIRURSKOJ SLUZBI- broj izvriitelja 5

- Pod rednim brojem 2.2.6.1. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

2.2.6.1.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U UROLO3KOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
studij sestrinstva,

odobrenje za

samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne
podatke vaZne za sastavljanje plana zdravstvene njege; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnice i pismenoj odredbi lije¢nika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; po nalogu
lije¢nika daje intravenozne injekcije; priprema bolesnika za manje
op. zahvate; asistira kod manjih kirurskih zahvata; cistoskopije,
educira bolesnika i obitelj u smislu odrZavanja i pobolj$anja stanja
i sprjetavanju komplikacija bolesti; kontrolira zakonitost rada
med. sestara u svom timu; rad na rafunalu; uska suradnja s
odjelnim lije¢nicima i glavhom sestrom Odjela; vodi brigu o
nabavci potrebnih med. materijala i lijekova za urolodku
ambulantu; nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvjedéuje
nadleznog lijeénika o svim podatcima vezanim za uodenu
promjenu kod pacijenata; pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika
do dolaska lije¢nika; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika,
glavne sestre u granicama svog podruéja odgovornosti;. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

- Pod rednim brojem 2.2.4., 2.2.7. i 2.2.8. mijenja se opis

glasi:

poslova radnog mjesta, tako da sada

2.2.4.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U AMBULANTI- TRUAZA

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

srednja medicinska
$kola, op¢i smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Na upisnom 3alteru upisuje pacijente, te rasporeduje ih prema
hitnim ambulantama ( kirur$ka i internistitka ) i ambulantama
poliklinike, provodi obraéun izvréenih usluga i na blagajnu Bolnice
dostavlja naplaéeni novac, vodi brigu o osnovnim sredstvima i
sithom inventaru, vodi brigu o nabavci, redovnom odrzavanju i
popravku pribora i aparata predaje dnevne i mjesecne izvjedtaje
suraduje s glavnom sestrom odjela te obavija i druge
administrativne, organizacijske i medicinske poslove neophodne
za normalno odvijanje rada u ambulantama kirurske poliklinike.
Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili
voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri Odjela.




2.2.7.

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA
U OFTALMOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucili$ni ili stru¢ni
studij
sestrinstva,odobrenje
za samostalni rad

Vréi pretraZivanje vidnog polja na razli¢itim aparatima prema
pisanim uputama lijeénika (Goldmanov perimetar,
kompjuterizirani perimeter Humphrey HFA); provodi mjere za
siguran rad i postupke u cilju sprje¢avanja bolnitkih infekcija;
suraduje s nadleinim lijeénikom i izvje$¢uje ga o oclekivanim
rezultatima postupka; obavlja ostale poslove po nalogu lije¢nika,
a u okviru struke; uzima osnovne podatke, osobnu i obiteljsku
anamnezu od bolesnika; educira bolesnika o vrsti dijagnosti¢kog
postupka i moguéim komplikacijama; provodi ili sudjeluje u
provedbi dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka po protokolima
bolnica i pismenoj odredbi lije¢nika; uspostavlja periferni venski
put (priprema bolesnika i pribora); priprema i primjenjuje od
lijenika ordiniranu terapiju, pravilno koristi propisana zastitna
sredstava; pravilno postupa s infektivnim materijalom; provodi i
evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i ¢uvanje
odredenih medicinsko-tehni¢kih aparata za dijagnostikuj,
postupak ¢is¢enja, dezinfekcije i priprema materijala; pravilno
dokumentira provedene postupke, izvjeSCuje lijeénika o
zapazenim promjenama kod bolesnika . Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru
svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

2.2.8.

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR
U OFTALMOLOSKOJ AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Ill. vrste

srednja medicinska
$kola, opéi smjer;
odobrenje za
samostalan rad

Prima naloge lije¢nika i organizira rad u ambulanti; nabavlja
lijekove i sanitetski materijal; asistira kod manjih kirur$kih zahvata
i drugih medicinskih zahvata; vr3i toaletu rana; uzima osnovne
podatke, osobnu i obiteljsku anamnezu od bolesnika; educira
bolesnika o wvrsti dijagnostickog postupka i moguéim
komplikacijama; provodi ili sudjeluje u provedbi dijagnosti¢kih i
terapijskih postupaka po protokolima bolnica i odredbi lijeénika;
priprema i primjenjuje od lije¢nika ordiniranu terapiju (kontrasno
sredstvo); pravilno postupanje s infektivnim materijalom; provodi
i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora; rukovanje i éuvanje
odredenih medicinsko-tehni¢kih aparata za dijagnostikuj,
postupak ¢is¢enja, dezinfekcije i priprema materijala; pravilno
dokumentiranje provedenih postupaka; izvjeS¢uje lijeénika o
zapaZenim promjenama kod bolesnika;sudjeluje u transportu
pacijenta; vodi medicinsku dokumentaciju; obavlja ostale poslove
po nalogu lije¢nika, a u okviru struke.U odsustvu prvostupnice
sestrinstva, a uz nadzor lije¢nika vr3i pretraZivanje vidnog polja, na
razli¢itim aparatima. Obavlja i druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

- Pod rednim brojem 2.3.1. mijenjaju se naziv radnog mjesta i stru¢ni uvjeti za raspored na
radno mjesto, tako da sada glasi:

23.1.

GLAVNA SESTRA OPERACISKE
SALE | CENTRALNE STERILIZACUE

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:
voditelja tima operacijskog bloka

radno mjesto I. vrste

diplomski sveudili$ni ili

stru¢ni studij sestrins-

tva, odobrenje za sa-
mostalni rad

Vodi evidencije o prisutnosti na radu svih izvrditelja ustrojstvene
jedinice Operacijske sale i sterilizacije, obavjestava, bez odgada-
nja, voditelja Odjela i glavnu sestru Odjela o nepostivanju odredbi
o prisutnosti na radu svih izvriitelja ustrojstvene jedinice, izraduje
mjesedne evidencije o radnom vremenu svih izvriitelja Operacij-
ske sale i sterilizacije. Planira, organizira, vodi i vrednuje rad
medicinskih sestara-instrumentarki pomoénog i tehni¢kog osoblja
u operacijskom bloku, organizira i uskladuje vremenski i prostorno
izvodenje operacija u dogovoru s voditeljem Odjela,koordinira rad
medicinskih sestara-instrumentarki i uskladuje ga prema mo-
guénostima Odjela, odgovara za kvalitetu rada, organizira dnevni
program i zaduZenja medicinskih sestara-instrumentarki po ope-
racijskim dvoranama, odgovara i brine se za odrZavanje ,éuvanje i
ispravnost aparata, opreme, pribora Instrumenata,vodi brigu o
nabavi instrumentarija, operacijskog rublja, sanitetskog materija-
la, Sivaéeg materijala i nabavi otopina, o kompletnom instrumen-
tariju, vodi brigu o ispravnost sterilizacijskih postupaka, o asepti-
&kom natinu rada u operacijskoj sali, dezinfekciji operacijske sale i
prostorija u sklopu iste, uvodi u rad i educira novoprimljene sestre
—instrumentarke, vrii obraun potrosenog materijala za svakog
pojedinog pacijenta, provodi i nadzire evidentiranje intervencija iz
podruja zdravstvene njege u sestrinsku dokumentaciju. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre zdravstvenog Odjela
i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj
sestri zdravstvenog Odjela i voditelju Odjela.




3.

ODJEL OPCE INTERNE MEDICINE

glasi:

Pod rednim brojem 3.1.2.5. mijenja se broj izvrsitelja, briSe se 1, upisuje se 2, tako da sada

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA U HITNOM INTERNISTICKOM PRIJAMU - broj izvrsitelja 2

- Pod rednim brojem 3.1.2.6. mijenja se broj izvrsitelja, briSe se 4, upisuje se 5, tako da sada

glasi:

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U HITNOM INTERNISTICKOM PRIJAMU - broj izvriitelja 5

- Pod rednim brojem 3.2.7. mijenja se broj izvriitelja, briSe se 2, upisuje se 3, tako da sada

glasi:

PRVOSTUPNIK/CA SESTRINSTVA NA DIJALIZI - broj izvrsitelja 3

- Pod rednim brojem 3.1.2.10. mijenja se naziv radnog mjesta, stru¢ni uvjeti za raspored na
radno mjesto i opis poslova radnog mjesta, tako da sada glasi:

3.1.2.10.

KONTROLOR ADMINISTARCUE
ODIELA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Ill.
vrste

SSS upravne struke ili
gimnazije, najmanje 1 g.
radnog iskustva u struci

Vodenje op¢ih identifikacijskih podataka o pacijentu na lije¢enju
radi formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja
uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje
i ¢éuvanje medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s
drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lijeéenjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mijeseénih i kumulativnih evidencija i izrada izvjeStaja o broju i
vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti
zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige leZecih
bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lije¢nitkoj
komisiji, vrie dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju ratune za
izvriene pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zadtite,
izrada ra¢una i naplata participacija, izrada izvjestaja, ima ovlasti
napladivanja usluge pacijentima koji sami plaaju, obavlja
postansku korespondenciju Odjela. Upucduje pacijente prema
pripadajuéim ambulantama, pruia trazene informacije u
neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontaktira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo
nakon proteka roka odredenog za zadrzavanje u ustrojstvenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u Sredi$nji arhiv Bolnice Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema
nalogu voditelja Odjela moZe biti upuéena u ispomo¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama.

4,

ODJEL ZA GINEKOLOGIU | OPSTETRICJU

Pod rednim brojem 4.5.1. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

4.5.1.

DOKTOR MEDICINE,
SPECUALIST PEDIJATRIJE

doktor medicine specijalist u
bolnici

radno mjesto |. vrste

preddiplomski i
diplomski sveudili$ni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilidni
studij doktor medicine;
poloZen spec. ispit

pregled, obrada i lijeéenje bolesnika na bolesnitkom odjelu,
odnosno ambulantno-specijalisti¢koj djelatnosti u okviru svoje
specijalnosti,obavljaju  konzultativnih  pregleda na zahtjev
primarne zdravstvene zadtite i drugih specijalnosti,upucivanje
bolesnika na druge konzultativne preglede i na stacionarno
lije¢enje,odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene
dokumentacije, evidencije i izvje$taja,analiza zdravstvenog stanja
bolesnika lije¢enih u bolnicama i poliklini¢koj djelatnosti i zajedno
s primarnom zdravstvenom zastitom Vrii preglede, uzima
anamneze, odreduje dijagnoze i terapije; vrsi kontinuirani nadzor
nad pacijentom ukljuéujuéi i neonatolodku patologiju;vrii vizite
dva puta dnevno; uzima briseve, provodi lumbaine punkcije te vrdi
reanimaciju vitalno ugroZenih pacijenata, pleuraine punkcije te
eksanvinotransfuzije; vodi neonatoloku, kardiolosku, alergolo3ko-
pulmolosku,  neurolo3ku, nefrolo$ku,  gastroenterolodku
ambulantu te UZV dijagnostiku i EEG laboratorij; radi endoskopske
zahvate; vodi razgovore i daje savjete roditeljima; kontrolira rad
sestara; obavlja i ostale poslove svoje struke; sudjeluje u
dedurstvu i pripravnosti na Odjelu za pediiatriju.




- Pod rednim brojem 4.7. i 4.10. mijenja se naziv radnog mjesta, stru¢ni uvjeti za raspored na
radno mjesto, broj izvrsitelja i opis poslova radnog mjesta, tako da sada glasi:

4.7.

PRVOSTUPNIK/CA PRIMALISTVA
NA ODJELV

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste

preddiplomski
sveucilidni ili struéni
studij primaljstva,
odobrenje za
samostalni rad

leeIuje unutar zdravstvenog tima u slu¢ajevima kada je potreban
multidisciplinarni pristup i primjenjuje sva usvojena znanja iz
podruéja primaljske skrbi, vodi med. dok. planira, organizira i
provodi primaljsku skrb; provoditi edukaciju u pripremi za
roditeljstvo i porod te daje savjete o dojenju, utvrduje trudnocu,
vodi fiziolodku trudnoéu i porod, utvrduje eventualne patolodke
promjene u trudnoci i porodu o kojima treba obavijestiti lije¢nika;
kao dio zdravstvenog tima sudjeluje u pracenju patoloskih
trudnoda i poroda te sudjeluje kod operativnog dovrenja poroda,
provodi postupke predoperativne pripreme i poslijeoperativne
njege nakon operativnog dovrenja poroda Provoditi nadzor nad
zdravim novorodencetom te o eventualnim patoloskim stanjima
obavijestiti lije¢nika.  Pratiti stanje majke nakon poroda te
razlikovati fiziolodki od patoloskog tijeka babinja, priprema i
savjetuje Zenu za ginekolodki pregled te provodi edukaciju u cilju
ofuvanja zdravlja. Provodi peroralnu i parenteralnu primjenu
lijekova ordiniranu od lijeénika. Koristi suvremenu informacijsko-
komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i elektroni¢kom
obliku .Prepoznaje Zivotno ugroienog pojedinca i primjenjuje
hitne medicinske postupke sukladno kompetencijama, -
primjenjuje vjestine komuniciranja s ¢lanovima tima Primjenjuje
pravila zadtite na radu i rada na siguran nadin, brine se za
urednost i Cistoéu radnog prostora, bolesni¢kih soba. Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela

4.10.

PRVOSTUPNIK/CA PRIMALUSTVA
ILI PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA U AMBULANTI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto Il. vrste
radno mjesto lil. vrste

preddiplomski
sveucili$ni ili struéni
studij primaljstva ili
srednja primaljska
$kola, odobrenje za

samostalni rad

Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne
podatke vaine za sastavijanje plana zdravstvene njege; provodi ili
sudjeluje u provedbi dijagnosti¢kih i terapijskih postupaka po
protokolima bolnice i pismenoj odredbi lijeénika; osigurava i
nadzire propisano zbrinjavanje infektivnog otpada; priprema
bolesnika za manje op. zahvate; asistira kod manjih kirurdkih
zahvata; educira bolesnika i obitelj u smislu odravanja i
poboljsanja stanja i sprjeavanju komplikacija bolesti; kontrolira
zakonitost rada med. sestara u svom timu; rad na ra¢unalu; uska
suradnja s odjelnim lije¢nicima i glavnom sestrom Odjela; vodi
brigu o nabavci potrebnih med. materijala i lijekova za ambulantu;
nadzire njihovu pravilnu primjenu; izvje$éuje nadleZnog lijeénika o
svim podatcima vezanim za uofenu promjenu kod pacijenata;
pristup hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; obavlja
ostale poslove po nalogu lije¢nika, glavne sestre u granicama svog
podruéja odgovornosti; organizira i provodi trajno struéno
usavriavanje tima kojim rukovodi. Obavlja druge poslove prema
nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje
struke. Odgovorna je glavnoj sestri Odjela. Primalja asistentica
djeluje unutar zdravstvenog tima uz nadzor primalje i/ili lije¢nika ,
primjenjuje sva usvojena znanja iz podrudja primaljske skrbi
sukladno na&elima profesionalne etike i zakonodavstva.

- Pod rednim brojem, 4.8., 4.9. i 4.11. mijenja
mjesta, tako da sada glasi:

se naziv radnog mjesta i opis poslova radnog

4.8.

PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA NA ODJELU
GINEKOLOGUE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

srednja primaljska
$kola; odobrenje za
samostalan rad

Vrdi prijem hitne ginekolodke pacijentice, prati, mjeri vitalne
funkcije kod ginekolotke pacijentice, sudjeluje u viziti, vr3i
zdravstvenu njegu operiranih pacijentica; po odluci ginekologa
provodi ordiniranu terapiju; sudjeluje u hitnoj ambulanti kod
malih kirurdkih zahvata; vrdi njegu pacijentice kod spontanih
pobadaja; radi u UZV ambulanti, trudnitkoj te ostale poslove u
domeni struke. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela. Primallaj asistentica djeluje unutar
zdravstvenog tima uz nadzor primalje i/ili lije¢nika , primjenjuje
sva usvojena znanja iz podruéja primaljske skrbi sukladno
nadelima profesionalne etike i zakonodavstva.




4.9.

PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA NA ODJELU
OPSTETRICUE

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lll. vrste

srednja primaljska
$kola, odobrenje za
samostalan rad

Opis poslova primalje ( primalje asistentice) s temeljnom
naobrazbom sukladna je kompetencijama koje su propisane
¢lankom 1a. a Zakona izmjenama i dopunama Zakona o
primaljstvu ; sudjeluje u edukaciji u cilju oluvanja zdravlja i
prevencije spolno prenosivih  bolesti, ranog otkrivanja
ginekolodkih bolesti i planiranja obitelji te sudjelovati u
provodenju edukacije u pripremi za porod i roditeljstvo, priprema
trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudno¢i, priprema
prostor, instrumente i materijal za fizioloski porod, provodi
osobnu higijenu trudnice, rodilje i babinjace, provodi previjanje i
kupanje novorodenceta, sudjeluje u edukaciji roditelja o njezi
zdravog novorodenceta i dojenja, provodi nadzor nad prehranom
trudnice, rodilje i babinjace, pratiti opée stanje tijekom bolni¢kog
smjestaja/lije¢enja trudnice, rodilje, babinja¢e i zdravog
novorodendeta; prepoznaje patoloske promjene vitalnih funkcija
te o istima odmah mora izvjestiti primalju i/ili lije¢nika, priprema
instrumente i materijal za sterilizaciju, priprema instrumente i
materijal za pregled trudnice te za porod, provodi postupke
asepse, kao i postupke prevencije bolni¢kih infekcija, provodi
peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova , ordiniranu od
lijeénika. vodi zdravstvenu dokumentaciju i dokumentaciju
zdravstvene/primaljske njege, koristi suvremenu informacijsko-
komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i elektroni¢ckom
obliku prepoznaje Zivotno ugroZenog pojedinca i primjenjuje hitne
medicinske postupke sukladno kompetencijama, sudjeluje u
izobrazbi uéenika i stru¢nom usavriavanju zdravstvenog osoblja.
primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran natin, brine se
za urednost i &istou radnog prostora, bolesni¢kih soba, obavlja i
druge administrativne, organizacijske i medicinske poslove
neophodne za normalno odvijanje rada u bolnici, sukladno
zanimanju i radnom mjestu, u skladu s pravilima struke i vazeé¢im
propisima. priprema i sterilizira endoskope i endoskopski
instrumentarij. Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Qdjela i/ili voditelja Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je
glavnoj sestri Odjela. Primalja asistentica djeluje unutar
zdravstvenog tima uz nadzor primalje i/ili lijeénika , primjenjuje
sva usvojena znanja iz podruéja primaljske skrbi sukladno
nacelima profesionalne etike i zakonodavstva.

4.11.

PRIMAUA/ PRIMAUA
ASISTENTICA U HITNOJ SLUZBI

zdravstveni djelatnik u bolnici

radno mjesto lil. vrste

srednja primaljska
$kola;
odobrenje za
samostalan rad

Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika;
sudjeluje i izvodi zajedno s timom sve aktivnosti oko bolesnika u
hitnoj sluibi (postupci reanimacije, hemostaze); priprema
bolesnika za razne druge medicinsko tehnitke zahvate;
primjenjuje terapiju prema pisanoj uputi lije¢nika; sudjeluje u
provodenju dijagnostickih i terapijskih postuaka po pisanoj
odredbi lije¢nika i po protokolima bolnice (vadi krv iz vene za
laboratorijske pretrage, priprema pribor i vr§i kateterizaciju Zena,
izvodi kardijalnu dijagnostiku-EKG, priprema pribor i daje 02); po
potrebi prati pacijenta na dijagnosti¢ke pretrage, vrsi upis hitnih
pacijenata u bolnicu i uspostavija matitne listove; pacijente koje
se primaju vodi do odjela i pomaze ih smjestiti na odjelu, ako
nema administratora na upisnom 3alteru provodi obrafun
izvrienih usluga; Obavlja druge poslove prema nalogu glavne
sestre Odjela i/ili voditelia Odjela, a u okviru svoje struke.
Odgovorna je glavnoj sestri Odjela.

Primalja asistentica djeluje unutar zdravstvenog tima uz nadzor
primalje i/ili lije¢nika , primjenjuje sva usvojena znanja iz podruéja
primaljske skrbi sukladno nafelima profesionaine etike i
zakonodavstva.




7. ODJEL ZA PSIHUATRUU

- Pod rednim brojem 7.12. mijenja se naziv radnog mjesta, stru¢ni uvjeti za raspored na radno
mjesto i opis poslova radnog mjesta, tako da sada glasi:

7.12.

KONTROLOR ADMINISTARCUE
ODIELA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Ill. vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
najmanje 1g.
radnog iskustva u
struci

U Odijelu za psihijatriju/ Odjelu za djelatnost palijativne skrbi i
dugotrajnog lije¢enja obavlja poslove Vodenja opcih identifikacijskih
podataka o pacijentu na lijeenju radi formiranja zdravstvenog
kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za naplatu, kompletiranje,
registracija, Sifriranje, odlaganje i ¢uvanje medicinske dokumentacije,
obavljanje dopisivanja s drugim ustanovama i Zavodom u svezi s
lijeéenjem, naplatom i kompletiranjem medicinske dokumentacije,
vodenje dnevnih, mjeseénih i kumulativnih evidencija i izrada
izvjestaja o broju i vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u
oblasti zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige leZecih
bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lije€ni¢koj komisiji,
vrie dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju raune za izvriene
pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zastite, izrada ra¢una i
naplata participacija, izrada izvjestaja, ima ovlasti naplacivanja usluge
pacijentima koji sami plaéaju, obavija posStansku korespondenciju
Odjela. Upuéuje pacijente prema pripadaju¢im ambulantama, pruza
traiene informacije u neposrednom kontaktu ili odgovara na
telefonske upite, kontaktira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i
dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog za zadrzavanje
u ustrojstvenoj jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano
(primopredajni zapisnik) predaju u Sredinji arhiv Bolnice Obavlja
druge poslove prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela.
Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti upucena u ispomo¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama.

8. ODJEL ZA KLINICKU RADIOLOGIJU

- Pod rednim brojem 8.9. mijenja se naziv radnog mjesta, stru¢ni uvjeti za raspored na radno
mjesto, broj izvrSitelja i opis poslova radnog mjesta tako da sada glasi:

8.9.

KONTROLOR ADMINISTARCUE
ODJELA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll. vrste

SSS upravne struke
ili gimnazije,
najmanje 1 g.
radnog iskustva u
struci

Vodenje op¢ih identifikacijskih podataka o pacijentu na lijecenju radi
formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja uvjeta za
naplatu, kompletiranje, registracija, 3ifriranje, odlaganje i ¢uvanje
medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s drugim
ustanovama i Zavodom u svezi s lijeCenjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjeseénih i kumulativnih evidencija i izrada izvje$taja o broju i vrsti
usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti zdravstva,
vodenje ambulantnog protokola, knjige leze¢ih bolesnika i knjige
umrlih, poslovi administracije u lijeéni¢koj komisiji, vre dnevni upis i
prijem pristiglih, izraduju ra¢une za izvriene pretrage pacijenata iz
primarne zdravstvene zastite, izrada rac¢una i naplata participacija,
izrada izvjedtaja, ima ovlasti napladivanja usluge pacijentima koji sami
placaju, obavlja po$tansku korespondenciju Odjela. Upucuje pacijente
prema pripadajuéim ambulantama, pruia traZene informacije u
neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite, kontaktira s
pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo nakon proteka
roka odredenog za zadriavanje u ustrojstvenoj jedinici u sredenom
stanju i detaljno popisano (primopredajni zapisnik) predaju u Sredisnji
arhiv Bolnice Obavlja druge poslove prema nalogu glavne sestre
Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema nalogu voditelja Odjela moZe biti
upuéena u ispomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama.




9. DUAGNOSTICKO-SPECIJALISTICKI ODJEL

9.2. ZDRAVSTVENA JEDINICA ZA LABORATORISKU | MIKROBIOLOSKU DIJAGNOSTIKU

- Pod rednim brojem 9.2.1.7. mijenja se naziv radnog mjesta, strucni uvjeti za raspored na

radno mjesto i opis poslova, tako da sada glasi:

9.2.1.7.

KONTROLOR ADMINISTARCUE
ODIELA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto lll.
vrste

SSS upravne struke ili
gimnazije, najmanje 1 g.
radnog iskustva u struci

Vodenje opéih identifikacijskih podataka o pacijentu na lije¢enju
radi formiranja zdravstvenog kartona i prijavnog lista i osiguranja
uvjeta za naplatu, kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje
i éuvanje medicinske dokumentacije, obavljanje dopisivanja s
drugim ustanovama i Zavodom u svezi s lije¢enjem, naplatom i
kompletiranjem medicinske dokumentacije, vodenje dnevnih,
mjese&nih i kumulativnih evidencija i izrada izvjestaja o broju i
vrsti usluga u skladu s propisima o evidencijama u oblasti
zdravstva, vodenje ambulantnog protokola, knjige lezedih
bolesnika i knjige umrlih, poslovi administracije u lije¢ni¢koj
komisiji, vrde dnevni upis i prijem pristiglih, izraduju raune za
izvriene pretrage pacijenata iz primarne zdravstvene zadtite,
izrada raduna i naplata participacija, izrada izvjestaja, ima ovlasti
napladivanja usluge pacijentima koji sami placaju, obavlja
postansku korespondenciju Odjela. Upuéuje pacijente prema
pripadajuéim ambulantama, pruia traiene informacije u
neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite,
kontaktira s pratnjom pacijenta. Arhivsko i dokumentarno gradivo
nakon proteka roka odredenog za zadriavanje u ustrojstvenoj
jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano (primopredajni
zapisnik) predaju u Sredi$nji arhiv Bolnice. Obavlja druge poslove
prema nalogu glavne sestre Odjela i/ili voditelja Odjela. Prema
nalogu voditelja Odjela moZe biti upuéena u ispomo¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama.

10. ODJEL DJELATNOST! PALIJATIVNE SKRBI | DUGOTRAJNOG LIJECENJA

- Pod rednim brojem 10.5.1. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

10.5.1.

KOORDINATOR PALUATIVNE
SKRBI

magistra sestrinstva/diplomirana
medicinska sestra na poslovima:
koordinatora palijativne skrbi

radno mjesto |. vrste

struéni studij
sestrinstva, odobrenje
za samostalni rad

U suradnji sa sestrom za edukaciju i otpust, glavnim sestrama i
voditeljima ustrojstvenih jedinica utvrduje potrebu i sastavlja plan
prijema bolesnika na odjel palijativne skrbi , organizira i nadzire
provodenje planiranog prijema i otpusta, procjenjuje uspjesnost
provedene zdravstvene njege , kontrolira postivanje dostojanstva
osobe u skrbi i eti¢kog pristupa u radu medicinskih sestra ,vodi
evidenciju o prijemu,premjestaju i otpustu bolesnika,suraduje sa
socijalnom sluzbom, ustanovama za skrb palijativnog bolesnika,
koordinira skrb s obitelji bolesnika, uspostavlja i koordinira s
drugim struénjacima za Zalovanje (svecenik, psiholog). Obavlja i
druge poslove prema nalogu glavne sestre bolnice i / ili voditelja
Odjela, a u okviru svoje struke. Odgovorna je voditelju palijativ-
nog odjela.

12. BOLNICKA LJEKARNA

- Pod rednim brojem 12.3. mijenja se broj izvrsitelja, brise se 2, upisuje se 3, tako da sada glasi:
FARMACEUTSKI TEHNICAR - broj izvriitelja 3




- Pod rednim brojem 12.4. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

12.4. KONTROLOR ADMINISTRACUE Srednja stru¢na sprema Obavlja administrativne poslove za potrebe bolnic¢ke ljekarne
ODIJELA zdravstvene struke, vodenje dnevnih, mjese¢nih i kumulativnih evidencija i izrada
najmanje 1 g. radnog izvjeStaja o broju i vrsti usluga ,izrada racuna i izvjestaja, obavlja
kontrolor . . - . A S
iskustva u struci postansku korespondenciju. Sudjeluje u pripremi i izradi troskov-
- - - nika za postupke nabave. PomaZe kod preuzimanja i dostave
sluzbenik, radno mjesto lll. vrste lijekova. Odgovoran je za uredno vodenje dokumentacije. Arhiv-
sko i dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog za
zadrZavanje u ustrojstvenoj jedinici u sredenom stanju i detaljno
popisano (primopredajni zapisnik) predaju u Sredi$nji arhiv Bolni-
ce. Obavlja druge poslove prema nalogu voditelja Odjela. Prema
nalogu voditelja Odjela moZe biti upuéena u ispomo¢ drugim
ustrojstvenim jedinicama.
15. ODJEL EKONOMSKO - FINANCIJSKIH POSLOVA
15.3. JEDINICA ZA INFORMATIKU, CENTRALNO NARUCIVANJU | UGOVARANJE
- Radno mjesto pod rednim brojem 1.2.4. STRUCNI REFERENT CENTRALNOG UPISA, briSe se.
- Pod rednim brojem 1.2.4. mijenja redni broj, broj izvriitelja sa 1 na 2, te opis poslova radnog
mjesta, tako da sada glasi: . - :

153.4. | KONTROLOR CENTRALNOG SSS upravne struke ili Vrsi upis bolesnika temeljem uputnice ili nalaza:specijaliste u centralnoj
UPISA gimnazije, najmanje 1 jedinici narutivanja pacijenata; kontrolira opce podatke pacijenata;
kontrolor g. radnog iskustva u sanet.t-:j.e o ter.r.m’mma za kole‘ s.u pa'cuentl n?ruceni; savjetuje o posEupP(u

struci za koji je pacijent naruéen i izdaje mu pisane upute; dnevno aZurira
sluzbenik, radno mjesto lil. podatke s centralnog upisa pacijenata i prosljeduje u Ministarstvo
vrste zdravstva i socijalne skrbi; koordinira rad centralne jedinice za
narudivanje pacijenata i bolnickih sluzbi odjela. obavlja i druge poslove
po nalogu ‘rukovoditelja, -a- za: potrebe ‘Bolnice, obavlja poslove
informacijskog pulta za . korisnike ..::usluga .. Bolnice. - Arhivsko i
dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog za zadrzavanje u
ustrojstvenoj jedinici u sredenom stanju i detaljno popisano
(primopredajni zapisnik) predaju u Sredisnji arhiv Bolnice
16. ODJEL TEHNICKIH | USLUZNIH POSLOVA
16.3. JEDINICA ZA CISCENJE | DRUGE POMOCNE POSLOVE
- Pod rednim brojem 16.3.6. | 16.3.7. mijenja se opis poslova radnog mjesta, tako da sada
glasi:
16.3.6. | pRALJIA RUBLA osnovna $kola Uz opis poslova koji je u djelokrugu opisa poslova spremacice,

radna mjesta IV. vrste

namjestenik,
radno mjesto IV. vrste

prikupljanje i dovoz prljavog rublja u Praonicu rublja s odjela i
jedinica; obavlja brojanje i klasiranje rublja; dezinfekciju
transportnih. kolica; odvoz dCistog rublja; zamjenu tekuceg
deterdZenta (dovozi iz skladidta u praonu); rad na su3ari; obavlja
ostale  poslove po nalogu voditelja. Preuzima prljavo rublje
(vaganje, brojanje, razvrstavanje po vrsti zaprljanja, evidentira
zaprimljene koli¢ine); punjenje strojeva i nadzire procese pranja i
rada strojeva; klasiranje opranog po vrsti(priprema za sulenje i
glacanje);nadzor i evidencija . potrosnje sredstava za pranje;
nadzor tehnitke ispravnosti :strojeva. i izvjeStava voditelja o ev.
kvarovima; su$enje rublja(rad na dvije susare); strojno glacanje
svih kategorija rublja; odvoz izglacanog rublja do prostora za
izdavanje; klasiranje rublja po sluzbama; izdvajanje rublja za ev.
popravke; izdavanje &istog rublja; evidencija koli¢ine izdanog
rublja; poslove &idéenja i dezinfekciju radnog prostora i sredstava
za rad; poslove &id¢enja i dezinfekciju sanitarnih ¢vorova i
nusprostorija; educira se za rad na novim strojevima i novim
tehnologijama; vodi evidenciju o vanrednim dogadanjima za
vrijeme radnog vremena vezano za poslovni proces; Obavlja i
druge poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela.
Za svoj rad odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.




16.3.7. | kROJAC /ICA SSS/KV tekstilne struke Vrdi popravak svih vrsta rublja i sve krojacke poslove za potrebe
Bolnice; vrdi (i¥cenje strojeva i prostorija u kojima radi;
radna mjesta IV. vrste prenamjena bolni¢kog rublja, operacijskog i radne odjece; Sivanje
namjedtenik, novog rublja (operacijskog i sitnijeg bolnickog); vodi evidenciju o
. uéinjenom poslu; kada ne obavlja poslove svoje struke pomaie
radno mjesto IV. vrste praljama rublja u obavljanju njihovih poslova. Obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja jedinice i rukovoditelja Odjela. Za svoj

rad odgovoran voditelju jedinice i/ili rukovoditelju Odjela.

- Pod rednim brojem 16.3.8. upisuje se novo radno mjesto koje glasi:

16.3.8. | KONTROLOR ULAZA | IZLAZA Srednja stru¢na sprema Obavlja administrativne poslove za potrebe Praonice rublja.

RUBUA

kontrolor

sluzbenik, radno mjesto Ill. vrste

zdravstvene struke,
najmanje 1 g. radnog
iskustva u struci

Organizira cjelokupan rad Praonice rublja. Prati, organizira, biljezi
ulaz i izlaz rublja; nadzire dnevno evidentiranje zaprimljenih i
izdanih koli¢ina rublja; kontrolira kvalitetu ucinjenog posla; brine
o pravovremenoj distribuciji Cistog rublja; Kontrolira zamjenu
tekuéeg deterdZenta, Komunicira s glavnim sestrama odjela o
potrebama i nedostatcima i rje$ava iste. Odabirom i procjenom,
dodjeljivanjem i pradenjem opsega poslova, osigurava savjete
tehniéke prirode rje3ava probleme nastale na radili§tu i usmjerava
potrebe za obrazovanjem iz pojedinih podruéja rada; suraduje sa
sestrama za bolni¢ke infekcije u smislu sprjeavanja istih; prepo-
ruuje promjene u pracenju programa za kontrolu bolnitkih
infekcija kroz cijelu bolnicu Povjerenstvu za kontrolu bolni¢kih
infekcija, kako bi osigurala odrzavanje standarda rada u cilju
sprje€avanja, suzbijanja i kontrole bolni¢kih infekcija. Brine o
popravcima i sudjeluje u pripremi rublja za rashod; dogovara
ivanje novih artikala za potrebe pojedinih ustrojstvenih jedinica;
naruéuje sredstva za rad; nadzire upotrebu zaititnih sredstava;
nadzire ¢iSéenje i dezinfekciju radnog prostora; vrsi edukaciju
djelatnika i upozorava na ev. propuste; sudjeluje u uspostavljanju
$to bolje komunikacije medu djelatnicima; prijavljuje kvarove na
strojevima i suraduje s tehni¢kom sluzbom na otklanjanju istih;
planira nabavku nove opreme; uvodi nove tehnologije u suradnji s
rukovoditeljem; nadzire potrodnju sredstava za rad i vodi evidenci-
ju o potrodnji; vr$i mjese¢no izvje$¢e ucinjenog posla; izvjestava
rukovoditelja o svim dogadanjima vezano za djelatnike i sluzbu
opcenito; Odgovoran je za uredno vodenje dokumentacije.
Arhivsko i dokumentarno gradivo nakon proteka roka odredenog
za zadriavanje u ustrojstvenoj jedinici u sredenom stanju i detalj-
no popisa-no (primopredajni zapisnik) predaju u Sredidnji arhiv
Bolnice. Radi i druge poslove po nalogu voditelja Praonice rublja i
rukovoditelja Odjela. Za svoj rad odgovoran voditelju jedinice i/ili
rukovoditelju odjela.




